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1. INTRODUCERE

Programul hCONT este un instrument contabil cu care se poate rezolva contabilitatea financiara si de gestiune intr-o
unitate patrimoniala.

Aplicatia are la baza teoria contabilitatii in partida dubla si urmareste miscarile din unitate, de la documentele primare
pana la balanta de verificare.

Misgcarile si stocurile pot fi urmarite atat cantitativ, cat si valoric, atat in lei, cat si in valuta.

hCONT a fost elaborat in conformitate cu Legea contabilitatii nr.82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare.
In functie de planul de conturi utilizat, aplicatia se poate utiliza de:

- societati comerciale (Ordinul 1802/2014 - MO 963/2014);
- persoane juridice fard scop patrimonial (Ordinul 1969/2007 - MO 846/2007).

in forma livrata aplicatia contine planul de conturi actualizat pentru aceste tipuri de operatori economici, dar se pot
introduce si alte planuri de conturi, cu conditia, ca lungimea simbolului unui cont sa nu depasesca 11 caractere.

Datorita flexibilitatii si modului de constructie, aplicatia are un domeniu larg de utilizare:

- firmele de contabilitate sau contabilii individuali pot gestiona datele mai multor clienti

- in unitati cu gestiune simpla, cu ajutorul ei contabilul poate sa tina intreaga evidenta contabila utilizand conturi
analitice pe clientj, furnizori, materiale, cheltuieli, drepturi banesti ale personalului etc.

- la agentii economici mai mari ea poate fi folosita independent sau poate coopera cu alte subsisteme informatice
(gestiunea materialelor, imobilizari, salarii etc.) preluand datele acestora si incluzandu-le automat in balanta.

- in unitati mari, cu subunitati cu contabilitate proprie, permite organizarea unei contabilitati la nivelul subunitatilor,
punctelor de lucru etc., urmand ca centralizarea sa se faca in hCONT.

Exploatarea este posibila atat pe calculatoare individuale, cat si in retele locale.

in hCONT se pot implementa si aplicatii de evidenta care nu tin neaparat de domeniul contabilitatii, inlocuind planul
de conturi furnizat cu un nomenclator propriu.

1.1. Contabilitate financiara si de gestiune

Contabilitatea financiara gestioneaza datele economice la nivel sintetic, pe baza unor norme si metode stabilite prin
acte normative. inregistrarea miscérilor valorice se face de regul3 pe conturi standardizate la nivel national. Pe baza
rapoartelor elaborate in acest cadru, rezultatele economice ale unitatii devin comparabile cu ale altor unitati, pot fi
interpretate de utilizatorii informatiilor sau verificate de organele in drept.

Daca sunt necesare detalii privind situatia unor elemente de patrimoniu, atunci evidenta acestora se tine in
contabilitatea analitica. Conturile utilizate, clasificarea si ierarhizarea lor depind de felul si volumul activitatilor
desfasurate. In general contabilitatea analitica rezolva: urmarirea datoriilor fata de furnizori, urmarirea conturilor de
clienti, situatia altor debitori si creditori, evidenta valorica a materialelor etc.

Contabilitatea de gestiune se organizeaza ca o sectiune independenta a contabilitatii (conturile de gestiune ,nu
comunicd” cu cele financiare), in functie de necesitati. Aceste conturi tin evidenta cheltuielilor, veniturilor, rezultatelor
pe locuri de cheltuieli (sectii, formatii), pe activitati, pe produse etc., in scopul stabilirii costurilor activitatii
desfasurate (vezi Ordinul 1826/2003 - MO 24/2004).

2016/07/20 14:49 2



hCONT - HAMOR Soft SRL © 3/111 hCONT V5.0A

Atat in contabilitatea financiara, cat si in contabilitatea de gestiune miscarile valorice se inregistreaza in partida
dubla, adica orice operatie economica se inregistreaza simultan si cu aceeasi suma in debitul unui cont si in creditul
unui alt cont.

in aplicatia hCONT se pot urméri si miscérile cantitative, in partida simpla. In acest fel se poate tine evidenta
cantitativ-valorica a stocurilor de materii prime, materiale, marfuri, materiale de natura obiectelor de inventar,
ambalaje, etc. Evidenta cantitativa se realizeaza cu ajutorul a cel mult 2 unitati de masura, care se pot atasa fiecarui
cont.

Aplicatia permite si evidenta paralela a operatiunilor efectuate, atat in lei cat si in valutd, pentru aceasta utilizandu-se
cursurile de schimb.

1.2. De ce sa folosim hCONT ?

In contabilitate, modificarea periodic si situatia la un moment dat a elementelor patrimoniale trebuie reflectata din
mai multe puncte de vedere:

- cronologic: in ordinea calendaristica in care s-au produs modificarile elementelor patrimoniale;
- sistematic: pe elemente patrimoniale;
- sintetic : la nivelul elementelor patrimoniale globale;
- analitic : pe elemente primare;
- combinatii ale acestora:
» sistematic si cronologic,
o sistematic si sintetic,
- sistematic si analitic, etc.

Avantajul programului hCONT este acela cad dupa ce datele primare au fost culese, trebuie doar sa indicam criteriile si
nivelele la care dorim s& le vedem, iar calculatorul ne pune la dispozitie in cateva secunde situatia doritd. in aplicatie
sunt gata formulate situatii tipice cum ar fi: fise de cont, cartea mare, balanta analitica, balanta sinteticd, dar
utilizatorul, in functie de necesitati, poate obtine si alte situatii particulare indicand selectia, gruparea, ordinea,
insumarea dorita a datelor.

Folosind hCONT, contabilul trebuie doar sa inregistreze miscarile elementelor de patrimoniu si scapa de munca
anevoioasa si de rutind de a intocmi situatii i rapoarte contabile. Astfel ii raimane timp pentru activitatea de analiza
economica, pentru interpretarea rezultatelor obtinute.

1.3. Caracteristicile aplicatiei

Aplicatia este adaptabila de utilizator

Particularitatile care decurg din legislatia aplicabild, de specificul utilizatorului, se pot rezolva in cadrul implementarii.

Implementarea incepe prin adaptarea planului de conturi livrat la nevoile proprii. Utilizatorul poate sa inchida - desi nu
este obligatoriu - conturile sintetice pe care nu le utilizeaza pe moment si poate insera conturile analitice cu care
doreste sé lucreze. Balanta trebuie pregatitéd cu soldurile si rulajele perioadelor precedente ddin exercitiul curent. La
implementare se decide si asupra categoriilor de jurnale folosite si a tipurilor de documente utilizate in aceste jurnale.

in timpul exploatérii pot fi actualizate de catre utilizator: planul de conturi, tipurile de jurnale, de documente, de
balante si de fise contabile.
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in cazul unor modificari in reglementarile privind contabilitatea, se poate rescrie intregul plan de conturi, hCONT
suportand orice tip de clasificare a conturilor. La modificari mai semnificative a planului de conturi sau a sistemului
contabil, contactati producatorul sau distribuitorul!

Documentele se pot contabiliza imediat ce apar, iar o balanta provizorie se poate obtine dupa orice inregistrare.
Utilizatorul are astfel posibilitatea cunoasterii din timp a situatiei economico-financiare.

Operarea este simpla

- Interfata utilizator este prietenoasa, bazata pe tehnica ferestrelor.

Toate programele realizate de HAMOR Soft lucreaza cu aceasta interfata, astfel daca sunteti familiarizat cu una
dintre aplicatii, le puteti opera si pe celelalte. Mai mult, Documentatia de operare si exploatare, precum si utilitarul
de intretinere hUTIL sunt comune.

- Operatorul este ajutat cu instructiuni explicative senzitive la contextul in care le-a solicitat. Acolo unde trebuie sa
completeze un camp de cod, un cadmp de cont sintetic sau analitic, i se furnizeaza, intr-o fereastrd, lista codurilor
impreuna cu denumirea lor, codul putand fi selectat pe baza denumirii.

- Aplicatia este vizuala: in orice moment se pot vizualiza elementele care formeaza baza de date a aplicatjei (conturi,
articole contabile, balanta, documente contabile etc.). Vizualizarea se poate face si dupa criterii stabilite ad-hoc de
utilizator. De exempluy, se pot selecta toate inregistrarile aferente unui document, inregistrarile in care un cont este
in corespondenta cu un alt cont, etc.

Va recomandam sd incepeti cu Documentatia de operare si exploatare a programelor HAMOR Soft.

Instrumente ajutatoare la indemana operatorului:

- calculator de buzunar

- calendar

- listari pe imprimanta, pe ecran, in pdf, pe disc
- vizualizarea listelor in editor extern etc.

Siguranta in exploatare

- Programele urmaresc permanent ca operatiile executate sa pastreze coerenta bazei de date.
- Un mecanism de salvare / restaurare permite asigurarea integritatii bazei de date, precum si arhivarea datelor.

1.4. Varianta standard a aplicatiei

Se compune din:

- programul hCONT in forma executabild (cu componentele sau optiunile alese de utilizator);

- programul de meniu hMENU pentru lansarea si intretinerea bazelor de date

- utilitarul hCONTU pentru unele operatii auxiliare

- utilitarul hUTIL pentru diverse setari, salvari etc.

- manual de utilizare al aplicatiei hCONT listat

- documentatia completa se regdseste in format electronic i poate fi lansata din aplicatie (Shift F1) senzitiv la
contextul in care este lansata

- 0 baza de date demonstrativa.
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1.5. Legatura cu alte aplicatii

Evidenta operatiilor cu TVA este posibild doar daca se utilizeaza concomitent si aplicatia A(MARFA, deoarece:

- sistemul TVA la incasare necesita corelarea TVA exigibil cu operatiunile de incasari si plati

- operatiile TVA pot fi de natura complexa (operatii intracomunitare, cu parteneri straini, cu taxare inversa,
regularizari etc.)

- din cauza complexitatii operatiilor, 0 evidenta sistematica poate fi asiguratd numai prin utilizarea aplicatiei AMARFA
pentru evidenta analitica

Avantajele utilizarii A(MARFA

- operatiile introduse se contabilizeaza, ele trebuie numai importate in hCONT. Exemple de operatii a caror evidenta
se tine cu hMARFA:
o receptii
o facturi, consumuri
o stocuri
- incasari si plati etc.
- hMARFA reprezinta practic evidenta analitica, in hCONT nu este necesara evidenta analiticd a partenerilor etc.
- in utilitarul hAMARFT:
- se genereaza jurnalele de vanzari i cumparari
- se pot realiza declaratiile D300, D394, D390, D392
- exista componente pentru:
= extrase de cont parteneri
= raport de gestiune etc.

In sistemul de gestiune elaborat de HAMOR Soft au fost concepute o serie de aplicatii pentru evidenta analitic3 si
contabilitatea operatiilor economice, dintre care cele mai importante sunt:

- hMARFA - furnizori/clienti, gestiune stocuri, facturare,incasari/ plati,
- hSALAR - evidenta personal, calcul si contabilitate salarii
- hIMOB - gestiunea si contabilitatea imobilizarilor

Pentru prelucrarea datelor se poate utiliza aplicatia:
- hBILANT- intocmire situatii financiare si analize economico-financiare
Conturile care figureaza in celelalte aplicatii:

- trebuie sa figureze in Planul de conturi, trebuie sa fie deschise si trebuie sa fie conturi pe care se poate contabiliza
(sintetice/analitice, sa nu aiba descendent;).
- vor fi create automat in timpul operatiei de import, daca fisierul de import contine titlul contului nou aparut.

in hCONT fiecare pachet de date care provine din exterior va avea un jurnal dedicat. in cdmpul Sursa al jurnalului va
figura numele simbolic al catalogului/fisierului din care se preiau datele. Varsarea datelor in hCONT se face prin
operatia de Import jurnal, din jurnalul destinat acestui scop.
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recepiii, facturi, incasari/plati

hMARFA

salarii-drepturi, refineri, contributii

hSALAR

hiIMOB |amorizare, reevaluare, eic.

-

solduri, rulaje

hCONT

hBILANT
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2. NOTIUNI DE CONTABILITATE

in acest capitol sunt prezentate notiunile de contabilitate folosite in aplicatie. Definitia lor de uz general este urmat
de fiecare data de modul de interpretare si folosire din hCONT.

2.1. Caracteristici ale conturilor

Pentru fiecare element de activ sau pasiv se deschide un cont contabil.
Elemente componente

- Titlul contului este denumirea elementului patrimonial al carei evidenta o tine. Se recomanda ca titlul claselor si al
grupelor de conturi sa se scrie cu majuscule, iar al conturilor propriu-zise cu litere mici.

- Simbolul contului este un cod al contului, folosit in formule contabile pentru denumirea scurtd si exactd a
elementului patrimonial. Simbolul unui cont este format dintr-o secventa de cifre zecimale sau caractere majuscule
care pot fi grupate prin caracterul ,..“. Un astfel de cod poate avea cel mult 11 caractere.

Exemple: 121, 4111, 401.1.01, 301.03, 301.03A

- Planul de conturi - continutul planului de conturi livrat este stabilit prin reglementari. Contine si unele conturi
analitice recomandate de HAMOR Soft, utilizate si in celelalte programe. Panul de conturi trebuie completat si cu
celelalte conturi analitice utilizate. Conturile care nu se utilizeaza se pot inchide (optional). .

Conturile sunt grupate pe:

- Clase: simbol format din 1 cifra, ex. 3, 4

- Grupe: simbol format din 2 cifre, ex. 30

- Cont sintetic grad I: simbol format din 3 cifre, ex. 301, 302

- Cont sintetic grad II: simbol format din 4 cifre, ex. 3021, 3022
- Cont analitic: contul sintetic + partea analitica

lerarhia conturilor

Conturile pot fi in urmatoarele relatii intre ele: descendent, parinte si frate. Pentru intelegerea acestor relatii sa luam
exemplul:

401 Furnizori

401.1 Furnizori interni

401.1.01 S.C. AAA SRL

401.1.02 S.C. BBB SRL

401.2 Furnizori externi

401.2.003 Furnizori externi - Firma CCC - EUR

Contul 401 este parintele conturilor: 401.1, 401.2, iar acestia din urma sunt fiii lui 401. Conturile 401.1, 401.2 intre ei
sunt frati. La fel 401.1.01, 401.1.02 intre ei sunt frati si sunt fiii lui 401.1. Sa remarcam ca 401.1 este in acelasi timp
fiul lui 401 si parintele lui 401.1.01.

Conturile descendente care se formeaza cu . (punct) se mai numesc si conturi analitice. Parintele unui cont analitic
este contul care are ca simbol portiunea pana la punct din simbolul contului analitic. in general portiunea pani la
punct reprezinta contul sintetic, iar portiunea de dupa punct reprezinta un cod intern al unitatii (codul materialelor,
codul furnizorilor sau al clientilor, etc.).
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Semnificatia economica a relatiilor ierarhice este, ca elementul patrimonial reprezentat prin contul parinte se poate
descompune in elementele patrimoniale reprezentate prin conturile descendente. Astfel:

- soldul si rulajul pdrintelui se poate descompune in soldurile, respectiv in rulajele descendentilor (defalcare) si invers,
- soldurile si rulajele conturilor descendente insumate dau soldul si rulajul contului parinte (insumare, agregare).

In cadrul aplicatiei hCONT, inregistrari contabile se pot face numai pe conturile care nu au descendent;, adica
contabilizarea se face pe elementele patrimoniale primare. in primul exemplu, pe contul 106 nu se poate contabiliza,
doar pe descendentii lui, pe 1061, 1063 sau 1068. in al doilea exemplu, conturile care nu au descendent; si care pot
figura in formule contabile sunt: 401.1.01., 401.1.02, 401.2.003.

Functia contabila a contului

- A - cont de activ, incepe sa functioneze prin debitare si are sold debitor;

- P - cont de pasiv, incepe sa functioneze prin creditare si are sold creditor;

- B - cont bifunctional, incepe sa functioneze prin debitare sau creditare si are fie sold debitor, fie sold creditor;

- spatiu - functie nedefinita (este clasd sau grup). Grupele si clasele de conturi nu au functie contabila (asa sunt
diferentiate de conturile efective).

Exemplu de cont analitic din hCONT:

ti . 00

Secventa din planul de conturi:

Materii pri

Tipul contului

Conturile pot fi impartite in diverse categorii pe baza campului Tip. Situatia conturilor de acelasi tip se poate lista
impreuna, in liste numite Balante:
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- § - cont sintetic, apare in balanta sintetica;

- A - cont analitic, apare in balanta analitica;

- G- cont de gestiune, apare in balanta contabilitatii de gestiune;

- |- cont in afara bilanfului;

- spatiu - conturi care apar in Balanta generala. Practic, fiecare cont apare in Balanta generald, deoarece campul Tip
contine cel putin un spatju. Situatia conturilor fara tip (cAmpul Tip contine doar spatii) se poate vizualiza doar in
Solduri si rulaje.

in acceptiunea hCONT, notiunea de sintetic/analitic capats o ugoara modificare de sens. Conturile sintetice sunt cele
care apar in balanta sinteticd, iar conturi analitice sunt cele care apar in balanta analitica (utilizatorul este cel care
poate sa indice aceste nivele).

Exista conturi care sunt atat sintetice cat si analitice, pentru cad apar in ambele tipuri de balante. De exemplu, daca
pentru urmdrirea valorica a stocurilor de materii prime deschidem conturi analitice, atunci pentru ca, contul
301-Materii prime sa apara in ambele balante trebuie sa fie de tip SA in planul de conturi.

Conturile analitice trebuie sa aiba parinte sintetic. Daca aceasta regula nu este respectata, apar neconcordante in
balantele sintetice (totalurile de verificare nu vor fi egale) precum si in cartea mare (contine miscari pe conturile
analitice care nu au parinte sintetic).

Utilizatorul poate defini si alte tipuri de conturi, prin operatia Tipuri de.. / .. balante. De exemplu, contabilul poate
separa conturile analitice in balante de materiale, de clienti, de furnizori, de cheltuieli etc.

Pot fi definite si balante cu conturi in afara bilantului, sau balante cu cateva conturi care il intereseaza in mod
deosebit pe manager. Un cont poate sa apartina mai multor balante.

Tipul de fisa

Prin operatia Tipuri de../..fise de conturi pot fi definite tipuri de fige, fiecare reprezentand o anumita forma grafica si
un anume continut. Avem posibilitatea de a stabili tipul de figa contabila pentru fiecare cont.

Fisa in care va fi cuprins un cont cantitativ este determinata de contul valoric de care apartine contul cantitativ
corespunzator. Conturile cantitative pot fi cuprinse doar in fisele cantitativ-valorice.

Din motivul de mai sus, tipul de fisd se asociaza doar contului valoric. in fereastra de fisier, in liniile corespunzitoare

" u

conturilor cantitative tipul figei este intotdeauna “ “.
Utilizarea unui cont

Planul de conturi livrat cu aplicatia este de regula cel in vigoare la data livrarii.

Fiecare entitate utilizeaza un sistem de conturi propriu, personalizat.

Conturile care nu sunt utilizate, dar figureaza in planul de conturi livrat, nu trebuie sterse, eventual pot fi ,inchise”,
urmand ca ulterior, dac va fi nevoie, sa poati fi ,redeschise”. in planul de conturi livrat sunt inscrise nu numai
conturile propriu-zise ci si clasele si grupele de conturi, care apar inchise.

Din punct de vedere al utilizarii un cont poate fi:

- deschis - cu semnificatia ca se utilizeaza. Daca contul nu are descendenti, el poate figura in formule contabile si in
listele de balantd, iar daca este parinte, el figureaza in listele de balanta totalizand soldurile si rulajele
descendentilor.

- inchis - cu semnificatia ca nu se utilizeaza. Un cont inchis nu poate figura in formule contabile si apare doar in
Balanta generala.

Utilizarea contului este reflectata in campul Deschis. Daca un cont este deschis, campul contine D (da), iar dacd este
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inchis N (nu). Un cont se trece din starea deschis in inchis si invers, cu operatia Desch/inch.

Conturile neutilizate trebuie doar inchise si nu trebuie sterse, pentru ca astfel raman in lista si la nevoie, se pot
redeschide. in ferestrele de ajutor pentru conturi apar doar conturile deschise i astfel lista este mai scurtd, ciutarile
putandu-se efectua mai usor, erorile de a contabiliza pe conturi necorespunzatoare scad.

Contul folosit deja in inregistrarile din exercitiul in curs nu poate fi inchis.

Daca este nevoie sd se calculeze sold pentru unele clase de conturi (ex. 6 si 7) sau pentru grupe de conturi (pentru
completarea rapoartelor in forma simplificata), respectivele clase si grupe se vor modifica in Planul de conturi astfel:

Tip = IISII
Functia = "B" sau "A" sau "P"
Deschis = DA

Clasele si grupele de conturi ale céror sold nu prezinta interes (pentru inchidere sau pentru bilant) se pot inchide.
Centralizarea datelor de la mai multe subunitati

in hCONT este posibild organizarea contabilitatii ierarhice. Aceast facilitate se foloseste atunci cand datele din mai
multe subunitati cu contabilitate individuala se centralizeaza la sfarsitul perioadei intr-o singurd baza de date,
obtinandu-se astfel balanta.

in procesul transferarii datelor conturile pot fi recodificate. Definim noul simbol primit in timpul exportului prin
intermediul campului cont destinatie.

Utilizarea programului hCONT pentru firme cu mai multe subunitati este tratata pe larg in anexa 3.
Unitatea de masura
in hCONT conturile pot avea cel mult 3 etaloane de evidenta:

- valoric
- 2 cantitati

Etalonul valoric este leul, iar etaloanele cantitative trebuie precizate sub forma de unitati de masura (UM) de 3
caractere.

Evidenta valorica se tine in partida dubla. O inregistrare in debitul unui cont este insotita de inregistrari cu aceeasi
suma si in creditul unui alt cont (contul corespondent) - sau in creditul altor conturi - si invers.

Evidenta cantitativa se tine in partida simpl4. inregistrarea intrarii unei cantitati pe un cont nu este insotité obligatoriu
de o iesire de pe un alt cont.

In cazul evidentei in valuta se procedeazi ca la evidenta cantitativa. In acest caz ,unitatea de masura“ este moneda
(USD, EUR etc.)

Exemple:

Cont | Um Titlu
301.01 Zahar
301.01 | KG | Zahar
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301.02 Lapte praf
301.02 | CUT | Lapte praf

301.03 Esenta cu aroma de portocale

301.03 | ST | Esenta cu aroma de portocale

51241 -Cont la Banca 1 in EUR
5124.1 | EUR | -Cont la Banca 1 in EUR
5124.2 -Cont la Banca 2 in USD

5124.2 | USD | -Cont la Banca 2 in USD

Dacad un element patrimonial se urmareste in 3 etaloane de evidentd, atunci pe fereastra de editare corespunzatoare
contului se completeaza campurile rezervate pentru unitatile de masura. Astfel, in hCONT se considera ca este un
singur cont avand mai multe etaloane de evidenta.

in fereastra de fisier conturile valorice si variantele lor cantitative vor fi afisate in urmétoarea ordine: in fatd conturile
valorice, urmate de propriile variante cantitative.

Operatiile de prelucrare vor trata contul in intregime: contul valoric impreuna cu variantele sale cantitative.
Conturile cantitative functioneaza cu pret unitar. Pretul unitar poate fi: fix, mediu si curs de schimb.

Campul pret unitar se completeaza doar pentru conturile cu pret unitar fix, pentru conturile cu pret unitar mediu sau
curs de schimb se va indica 0.

Algoritmul pentru determinarea cursului de schimb fix sau mediu va fi prezentat in subcapitolul Unitatea de masura si
pretul unitar.

Soldul si rulajul contului

Soldul contului reprezinta situatia la un moment dat a elementului patrimonial simbolizat prin cont si se obtine ca
diferenta dintre totalul sumelor debitoare si totalul sumelor creditoare.

Sold initial este soldul contului la inceputul unei perioade: la inceputul anului, la inceputul lunii.
Soldul final al contului este soldul de la sfarsitul unei perioade.
Soldul poate fi:

- debitor: totalul sumelor debitoare este mai mare decat totalul sumelor creditoare. Conturile de activ au sold debitor.

- creditor: totalul sumelor creditoare este mai mare decat totalul sumelor debitoare. Conturile de pasiv au sold
creditor.

- balansat (soldat): totalul sumelor debitoare este egal cu totalul sumelor creditoare.

Observatie

in cazul in care soldul nu corespunde functiei contului respectiv, el apare cu sold negativ, cu semnul exclamarii atasat
in Balanta generala.

Aceste conturi se parcurg lunar de catre contabil si se urmareste rezolvarea situatiei.
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Exemplu:

Contul 446.51 (P)-Impozit pe cladiri-

apare cu sold creditor negativ: -100.00 !

Daca verificam inregistrarile contabile, descoperim, ca
am contabilizat numai plata pe baza extrasului de cont:

446.51 = 5121 100 lei,
dar am omis evidentierea obligatiei de plata:
635 = 446.51 100 lei.

MI u

La inchiderea perioadei se recomanda filtrarea soldurilor cu “! si rezolvarea contabilizarii corecte.

Soldul negativ poate insa sa fie corect. Luand exemplul de mai sus, daca am platit din greseald 110 lei, soldul creditor
negativ de -10.00 lei ne atentioneaza, ca avem o creantd, am platit peste obligatia de plata.

- contul bifunctional - poate avea sold debitor, sold creditor sau balansat, dar soldul nu poate fi negativ,

- contul fara functie- poate avea simultan atat sold negativ cat si sold pozitiv. Soldul debitor al contului fara functie
este suma soldurilor debitoare ale descendentilor sdi de ordinul intai; soldul creditor al contului fara functie este
suma soldurilor creditoare ale descendentilor sai de ordinul intai,

- pentru contul inchis - soldul contului se stabileste in concordanta cu functia contului, calculele se fac in mod

v

corespunzator, dar pe ecrane si pe liste se indica “?“.

Soldul oricarui cont poate fi vizualizat chiar si fird a se efectua operatia de Incarcare, prin intermediul utilitarului ce
se lanseaza cu tasta F3.
Se va indica simbolul contului, unitatea de masura si eventual ziua.

Utilitarul este accesibil in cadrul operatiilor:

- Conturi/ Plan de conturi

- Conturi/ Balanta generala

- Operatii curente/ Registre jurnal/ Articole contabile

- Operatii curente/ Articole contabile

- Operatii curente/ Inregistrari contabile

- Conturile cantitative vor avea stoc si nu sold.
Rulajul contului este totalul sumelor inregistrate in cont privind majorarea sau micsorarea elementului patrimonial
intr-o anumita perioada.

- Conturile cantitative vor avea miseari si nu rulaje.
hCONT cumuleaza valorile soldurilor si rulajelor in sus pana la ultimul cont parinte care este inca deschis.
Prin operatia Fereastra putem fixa setul de coloane vizibile in fereastra de fisier.

in ferestrele de solduri si rulaje vor fi afisate toate conturile prezente in Planul de conturi, chiar si cele care inca nu au
fost utilizate in contabilitate. Conturile inca nefolosite in contabilitate vor fi afisate cu soldurile si rulajele zero.

In ferestrele de solduri si rulaje, ultima coloana va fi intotdeauna coloana ,B" (=Prezent in balanta general?), care
aratd dacd un cont a fost folosit in contabilitate ,D” (Da) sau nu ,N“ (Nu).

Consultarea soldurilor si rulajelor este posibila si prin optiunea Conturi/Balanta generala, caz in care vor fi accesibile
doar conturile care au fost utilizate in evidenta.

Filtrare speciala

in Plan de conturi, pe orice fereastr, filtrul din coloana Cont are un mod de functionare speciala: va selecta liniile in
care campul incepe cu secventa introdusa ca filtru, tinand cont de urmatoarele caractere speciale:
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- *-finlocuieste orice caracter din pozitia in care apare,
- # - inlocuieste orice caracter din pozitia in care apare, mai putin spatiul ("),
- ~ - selecteaza cheile de ultimul nivel.

Indexul de pe coloana Cont trebuie indepartat cu tasta Insert. Dupa aceasta, la apelarea cu tasta F1 apare
fereastra de ajutor de mai jos:

Aceste filtrari pot fi utilizate in cazul in care dorim sa tratam in acelasi mod o anumita grupa de conturi - de exemplu
dorim sa modificam tipul de balanta la toate conturile selectate, cu o singura operatie. Pentru detalii vezi si
modificarea selectiva a conturilor de la pct.4 din cap.2.1.2 de mai jos.

2.2. Operatii de prelucrare a conturilor

1. Vizualizare - permite inspectarea datelor ce descriu contul. Fereastra va contine contul valoric impreuna cu
variantele sale cantitative.

Prin tastele PgUp si PgDn este permisa defilarea intre conturile selectate in fereastra de fisier.

Daca operatia de vizualizare se lanseaza atunci cand este activa o fereastra de solduri i rulaje, se permite
vizualizarea contului precum si a soldurilor si rulajelor asociate (atat pentru contul valoric, cat si pentru variantele
sale cantitative).

De exemplu, s-a activat fereastra - Rulaj curent + sold final, si s-a fixat filtrul ,301." - au fost selectate conturile
301.01 KG si 301.02 CUT (cutie), 301.03 ST (sticla.

in baza de date demonstrativa se lanseaza operatia de Vizualizare pentru contul 301.02 CUT.
Prin defilarea in jos cu tasta PgDn se afiseaza pe rand urmatoarele ferestre:

- fereastra de vizualizare corespunzatoare contului 301.02,
impreuna cu varianta cantitativa asociata (CUT),
- fereastra de solduri si rulaje corespunzatoare contului valoric 301.02,
- fereastra de stocuri i migcari corespunzatoare variantei cantitative 301.02 CUT.

Tasta PgUp permite revenirea la fereastra precedenta: fereastra de solduri si rulaje corespunzatoare contului valoric
301.02.
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Daca in continuare se apasa de doua ori PgDn, se afiseaza pe rand urmatoarele ferestre:

- fereastra de stocuri i migcari corespunzatoare contului cantitativ 301.02 CUT,
- fereastra de vizualizare corespunzatoare contului 301.03, impreuna cu varianta cantitativa asociata (ST).

Tasta PgUp revine direct la contul precedent: 301.02, fard sa se mai parcurga in ordinea inversa ferestrele de solduri
si rulaje asociate cu contul 301.02.

Daca acum, prin apdsarea de 2 ori consecutiv a tastei PgDn se selecteaza fereastra de stocuri i migcari
corespunzatoare contului 301.02 CUT, prin Ctr'l PgUp se va reveni direct pe contul 301.01, fard sa se mai
parcurga vreo fereastra asociata cu contul 301.02.

2. Adaugare. Creeaza un cont nou. Daca se completeaza campurile Um1 si/sau Um2 se adauga si variantele
cantitative corespunzatoare.

Campurile de pret unitar vor fi accesibile doar daca contul are varianta cantitativa.

Operatia de Addugare, atunci cand este activa o fereastra de solduri si rulaje, permite introducerea soldurilor si
rulajelor contului nou adaugat (contului valoric + stocurile si miscarile pentru variantele cantitative).

Dupa completarea si depasirea ferestrei de editare corespunzatoare contului, se afigeaza pe rand fereastra de solduri
si rulaje corespunzatoare contului valoric, daca este cazul, urmata de fereastra de stocuri §i miscari corespunzatoare
conturilor cantitative.

De exemplu, sa presupunem ca este activa fereastra Rulaj curent+sold final si se doreste sa se adauge contul
,301.04 Etichete”, cu unitatea de madsurd BUC (bucati).

in acest caz se afiseazi pe rand urmétoarele trei ferestre:

. fereastra de editare, necompletatd, corespunzatoare unui cont.
Se completeaza datele pentru noul cont (301.04 BUC),
- fereastra de solduri si rulaje corespunzatoare contului valoric 301.04,
- fereastra de stocuri i migcari corespunzatoare contului cantitativ 301.04 BUC.

Este posibila revenirea la fereastra precedenta prin tasta PgUp.
Utilizatorul poate sd intrerupa secventa de mai sus cu tasta Esc.
Adaugarea poate avea loc prin Creare sau prin Copiere.

Creare - se completeaza toate datele pentru contul nou creat.
Copiere - se preiau datele unui cont selectat in fereastra de fisier.

Daca este activa o fereastra de solduri si rulaje, adaugarea prin copiere preia si soldurile si rulajele contului copiat.

De exemply, initial utilizatorul a detinut un singur magazin cu amanuntul (371.2). incepand din luna martie se
deschide un al doilea magazin, deci se pune problema defalcarii contului 371.2 in 2 conturi analitice: 371.21 si 371.22.

Contul 371.21 va fi addugat prin copierea contului 371.2, cu preluarea soldurilor si rulajelor acestui cont. Contul
371.22 poate fi copiat deasemenea pe baza contului 371.2, dar soldurile si rulajele preluate nu trebuie salvate.

3. Modificare/Cont - permite modificarea datelor care descriu un cont.

Campurile Um1 si Um2 raman accesibile.
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Daca Um1 si/sau Um2, initial vide, se completeaza in timpul editarii, la salvare se trateaza ca si adaugare de variante
cantitative noi.

Daca Um1 si/sau Um2, initial completate, sunt sterse in timpul editarii, se interpreteaza ca si o stergere a variantei
cantitative. La stergere, contul va fi eliminat automat din balanta generald, daca toate stocurile si migcarile sale sunt
nule.

(2 Contul referit in luna curent3, luna urmétoare, din arhivi, sau daci are sold (stoc) sau rulaj (miscari) nu se poate
sterge.

Nu este permis ca unui cont cantitativ deja existent sa i se modifice unitatea de masura.

De exemplu: 301.02 CUT si se doreste sa se modifice CUT KG. Daca insa contul cantitativ nu a fost inca folosit,
schimbarea unitatii de masura poate fi facuta in doi pasi:

- se lanseaza operatia de modificare si se sterge continutul campului unitate de masurd, dupa care se salveaza
contul,

- se relanseaza operatia de modificare si cdmpul unitate de masurd se completeaza cu unitatea de masura dorita (KG
in cazul nostru).

Daca este activa o fereastra de solduri si rulaje, operatia de modificare permite accesarea soldurilor i rulajelor
contului modificat (cont valoric + variantele cantitative corespunzatoare), in acelasi mod ca si in cazul operatiei de
adaugare.

4. Modificare/Conturi selectate. Permite modificarea campurilor tip fisa si tip balanta pentru multimea conturilor
selectate in fereastra de fisier.

Dupa lansarea operatiei se completeaza urmatoarele campuri:

- tipuri de fige de introdus si de sters. Cele doua campuri se exclud reciproc, deci putem completa doar unul dintre
ele. Tip fisa de sters indica tipul figei care se elimina din conturile selectate in fereastra de fisier. Tipul fisei de
introdus indica tipul fisei care va fi introdus in toate conturile selectate in fereastra de fisier.

- tip balanta de introdus, de sters si de inlocuit. Tipuri de balante de introdus - indica tipurile de balante care se
introduc in toate conturile selectate in fereastra de fisier. Tipuri de balante de sters - indica tipurile de balante care
se elimina din conturile selectate in fereastra de fisier. Tipuri de balante de inlocuit - contine tipurile de balante care
vor fi introduse in campul tip balanta pentru toate conturile selectate in fereastra de fisier. Executia operatiei de
modificare selectiva poate fi intrerupta prin tasta Esc.

Exemplu:

- se definesc tipurile de balante:
1. Rezultat din exploatare,
2. Rezultat financiar,
- tipul de balanta ,1“ se doreste sa se introduca in conturile de cheltuieli din exploatare (conturile din clasa 6), mai
putin clasa 66,
- tipul de balanta 2 se introduce in conturile din grupa 66,
- tipurile de balante de mai sus se introduc doar pentru conturile din ultimul nivel.

Se procedeaza in modul urmator:

- se selecteaza fereastra Titlu cont + tip fisa, balanta,
- se selecteaza conturile 6 din ultimul nivel, prin filtrul ,6~",
- se lanseaza operatia de modificare selectiva
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- campul tip balanta de introdus se completeaza cu 1"
- se selecteaza conturile de ultimul nivel din grupa 66, prin filtrul ,66~",
- se lanseaza operatia de modificare selectiva

= campul tip balanta de introdus se completeaza cu ,2°,

= campul tip balanta de sters cu 1"

in mod asemanétor se procedeaza si la conturile de venituri.

5. Stergere/Cont. Sterge in intregime contul pentru care a fost lansata. Deci chiar dacd in ecranul de fisier a fost
selectata varianta cantitativa, sterge contul valoric + toate variantele sale cantitative; de altfel fereastra de vizualizare
sugereaza acest lucru, deoarece contine simbolul contului, precum si unitatile de masura asociate.

Stergerea poate avea loc doar daca contul nu este referit din inregistrarile din luna curenta sau urmatoare sau din
arhivd si contul nu are sold sau rulaj (are toate soldurile si rulajele nule).

6. Stergere/Conturi selectate. Sterge conturile selectate in fereastra de fisier.
Stergerea unui cont poate avea loc doar daca:

- contul nu este referit din inregistrarile lunii curente, urmatoare si arhiva,
- nu are sold si nici rulaj,
- contul valoric nu are variante cantitative, sau daca toate variantele sale cantitative pot fi sterse,

Contul deja utilizat, adica prezent in balanta generald, dar cu soldurile si rulajele nule va fi eliminat automat si din
balanta.

Stergerea conturilor selectate poate fi intrerupta oricand prin intermediul tastei Esc.

Balanta generala

Rulajele si soldurile conturilor deja utilizate in contabilitate sunt accesibile prin optiunea Conturi/ Balanta generala.

Prin aceasta optiune sunt accesibile doar conturile care au fost utilizate efectiv in contabilitate, adica acele conturi
din Planul de conturi, pe care s-au contabilizat miscari sau care au solduri.

Vor fi accesibile toate conturile deja folosite in contabilitate, indiferent daca ele sunt sintetice sau analitice.

Coloanele afisate in fereastra de fisier pot fi alese prin optiunea Fereastra. Sunt accesibile urmatoarele tipuri de
ferestre:

sold final
rulaj precedent
rulaj final
rulaj curent
sold final

Rulaj curent
Sold inceput
Sold inceput
Sold precedent
Sume finale

+ + + + +

in fereastra de fisier coloana cont este urmata intotdeauna de coloana tip (cu titlul ,T*), care reflecta tipul soldului,
astfel:

- D - sold debitor;
. C - sold creditor;
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0 - cont balansat sau soldat (sold = 0)
- - (spatiu) - cont nedefinit (clasa sau grup)

- 1-sold negativ (sold creditor la un cont de activ sau sold debitor la un cont de pasiv);
- ?-cont inchis, eronat sau inexistent; este cazul in care la Incarcare contul nu a fost gasit in Planul de conturi sau a

fost gasit inchis.

Situatia contului dupa ultima Incarcare poate fi vizualizata pe 2 ecrane:

- Rulaje cumulate
o soldul contului la inceputul anului;

o situatia contului la inceputul lunii curente (date precedente):
= rulajele pe parcursul anului, pana la inceputul lunii curente;

= sume precedente, adica suma dintre soldul de la inceputul anului si rulajul pana la inceputul lunii;

» soldul contului la inceputul lunii.
o rulajul contului in luna curenta

o situatia contului in momentul vizualizarii (date finale):
= rulajul contului de la inceputul anului pana la momentul actual;

- total sume;
= soldul actual (final) al contului.

- Rulaje lunare

0.

1131486.
14786.
15961.
19306.
16562.
16087.
15542,
15783.
17469,
13648.

8146.
14743,

0.

0. 00

61142.54

61142.54
0. 00

9425.57
fF0563.11

f05363.11
0. 00

4352.

5500.
11355.
43000.
29400.
16358.

9871.
15340.

26227

22400.
18013,

8500.
21000.

44791.

32457.69

49009.146
81466. 85
20324.31

10730. 25
59739.41

92197.140
21628.99

11634.
15065.
11974.
22068.
21564.
15647.
15445,
2B884.
33815.
38180.
38534,
44791, 4

alalalalalalalalalal=N=]
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in ultima coloan de pe fereastra apare si natura soldului:

D - debitor,

C - creditor,

0 - daca este zero

I - daca nu corespunde functiei contului - ex. sold debitor la un cont de pasiv,
semnalat cu semnul minus. Poate sa fie corect de ex. la taxe achitate in

plus.

Rulaje de nivel carte mare/ Rulaje sintetice. Aceste rulaje sunt calculate pentru conturile din nivelul in care de reguld
se afla conturile sintetice.

Nivelul cartea mare se fixeaza prin tipurile de balante speciale ,** (sau este la nivelul conturilor de ultimul nivel) si
marcheaza conturile pentru care se calculeaza cartea mare. Daca balanta speciald ,*“ este prezenta, conturile care
sunt de acest tip vor reprezenta nivelul cartea mare.

(D Daca balanta speciala ,*“ nu este utilizata, nivelul cartea mare va fi stabilit de conturile de ultimul nivel.

Aceste rulaje se pot obtine si fara ca operatia de incarcare si fie efectuata si nu trebuie sd cuprinda toate miscarile
din luna respectiva, ci pot contine si doar numai o parte din miscarile lunii. Astfel se poate lista rulajul unei zile, rulajul
unui jurnal, rulajul unui cont fara sa fie executata operatia de incarcare etc. Pentru selectarea miscarilor care trebuie
prinse in rulaje se folosesc filtre.

Operatiile cu care se pot lista rulaje sintetice:

- Operatii curente/Registre-jurnal/Articole contabile/Listare sel./ Rulaje sau
- Operatii curente/Articole contabile/Listare selectiva/Rulaje sau
- Operatii curente/Inregistrari contabile/Listare selectiva/Rulaje

Exemplu de rulaje de nivel carte mare obtinute pentru conturile din jurnalul de vanzari cod CV:
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Rulaje - iunie 2015
Selectie: Um= si Jurn.=CV =i Fl=c

Cont Valoare DB Valeoare CR
301 1455.0
3021 19,50
345 5810.00
371 B928.25
4111 27200.00
4427 1800.00
4428 5400.00
201 1455.00
6021 15.50
60T 8028.25
7015 7500.00
704 B500.00
TOo 14000.,00
711 5810.00
TOTAL: 54412.75 54412.75

Filtrare dupa lungime cont

in Balanta general3 existd acelasi mod special de filtrare, ca si la Planul de conturi. Aici este functional numai pe
fereastra Titlu cont + tip fisa, balanta, pentru a facilita introducerea/stergerea unor tipuri comune de balante sau fise.

Filtrarea este functionala in orice fereastra.
De exemplu, daca dorim sa vedem:

- numai rulajele conturilor de cheltuieli formate din 3 caractere, introducem filtrul ,6## “ (spatiu la final!)
- numai rulajele conturilor de cheltuieli de ultimul nivel, introducem filtrul ,6~"

2.3. Jurnale contabile

Conform Ordinului 3512/2008, registrele contabile obligatorii sunt:

- Registrul-jurnal,
- Registrul-inventar
- Registrul Cartea mare

Registrele de contabilitate se utilizeaza in stricta concordanta cu destinatia acestora si se prezintad in mod ordonat i
astfel completate ancat sa permita in orice moment identificarea si controlul operatiunilor contabile efectuate.
Registrele de contabilitate se pot prezenta sub forma de registru, foi volante sau listari informatice, dupa caz.
Numerotarea paginilor registrelor se va face in ordine crescdtoare, iar volumele se vor numerota in ordinea
completarii lor.
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Registrul-jurnal

Este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza cronologic toate operatiunile economico-financiare.
Operatiunile de aceeasi naturd, realizate in acelasi loc de activitate pot fi recapitulate in jurnale auxiliare, care stau la
baza inregistrarii in Registrul-jurnal. Orice inregistrare in Registrul-jurnal trebuie sa cuprinda elemente cu privire la:
felul, numarul si data documentului justificativ, explicatii privind operatiunile respective si conturile sintetice
debitoare si creditoare in care s-au inregistrat sumele corespunzatoare operatiunilor efectuate.

Unitatile pot utiliza jurnale auxiliare pentru: operatiunile de casa si banca, decontarile cu furnizorii, situatia
incasarii-achitarii facturilor, etc.

Adaugare

Unitatile care utilizeaza jurnale auxiliare pot inregistra in Registrul-jurnal sumele centralizate pe conturi, preluate din
aceste jurnale.

Editarea Registrului-jurnal se efectueaza la cererea organelor de control sau in functie de necesitatile proprii.

in hCONT jurnalul este o grup de articole contabile, in care articolele sunt inregistrate cronologic. Dac& volumul de
date este mic, se poate lucra cu un singur jurnal auxiliar, iar daca evidenta contabila este tinuta de catre mai multe
persoane, se pot defini jurnale distincte pentru fiecare activitate, contabil etc.

Inregistrarea articolelor contabile se poate organiza in mai multe feluri:

a.in Registru-jurnal unic, continand contarea documentelor justificative primare,
b.in Registru-jurnal unic, continand contarea unor documente centralizatoare,
c.in mai multe jurnale auxiliare, urmand ca la sfarsitul lunii totalul acestora sa se inscrie in Registrul-jurnal general.

Deci jurnalul contabil din hCONT este:

- jurnal unic, daca este unul singur;
- jurnal auxiliar, daca sunt mai multe.

La definirea jurnalelor se va tine cont si de faptul ca in contabilitate pot exista 3 sectiuni:

- contabilitatea financiara - conturi bilantiere (clasele 1-7).
- conturi in afara bilantului (clasa 8).
- contabilitatea de gestiune (de regula clasa 9).
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Sectiunile astfel definite formeaza sisteme contabile independente.

Conturile dintr-o sectiune nu comunica, decat cu conturi din sectiunea respectiva si in niciun caz cu conturi din alte
sectiuni. Deci toate conturile dintr-un articol contabil vor fi din aceeasi sectiune, iar in acelasi jurnal vor fi
contabilizate numai operatii din aceeasi sectiune a contabilitatii.

iIn hCONT pot exista un numar arbitrar de jurnale rid&cing, numite sectiuni de contabilitate. Aceste jurnale vor avea
coduri formate dintr-un singur caracter.

Tinénd cont de cele de mai sus, in baza de date vor exista urméatoarele 3 sectiuni de contabilitate:

- C - sectiunea de bilant,
- |- sectiunea in afara bilantului,
- G - sectiunea contabilitate de gestiune.

Daca se doreste organizarea contabilitatii in mai multe registre-jurnal auxiliare, fiecare sectiune de contabilitate poate
fi completata cu o structura de jurnale, denumita arbore de jurnale.

Arborele se construieste pe mai multe nivele, astfel intre diferitele jurnale contabile vor exista relatii de ierarhie.
Este important de retinut cd articolele contabile se creeaza la nivelul inferior de jurnale, adica la un jurnal nod terminal.

Exemplu:
Sa consideram o societate care are conturi curente in lei deschise la 2 banci si un cont curent in valuta.

Receptia materiilor prime si a marfurilor importate se inregistreaza in jurnale separate.

Deoarece bunurile vandute sunt comercializate prin intermediul unor agentj, pentru fiecare agent se deschide un
jurnal, in care sunt inregistrate vanzarile realizate de catre acesta.

Se mai foloseste un jurnal pentru inregistrarea tranzactiilor desfasurate prin casa precum si un alt jurnal pentru
inregistrarea tranzactiilor de altd natura (regularizari, storndri, note contabile de inchidere, etc.).

Avand in vedere cele de mai sus, structura de jurnale a societatii din exemplu va fi urmatoarea:

C
SECTIUNE-BILANT

CB CC CR cv CX
Banca Casa Receptii Vanzari Altele
I I I
________ |---mmmnn- e e
CB1 CB2 CB9 CR1 CR2 Ccvl CVv2
Bancal Banca2 Banca2 materii prime marfuri agentl agent2
valuta

in arborele astfel construit se stabilesc mai multe relatji de ierarhie care dau posibilitatea grupérii lor pe sectiunile si
nivelele de care apartin:

- punand ca filtru codul unei sectiuni, se pot selecta elemente (articole, inregistrari etc.) apartinand aceleiasi sectiuni,
- folosind ca filtru codul corespunzator unui nivel, se pot selecta elemente apartinand aceleiasi grupe.
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De exemplu: CB reprezinta registrul jurnal ,Banca“. Contine toate tranzactiile inregistrate cu bancile. Are nivele
descendente, care contin tranzactiile inregistrate, defalcate pe banci si conturi curente.

Articolele contabile se introduc in jurnalele din ultimul nivel, care in exemplul nostru vor fi: CB1, CB2, CB9, CC, CR1,
CR2, CV1, CV2si CX.

Tipurile de documente se asociaza cu jurnale situate la orice nivel ierarhic. Tipurile de documente definite la un nivel
superior vor fi vizibile in jos pe ramura corespunzatoare catre nivelele inferioare (ex. tipul de document CB EXC va fi
vizibil in CB1, CB2 si CB9, dar nu va fi vizibil in celalalte jurnale (CC, CR, CR1, CR2, CV, CV1, CV2, CX).

Tipurile de jurnale astfel concepute, dau posibilitatea organizarii contabilitatii pe diferite sectiuni si ramuri de
activitate. De fiecare dintre acestea va apartine un arbore sau o grupa de jurnale si un set propriu de tipuri de
documente.

in unitatile in care operatiile din contabilitatea de gestiune sunt de volum mare, se poate organiza chiar o baza de
date separata pentru aceasta sectiune.

Se permite ca utilizatorul sa defineasca sectiuni noi, cu o complexitate oarecare.

Jurnalele contabile trebuie sad apartina de o anumita sectiune de contabilitate, ca urmare nu se poate introduce un
jurnal contabil pentru care inca nu a fost definit un jurnal de sectiune de contabilitate. (Ex. jurnalul XY nu poate fi
adaugat dacd nu exista sectiunea X).

Pentru un jurnal pot fi definiti descendenti, dar numai in situatia in care in el nu sunt introduse documente pentru luna
in curs si luna urmatoare. Adica nu se pot defini jurnalele CC1 - casa 1 si CC2 - casa 2, daca deja pentru luna curenta
sau luna urmatoare sunt introduse documente in jurnalul CC.

Un jurnal poate fi eliminat indiferent de nivelul ierarhic la care este situat, cu conditia ca sa nu aiba asociat un tip de
document si sa nu fie referit din arhiva, sau din inregistrari contabile pentru luna in curs, sau luna urmatoare.

Jurnalul sectiune de contabilitate, ca sa poata fi sters, trebuie sa fie situat pe ultimul nivel, adica sa nu aiba
descendenti.

Jurnalul contabil rezervat sau definit in alte aplicatii, precum si macheta atasata de jurnal, nu pot fi sterse, decat in
aplicatia pentru care este definit jurnalul si numai daca nu este rezervat.

Documentele din arhiva raman asociate jurnalului initial. Astfel este posibil, ca documentele din lunile anterioare sa
fie asociate unui jurnal dintr-un nivel superior.

Exemplu: in ianuarie documentele au fost introduse in jurnalul CB. Din februarie se lucreaza cu CB1, CB2 si CB9. Ca
urmare, in arhiva vor exista documente in jurnalul CB, adica intr-un jurnal dintr-un nivel superior.

Registrul-jurnal auxiliar

Listele de forma registrului-jurnal auxiliar se obtin prin optiunea: Operatii curente/ Registre-jurnal/ Articole
contabile/ Listare selectiva/Registru-jurnal auxiliar.

Registrul-jurnal auxiliar contine coloane pentru identificarea articolelor contabile si a documentelor primare,
explicatiile si formulele contabile asociate cu articolele contabile listate.

Registrul-jurnal auxiliar poate fi listat selectiv:
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R, jurnal Bange - ignie 2015
Hr, Data Conturi Sume
Crt. inr Document Explicatii
Debitoare Creditcare Dabitoare Creditoara
1. Z. . 4. 3. 6. 1. 8.

0O0L 07.15 EXC Je fI6.30 incasari/plati banca

Forma grafica a registrului-jurnal auxiliar va fi conforma machetei asociate de tipul de jurnal pentru care se creeaza
lista.

Astfel, oricarui tip de jurnal i se poate asocia 0 macheta. Macheta definita la un nivel superior este vizibila in jos catre
nivelele inferioare. La orice nivel inferior macheta poate fi suprascrisa.

De exemplu, se poate defini registrul-jurnal valabil in toata sectiunea de bilant, adica la nivelul tipului de jurnal ,C".

Tipurile de jurnale fard macheta proprie, vor ,mosteni“ macheta de la cel mai apropiat tip de jurnal din nivelele
superioare care are macheta proprie.

De exemplu, cand se listeaza registrul-jurnal auxiliar pentru jurnalele CB1 si CB2, acestea neavand macheta proprie,
vor mogteni macheta definita la nivelul C. Deoarece in jurnalul ,CB9 - banca in valuta®“, dorim ca registrul jurnal sa
contina atat tranzactiile in lei cat si in valuta, la acest nivel definim o macheta speciala care sa contina si coloanele
pentru valuta.

Conform celor de mai sus vor exista jurnale cu machete proprii i jurnale cu machete ,mostenite”. Faptul ca un jurnal
are macheta proprie este indicat in coloana Macheta in fereastra de fisier asociata tipurilor de jurnale contabile.
Jurnalele cu machete proprii in coloana ,Macheta” contin ,D" (da), iar cele fara machete proprii ,N“ (nu).

Asocierea unei machete proprii la un tip de jurnal se face prin operatia Modificare/ Macheta registru jurnal.
Stergerea machetei proprii se realizeaza prin operatia Stergere/ Macheta registru jurnal.

Macheta contine un set de coloane prestabilite. Unele dintre aceste coloane sunt obligatorii, iar altele pot fi activate
sau dezactivate conform necesitatilor.

Coloana activa inseamna o latime diferita de zero, iar cea inactiva va avea latimea egala cu zero, ca urmare va lipsi
din lista.
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Latimea coloanelor va fi stabilita de utilizator.
Observatii:

- Coloana numar curent contine numarul articolului contabil,

- Daca latimea coloanelor: explicatii, titlu cont DB si titlu cont CR nu este suficientd, informatiile din aceste coloane
vor fi fragmentate,

- Coloana document contine tipul, numarul si data documentului.

in conformitate cu ltimea coloanei, data si numarul documentului pot fi ignorate. Astfel, pentru |dtimea de 12
caractere se va tipari data si numar document iar pentru latimea de 5 caractere se va tipari doar tipul documentului.

Pentru coloanele valorice si cantitative se poate stabili numarul de zecimale separat, si se poate cere separarea
miilor cu virgula.

Registrul jurnal-general

Periodic, de regula lunar, totalul jurnalelor auxiliare se centralizeaza in registrul-jurnal general.
Registrul-jurnal general se poate obtine prin operatia Operatii curente/ Registre jurnal/ Listare registru-jurnal general,

de exemplu:

Registru-jurnal general - iunie 2015
SECTIUNEA-BILANT

Nr., Data Docu- Cont Sume
crt. inreg ment Explicatii
1ll.zz DB CR Debitoare Creditoare
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
1. 07.15 CB1 R Banca % % 39131.38 = 39131.38
2. 07.15 CC R Casa ¥ % 5946,42 = 5946.42
3. 07,15 CR R, al receptii/intrari % % 10592.00 = 10582,00
4, 07,15 C8 Sa B % 1531.00 = T7531.00
5. 07.15 cv R.jurnal wvanzari/iesiri % 0% 54412.75 = 54412.75
6. 07.15 CX R.Jjurnal operatii diverse 5 0% 28904.07 = 58904.07
TOTAL: 176517.62 176517.62

Registrul-jurnal general se creeaza la nivel de sectiune. Deci daca in contabilitate sunt definite sectiunile ,C*, ,I" si ,G"
pentru fiecare in parte vom putea lista registrul-jurnal general.

Daca de exemplu se listeaza Registrul-jurnal general pentru sectiunea ,C", acesta va contine lista jurnalelor de bilant
impreuna cu totalul lunar al jurnalelor (DB si CR), iar la sfarsitul lunii totalul general (DB si CR) care trebuie sa
coincida cu total rulaj curent (DB si CR) din balanta de verificare.

Datele din registrul-jurnal general listat se pot copia manual in registrul-jurnal sub forma de caiet.

Jurnale de import

Articolele contabile din jurnalele contabile pot fi introduse manual sau ,importate”, adicd preluate din alte aplicatii (ex.
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hMARFA, hSALAR, hIMOB etc.) si/sau din alte baze de date.
Importul de jurnale din alte aplicatii se poate executa:

- la 0 singurd comanda - din Registre jurnal cu Import jurn.sel.

- selectiv:
o sunt importate numai jurnalele selectate dinainte pe ecran, sau
= din cadrul fiecarui jurnal de import se lanseaza Import jurnal.

La Import jurnale, eventualele mesaje de eroare sunt inscrise intr-un fisier log, care se poate lista la terminarea
operatiei cu F10/Listare sau cu ALt L sau se poate vizualiza cu Alt V.

Daca hCONT primeste date de la alte aplicatii prin operatia de import, atunci pentru fiecare astfel de pachet de date
se defineste cate un jurnal in Tipuri de jurnale.

Pentru aceste jurnale in campul ,Sursa“ si ,Aplicatia” se indica numele simbolic al bazei de date precum si aplicatia
sursa, din care sunt preluate datele.

Pe campul ,Sursa“ este activa fereastra de ajutor prin care se afigeaza lista bazelor de date sursa care pot fi referite.
Acestea trebuie sa fie definite in catalogul fisierelor din hUTIL.

Referirea uneia dintre aceste baze de date se face prin numele simbolic asociat, de exemplu ,SECTIA 1“.

Modul in care se realizeaza legatura dintre bazele de date sursa si destinatie este descris la pct.6.1.

2.4. Documente contabile

Documentele primare (documente justificative) sunt actele in care se consemneaza operatiile economice in
momentul efectuarii lor. Exemple: factura, chitanta, bon de consum, nota de intrare receptie, cec, etc.

Documentele centralizatoare (cumulative) cuprind recapitularea datelor privind operatii de acelasi fel, consemnate in
mai multe documente primare. Exemplu: borderouri, centralizatoare, tabele recapitulative, registru de casa etc.

Note de contabilitate - se intocmesc in cazul operatiilor pentru care nu se intocmesc documente justificative - ex.
corecturi, stornari, repartizare profit, inregistrarea impozitelor, inchiderea unor conturi etc.

Lista tipurilor de documente se poate accesa cu comanda Tipuri de../ ..documente. in hCONT tipurile de documente
se asociaza cu jurnale contabile. Astfel un tip de document este identificat univoc prin numar de jurnal si cod.
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Articolele contabile se introduc pe baza unui tip de document. Caracteristicile tipului de document asociat vor
determina comportamentul articolului la operatiile de prelucrare.

Elementele ce descriu un tip de document in hCONT sunt:

- Jurnal (ex. C)

- Cod tip document (ex. NC)

- Denumire tip document

- Completare automata (vezi mai jos)
- Numarul unitatilor de masura

- Functionare pret unitar

- Formula

Tipul de document definit la nivelul unui jurnal, va fi vizibil in jos in subarborele determinat de tipul de jurnal.

Exemplu
Deoarece pentru inregistrarea operatiilor bancare ca si document de baza se foloseste extrasul de cont, la nivelul
jurnalului CB se defineste tipul de document CB EXC.

Acest tip de document in continuare poate fi folosit in jurnalele:

- CB1 - Registru jurnal Banca1 si
- CB2 - Registrul jurnal Banca 2.

in cazul jurnalului CB9 - Registrul jurnal Banca 2-valut, situatia este diferita, deoarece aici dorim s& inregistram
tranzactiile in lei si paralel corespondentul in valuta. Din acest motiv avem nevoie de un tip de document cu
proprietati diferite fatd de EXC din CB.

Definim un nou extras de cont la nivelul jurnalului CB9 cu proprietatile corespunzatoare ca sa admita inregistrarea
operatiilor atat in lei, cat si in valuta.

Atunci cand lucram in jurnalul CB1 sau CB2, va fi vizibil tipul de document CB EXC; in jurnalul CB9 va fi vizibil tipul de
document CB9 EXC.

Structura in care sunt incluse tipurile de documente CB EXC si CB9 EXC:

CB - EXC
Banca
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CB1 CB2 CB9 - EXC
Bancal Banca2 Banca2
valuta

Stergerea unui tip de document poate fi efectuata daca pentru el nu exista niciun articol contabil pe parcursul
intregului exercitiu. Se vor lua in considerare si documentele din jurnalele inferioare.

De exemplu:
Articole contabile: Tipuri de documente:
CB1 EXC .... C NC
CX NC e CB1 EXC

CX NC

Presupunem ca arhiva este vida si nu s-au introdus inca date pentru luna urmatoare.

C NC - poate fi sters, deoarece in articole contabile a fost folosit
CX NC,

CX NC - poate fi sters daca nr.UM asociate C NC &gt;= nr.UM din CX NC.
Dupa stergere va fi referit C NC.

CB1 EXC - nu poate fi sters, deoarece este referit din articolele
contabile.

Ferestrele de ajutor pentru tipurile de documente vor fi sensibile la context:

- la adaugarea/modificarea unui articol contabil, vor contine tipurile de documente vizibile din jurnalul curent.
Exemplu: suntem in jurnalul CB9 si se cere ajutor pentru tipurile de documente. in fereastra de ajutor se afiseaza
tipurile de documente din jurnalele CB9, CB si C. Tipul de document CB EXC nu va fi afisat, deoarece din jurnalul
CB9 este vizibil CB9 EXC.

Apelat din ferestrele de fisier aferente optiunilor Operatii curente/Articole contabile, sau Operatii curente/
Inregistari contabile, va contine:

- toate tipurile de documente caree pot fi utilizate, daca in coloana Jurnal nu s-a introdus un filtru,

- tipurile de documente din toate jurnalele ale caror cod incepe cu sirul introdus in filtrul din coloana Jurnal (adica
toate tipurile de documente din ramura din care face parte jurnalul introdus ca filtru).

Exemplu: in filtru s-a introdus ,CB", in fereastra de fisier apar tipurile de documente definite in jurnalele CB, CB1, CB2,
CB9; deci fereastra de ajutor va contine atat documentul CB EXC, cat si CB9 EXC.

Completarea automata

Completarea automata - permite calculul automat al valorii pentru inregistrarea de total sau o inregistrare de
corespondentd. Functia de completare automata este activa numai la articolele contabile care sunt asociate unui tip
de document in care s-a cerut acest lucru si in care formula contabila este compusa.

Valorile permise sunt:

- ¢ - completare automata pentru inregistrarea de corespondenta,
- t- completare automata pentru inregistrarea de total,
. ''-fara completare automata.
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Exemple:
1. completarea automata a inregistrarii de total

Se dau in consum materii prime pe baza unui bon de consum, astfel:

601 %

301.01 306.67
301.02 508.77
301.03A 120.00

in mod normal, ar trebui inscris totalul prin insumare.

Daca tipul de document BC-bon de consum, se defineste cu completarea automata a inregistrarii de total (continutul
campului ,Completare automatd“ este ,t*), la inscrierea formulei contabile, inregistrarea de total se lasa cu valoarea
zero si se inscriu inregistrarile de corespondenta. La parasirea articolului contabil, pe baza inregistrarilor de

corespondentg, se calculeaza automat valoarea totala si se inscrie in inregistrarea de total.
2. completarea automata a inregistrarii de corespondenta

De exemplu, la inchiderea conturilor de TVA, se poate concepe un nou document, NCTVA, cu completare automata de
corespondenta ,c".

Se inscriu valorile corespunzatoare (soldul lui 4427, 4426.02 se apeleaza pe rand cu F3).

4427 % 1450
4426.02 1000
4423

La parasirea articolului contabil prin Enter, inregistrarea de corespondenta cu valoarea zero se completeaza
automat cu diferenta rezultata dintre sumele debitoare si creditoare, adica 450 lei in cazul nostru.

Daca nu se gaseste nicio inregistrare de corespondenta cu valoarea zero, completarea automata nu are loc si se
semnaleaza diferenta dintre suma debitoare si creditoare (este o eroare de operare).

3. fara completare automata

Pentru tipurile de documente fara completare automata, la parasirea articolului contabil se compara suma debitoare
si creditoare. Daca cele doua sume nu sunt egale, utilizatorul este avertizat.

Observatii:

- completarea automata are loc doar daca fereastra de inregistrari contabile se paraseste prin tasta Enter.
- dacd pdrdsirea articolului are loc prin fereastra de identificare (deci nu fereastra de inregistrari), sau prin tasta Esc,
completarea automata nu se executd, se semnaleaza doar diferenta dintre sumele debitoare si creditoare.

Numarul unitatilor de masura

Avand in vedere ca in hCONT se admit conturi cu mai multe etaloane de masura, se pot introduce inregistrari de
operatiilor paralel in lei si in alte unitati de masura.

Aceasta posibilitate se stabileste la nivelul tipurilor de documente. Pot exista simultan tipuri de documente care
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admit doar inregistrari in lei si tipuri de documente care admit inregistrarea operatiilor paralel in lei si in alte unitati de
masura.

De exemplu, extrasul de cont pentru inregistrarea tranzactiilor in valuta va trebui sa accepte in paralel tranzactii in lei
si corespondentul lor in valuta.

Tn mod asemanétor, in bonul de consum se poate inregistra consumul exprimat in lei si cantitatile aferente - kg, tone,
litri etc. (desigur, numai daca dorim o evidenta cantitativa simpld. La societati mai complexe recomandam tinerea
evidentei analitice cantitativ-valorice cu ajutorul programului hAMARFA).

Numarul etaloanelor de masura admise se stabileste prin completarea campului ,Nr.Unit de masura“in Tipuri de
documente. Se admit urmatoarele valori:

- ''-fara unitate de masura; tranzactiile se inregistreaza doar in lei,
- 0 -fara unitate de masura; tranzactiile se inregistreaza doar in lei,
- 1 -cu 1 unitate de masura,
- 2 - cu 2 unitati de masura.

La tipurile de documente cu unitati de masura pentru introducerea inregistrarilor se foloseste o fereastra de editare
care admite contul impreuna cu etaloanele sale de masura.

Daca numarul unitatilor de masura este 1, se admit conturi in lei plus un etalon de masura suplimentar.
Daca numarul unitatilor de masura este 2, se admit conturi in lei plus doua etaloane de masura suplimentare.

Nr.unit. de masura - daca intr-un tip de document s-a inscris un numar de unitati de masurd (1 sau 2), iar acestea nu
se folosesc, numarul se poate modifica la 0 sau 1. Numarul unitatilor de masura atasate unui document poate fi
modificat si in cursul lunii, chiar daca exista inregistrari cu acel tip de document. hCONT va sesiza numarul de unitati
de masura atasate in momentul adaugarii articolului contabil.

Daca ulterior se acceseaza un articol deja inscris, programul sesizeaza daca inregistrarea contine UM si le arata pe
ferestre cu Nr.unit de masura existent din inregistrare, chiar daca macheta actuala din tipul de document este cu
Nr.unit. de masura mai mic.

La addugarea unor articole contabile cu documente care functioneaza cu unitati de masura (de ex. valutd), este
necesar uneori sa se urmareasca randurile deja introduse ale formulei contabile, urmarirea sumelor pentru calculul
diferentelor etc. Fereastra mai mare care apare la adaugare poate fi mutata cu mouse-ul intr-o pozitie mai
convenabila.

Pentru sesiunea curenta, ultima pozitie a ferestrei este memorata.

Daca se lucreaza frecvent cu asemenea documente, recomanddm setarea ferestrei Windows cu mai multe randuri (ex.
Properties/Layout/Width=80, Height=32).

Functionare pret unitar

in hCONT se admit conturi cu pret unitar fix, mediu si curs de schimb. Tipul pretului unitar impune o regul de
functionare privind completarea inregistrarilor contabile. Aceste reguli vor fi prezentate in cadrul cap. 2.9.

Pentru rezolvarea situatiilor de exceptie se pot defini tipuri de documente in care nu sunt respectate regulile impuse
de tipul pretului unitar.
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Astfel de situatii de exceptie sunt regularizari de solduri si cantitati (ex. plusuri sau minusuri de inventar) cand pretul
unitar este diferit de cel implicit.

La aceste documente se admit inregistrari la care campul valoare si cantitate se completeaza fara nicio restrictie si
intotdeauna se calculeaza pretul unitar rezultat.

Un asemenea tip de document are sens numai cand numarul unitatilor de masura asociate este de 1 sau 2 si se
defineste cu ajutorul campului ,Pret unitar”.

- "'~ serespecta tipul pretului unitar,
- C - pret unitar recalculat.

Formula generica

Permite generarea automata a inregistrarilor articolului contabil asociat tipului de document.

in practicé de obicei se foloseste la generarea automat a inregistrarilor pentru inchiderea conturilor de venituri si
cheltuieli.

Formula generica se asociaza cu tipul de document, si este accesibila prin operatiile: Vizualizare/ Formula,
Modificare/ Formula.

Crearea unui tip de document cu formula generica se realizeaza prin doi pasi:

- se creeaza tipul de document prin operatia de adaugare,
- se asociaza formula generica prin Modificare/ Formula.

Stergerea unei formule generice are loc tot prin operatia Modificare/Formula, prin introducerea unei formule vide
(adicd o formula cu toate campurile vide).

Structura generald a unei formule generice este urmatoarea:

contDB TipBalD contCR TipBalC

- contDB si contCR

- unul trebuie sa fie un cont din ultimul nivel,

- celdlalt trebuie sa fie un cont din orice nivel ierarhic, reprezentand de fapt o familie de conturi, sau camp vid
- TipBalD si TipBalC - unul se completeaza cu un tip de balanta valid, iar celalalt ramane vid,

Contul de total va fi contul pentru care nu a fost completat tipul de balanta, ca urmare trebuie sa fie un cont din
ultimul nivel.

Conturile de corespondenta vor fi conturile din ultimul nivel, care fac parte din:

- familia de conturi data prin contDB sau contCR (dupa caz),
- tipul de balanta asociat prin TipBalD sau TipBalC (dupa caz),

Daca campul de cont este vid si tip balanta este completat, conturile de corespondenta vor fi conturile din ultimul
nivel care fac parte din tipul de balanta indicat.

Valorile vor fi soldurile conturilor din inregistrarile de corespondenta. Conturile fara sold nu vor intra in inregistrarea
generata.
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Deoarece se lucreaza cu solduri, generarea automata are sens doar dupa ce balanta a fost incarcata.
Exemple:

in planul de conturi:

121.1 Profit si pierdere din exploatare
121.2 Profit si pierdere financiara

Tipuri de balante:

1 Rezultat din exploatare
2 Rezultat financiar

1. inchidere cheltuieli din exploatare
Cont din ultimul nivel
Familia de conturi de cheltuieli
| Balanta rezultate din

|

|

| | | exploatare

121.1 ) 1 - inchidere cheltuieli

2. inchidere venituri din exploatare

Familia de conturi de venituri
| Balanta rezultate din exploatare
| Cont din ultimul nivel

|
|
7 1 121.1 - 1inchidere venituri
3. inchidere cheltuieli financiare:
121.2 6 2
4. inchidere venituri financiare:
7 2 121.2
Atunci cand se creeaza un articol contabil, avand un tip de document cu formula genericd asociata, dupa completarea

partii de identificare, la trecerea in fereastra de inregistrari contabile, se genereaza automat formula contabila
conform formulei generice.

De exemplu sa consideram tipul de document:
CX NC-C1 Inchidere chelt. exploatare
cu formula generica (prezentatd mai inainte):
121.1 6 1

Dupa completarea ferestrei de identificare, la trecerea in fereastra de inregistrari se genereaza automat formula
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contabila, de exemplu:

121.1 % 2535.44
601 935.44
607 1600.00

Daca nu se pot genera inregistrari pe baza formulei generice, utilizatorul este avertizat. De exemplu:
Conturile 6 de tip 1 nu au sold

Aceasta situatie poate sa apara din mai multe motive:

- conturile din familia 6 nu au sold (de exemplu au fost deja inchise si nu s-a ficut o nou incércare),
- balanta nu a fost incarcata, astfel conturile 6 inca nu au sold,

- din familia de conturi 6 nici unul nu este de tip 1 (tipul 1 nu a fost introdus in planul de conturi),

- din familia de conturi 6 si de tip 1 niciunul nu este de ultimul nivel.

2.5. Articole contabile

Articolul contabil este un mijloc folosit in contabilitatea in partida dubla pentru inregistrarea cronologica si in
expresie valorica a unei operatii in registrul-jurnal.

Articolul contabil se compune din 2 parti:

- partea de identificare
- formula contabild - formata din una sau mai multe inregistrari.

Partea de identificare serveste pentru identificarea documentului justificativ sau centralizator care sta la baza
inregistrarii. Contarea unui document poate fi facuta in unul sau mai multe articole contabile.

Informatii de identificare:

- numarul jurnalului contabil din care face parte,

- numarul articolului contabil,

- datd articol (data operatiei),

- documentul justificativ: tip, numar, data emiterii (se completeaza optional),
- explicatia (se completeaza optional).

Fiecare articol contabil este inregistrat intr-un jurnal. La introducere articolul primeste un numér de ordine in cadrul
jurnalului. Inregistrarea se face de regula pe baza unui document justificativ si se retine tipul, numarul si data emiterii
documentului respectiv. Articolul mai poate fi completat cu o explicatie referitoare la continutul economic.

Campul data articol se completeaza de utilizator, i se impune respectarea cronologiei articolelor contabile din
jurnale.

Data document din partea de identificare este de regula:

- data de intrare pentru documentele care intrd in unitate,
- data de intocmire pentru documentele interne sau cele care ies.

La intrarea bunurilor materiale, inregistrarea in contabilitate se face pe baza receptiei:
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Tip doc=NIR, Nr.doc=nr.receptie, data=data receptiei
Explicatii=felul documentului de la furnizor+nr.+data

La inregistrarea unor servicii efectuate de terti alegeti Tip doc=FACT sau PV etc.
Alegeti documentul cu tasta F1 din tipurile de documente existente, sau adaugati tipul de document efectiv utilizat.

Tip doc=... Nr.doc= , data=data primirii documentului de la furnizor
Explicatii=felul documentului de la furnizor + nr. + data

La vanzari documentele care stau la baza inregistrarii sunt de requla facturile.

Exemplu:

Tip doc=FACT, Nr.doc=nr., data=data intocmirii
Explicatii=

Daca nr.doc este format din mai mult de 6 cifre, atunci exista solutiile:

- se introduc ultimele 6 cifre (acestea fiind semnificative);
- daca se preiau datele din hMARFA, se preia de acolo numarul intern al documentelor.

in casd, documentul care st la baza inregistrarii este Registrul de casa:

Tip doc=RC, Nr.doc=fila/rand, data=data filei RC
Explicatii=felul documentului de plata/incasare + nr. + data

in bancd, documentul care st la baza inregistrarii este de requld Extrasul de cont:

Tip doc=EXC, Nr.doc=nr.extras, data=data extrasului
Explicatii=felul documentului de plata/incasare + nr. + data

La transferul sumelor intre casa si banca sau dintr-un cont de banca in altul se va folosi contul 581-Viramente interne
cu analiticul corespunzator.

Adaugare articol contabil

La operatiile repetitive (de ex. facturi, incasari/plati) recomandam ca la addugare articole contabile sa selectati cea
mai potrivita din posibilitatile:

Copiere antet =1 formula

Semnificatia acestora:

- Creare - se completeaza manual atat antetul, cat si formula cu sumele aferente

- Copiere antet - se copiaza numai antetul articolului selectat, formula si sumele se adauga manual

- Copiere antet si formula - se selecteaza un articol contabil asemanator si se copiaza toate informatiile, dupa care
prin Modificare se opereaza eventualele diferente, se introduc sumele corecte etc.

- Copiere antet, formula si sume - copiaza intregul articol contabil selectat, trebuie verificat daca datele necesita
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corecturi!

Astfel, introducerea inregistrarilor repetitive (de ex. facturi, receptii, incasari/plati) devine mult mai rapidd. Copierea
se poate efectua numai pentru articolele din acelasi jurnal.

Formula contabila

Formula contabild descrie dubla inregistrare a miscarilor valorice, si in paralel poate sa contina echivalentul
migcarilor exprimate in etaloanele de masura suplimentare ale conturilor din formula respectiva.

in hCONT se admit 2 tipuri:

- formula contabila simpla:
o formula contabild simpla cu o singura inregistrare. Aici figureaza un singur cont debitor, un singur cont creditor
si suma cu care se debiteaza primul, respectiv se crediteaza al doilea.
- formula contabild simpld cu mai multe inregistrari. In acest caz formula contabild este formata din mai multe
inregistrari simple.
- formula contabila compusa-contine mai multe inregistrari contabile.
Se admit 2 feluri de formule contabile compuse:
o formula cu un cont creditor caruia ii corespund mai multe conturi debitoare (vezi fig. de mai jos)
o formula cu un cont debitor caruia ii corespund mai multe conturi creditoare.

Observatii:

- in hCONT nu se admit formulele compuse multiple, adica cele in care sunt mai multe conturi pe amandoua laturi ale
corespondentei,

- atat in cazul formulelor contabile simple, cat si a celor compuse se admit si inregistrari cantitativ-valorice, adica
inregistrarea pe langa miscarile valorice si a echivalentului exprimat in etaloanele de evidenta suplimentare ale
conturilor participante,

- inregistrarile cantitativ-valorice vor fi admise numai daca pentru tipul de document asociat cu articolul contabil se
defineste numarul unitatilor de masura asociate.

o001 28/02/2000

Interpretarea operatiei din articolul contabil de mai sus:

s-au achizitionat materiale de la firma AAA SRL in valoare totala de 790 lei plus TVA 150.10 lei. Materialele
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cumparate se impart astfel: zahar 480 lei, lapte praf 220 lei si esenta cu aroma de portocale 90 lei. Cu suma totala
(790+150.10 lei) se crediteaza analiticul contului de furnizori corespunzator firmei AAA SRL. Cu sumele partiale se
debiteaza analiticele contului de materiale.

Puteti utiliza ultimele 2 optiuni prezentate mai sus, la addaugarea articolelor contabile, pentru copierea formulelor sau
chiar si a sumelor la adaugarea formulelor noi.

Exemple de formule contabile permise:
1. formula simpla:

5311 4111 1000.00

2. formule compuse:

% 401 1190.00 -receptie marfa

371 1000.00

4426 190.00

371 % 547.00 -stabilire adaos si TVA
378 300.00 neexigibil pt. marfa
4428 247 .00 receptionata

3. formule cantitativ-valorice:

% 401.1.01 940.10 -receptie materii prime.
301.01 480.00 Se inregistreaza si

KG 30.00 cantitatile receptionate.
301.02 220.00

CuT 40.00
301.03A 90.00

ST 10.00
4426.01 150.10

Nu sunt permise urmatoarele tipuri de formule, deoarece conturile nu au un cont corespondent unic, in asa fel incat
sd se poata realiza registrele necesare (Cartea mare, Fisd cont, Fisa sah). De fapt hCONT nici nu accepta aceste
formule contabile:

1. 301 -1050 stornare
3021 1050
2. % % receptie in magazin
401 1190 cu amanuntul
4426 190
371 1547
378 300
4428 247

Inregistrare contabila

Inregistrarea contabil3 este o linie dintr-o formul3 contabila. La o formuld compus4, prima inregistrare se numeste
inregistrare de total, iar urmatoarele se numesc inregistrari de corespondenta. inregistrarile formulei simple sunt atat
inregistrari de total, cat si inregistrari de corespondenta.

2016/07/20 14:49 35



hCONT - HAMOR Soft SRL © 36/111 hCONT V5.0A

- inregistrarea de total apare in fereastra de inregistrari contabile cu coloana Fel completatad cu t (total). Aceasta
inregistrare in cdmpul de valoare contine totalul din formula contabila (de aici si numele).

- inregistrarea de corespondenta apare in fereastra de inregistrari contabile cu coloana Fel completata cu ¢
(corespondenta).

Formula compusa din figura de mai sus este echivalenta cu urmatoarele 4 formule contabile simple:

301.01 401.1.01 480.00
301.02 401.1.01 220.00
301.03A 401.1.01 90.00
4426.01 401.1.01 150.10

Diferenta este doar cd in acest caz contul 401.1.01 se crediteaza de patru ori, dar in total cu aceeasi suma de 940.10
lei.

Pe ecranul de inregistrari contabile formula va figura sub forma:

(t) % 401.1.01 940.10
(c) 301.01 401.1.01 480.00
(c) 301.02 401.1.01 220.00
(c) 301.03A 401.1.01 90.00
(c) 4426.01 401.1.01 150.10

Inregistrarile cantitativ-valorice pe langa miscarile valorice contin si echivalentul exprimat in etaloanele de evidenta
suplimentare.

In hCONT exist ferestre in care se afiseazd doar componentele valorice ale inregistrarilor si ferestre in care se
afiseaza componentele valorice impreuna cu cele cantitative asociate.

Pe ferestrele de inregistrari contabile, pentru componentele cantitative in coloana Fel se afiseaza ,*".

in ecranul de inregistrari, daca se selecteaza o fereastra cantitativ-valorica, formula de mai sus va figura sub forma:

(t) % 401.1.01 940.10
(c) 301.01 401.1.01 480.00
(*) 301.01 KG 218.00
(c) 301.02 401.1.01 220.00
(*) 301.02 CUT 40.00
(c) 301.03A 401.1.01 90.00
(*) 301.03A ST 10.00
(c) 4426.01 401.1.01 150.10

Introducerea obisnuitd a articolelor contabile in jurnale se face cu:
Operatii curente / Registre-jurnal

Operatiile:

- Operatii curente / Articole contabile
- Operatii curente / Inregistrari contabile

permit doar consultarea tuturor articolelor si inregistrarilor contabile, indiferent de jurnalul in care au fost introduse.

D in campul Valoare toate numerele care in evidenta manuala se scriu cu rosu sau se pun in chenar se vor scrie cu
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semnul negativ (-). De exemplu:

301.01.01 401.0007 -90.00

Inregistrarea conturilor in partida simpla

in grupa 80 sunt conturi care functioneaza in partida simpla. inregistrarea operatiilor in partida simpla se poate face
punand contul in corespondenta cu un cont ajutator unic (000).

Exemplu:
8035 = 000 1000 lei
000 = 8035 50 lei

2.6. Cartea mare

Cf. Ordinului 3512/2008, Cartea mare este un registru contabil obligatoriu in care se inregistreaza lunar si sistematic,
prin regruparea conturilor, miscarea si existenta tuturor elementelor de activ si de pasiv, la un moment dat.

Acesta este un document contabil de sinteza si sistematizare si contine simbolul contului debitor si al conturilor
creditoare corespondente, rulajul debitor si creditor, precum si soldul contului. Serveste la stabilirea rulajelor lunare si
a soldurilor conturilor, la verificarea inregistrarilor contabile efectuate si sta la baza intocmirii balantei de verificare.

Editarea Cartii mari se efectueaza la cererea organelor de control sau in functie de necesitatile proprii.

in hCONT Cartea mare este o situatie sintetica care se intocmeste in operatia de Incarcare i se poate vizualiza sau
lista din Situatii/Cartea mare.

Cartea mare se calculeaza pe sectiuni de contabilitate. Deci pentru fiecare pereche de conturi se indica si sectiunea
de contabilitate in care acestea au avut corespondente.

La prezentarea tipurilor de jurnale s-a aratat mai sus ca intr-o sectiune de contabilitate conturile nu comunica decat
cu conturi din sectiunea respectiva si in niciun caz cu conturi din alte sectiuni.

In hCONT nu se fac verificari cu privire la respectarea acestei reguli. Dacé se introduc aceleasi perechi de conturi in
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mai multe sectiuni, in cartea mare perechile respective vor fi prezente in fiecare sectiune in care conturile au avut
corespondente.

Conturile vizibile din cartea mare vor fi cele situate la ,nivelul carte mare”.

Nivelul carte mare

Expresia inseamna nivelul conturilor care se cuprind in cartea mare.
Conturile care se cuprind in cartea mare sunt definite explicit:

a) Balanta ,** - Nivel carte mare.

Daca se doreste ca in cartea mare sa fie conturi de un anumit nivel, atunci se defineste balanta de tip ,*" - Nivel carte
mare cu care se marcheza in Planul de conturi conturile care vor fi incluse in cartea mare.

De obicei aceste conturi vor fi cele sintetice din sectiunea financiara si cele de 3-4 cifre in celelalte sectiuni (gestiune
si in afara bilantului).

Pe structura arborescenta a planului de conturi, pe fiecare ,ramura“ trebuie sa existe un cont marcat cu ,*“. Altfel zis,
fiecare cont deschis de ultimul nivel trebuie sa aiba un parinte marcat cu ,*". La Incarcare se verifica daca conturile
au fost marcate corect cu ,*“.

Avantaj: utilizatorul poate sa opteze pentru obtinerea acelor informatii de care crede cd are nevoie, pe baza
rationamentului profesional. In cazul unor baze de date mari, cartea mare nu va fi supraincarcata cu date prea
detaliate.

Dezavantaj: se pot ,pierde” informatii referitoare la rulajul intre doua conturi de nivel inferior, care insa poate fi regasit
in arhiva de nregistrari contabile.

b) Conturile de ultimul nivel

Daca balanta ,*“ nu este definita, atunci cartea mare se genereaza cu conturile de ultimul nivel, adica chiar cu
conturile pe care s-a contabilizat.

Avantaj: pot fi consultate, eventual extrase din arhiva rulaje detaliate. Se vor cuprinde si conturile in afara bilantului
sau din contabilitatea de gestiune.

Dezavantaj: dacd se doreste listarea pe hartie, ea devine anevoioasa din cauza multitudinii conturilor analitice.

Vizualizarea perechilor de conturi din fereastra de fisier se poate face atat pe conturi creditoare cat si pe conturi
debitoare in functie de coloana activa din fereastra de fisier. Initial ,v* este pe coloana cont debitor si astfel rulajele
sunt afigate in ordinea conturilor debitoare. Tastand Ctrl -, coloana cu cont creditor devine activa si rulajele se
rearanjeaza in ordinea conturilor creditoare.

in ceea ce priveste cartea mare, in hCONT se admit trei tipuri de liste:
1.Cartea mare - registrul Cartea mare este un document contabil obligatoriu.
n hCONT intocmirea acestui registru se face in cadrul operatiei Arhiva contabila/Carte mare.

Cartea mare poate fi listata atat pentru debitul, cat si pentru creditul unui cont.
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Cartea mare listata pentru contul debitor, va contine rulajul debitor al contului, defalcat pe luni pe conturi
corespondente creditoare si rulajul creditor al contului intr-o singura suma.

De exemplu, in figura de mai jos, rulajul debitor al contului 5121 pentru luna februarie este de 5379 lei, care a fost
generat prin corespondentele cu conturile creditoare 4111 si 766 cu rulajele de 5369 si 10 lei.

Total rulaj debitor de 6879 lei pentru perioada ianuarie-februarie, s-a realizat prin conturile creditoare 4111 si 766 cu
rulajele totale de 6869 si 10 lei.

Cartea mare mai cuprinde soldul de la inceputul perioadei (4000 lei in exemplul nostru) si la sfarsitul fiecarei luni
cuprinse in lista (4500 lei la sfarsitul lui ianuarie si 8238 la sfarsitul lui februarie).

Forma grafica a registrului carte mare este conforma cu OMFP 3512/2008. Lista din exemplul de mai jos se obtine
astfel: in Arhiva/Carte mare se alege Conturi debitoare [sau dupa caz conturi creditoare], se selecteaza contul cautat
si se porneste lista Carte mare. Listarea pe hartie este necesara numai la solicitarea organelor de control sau pentru
necesitati proprii si poate fi si selectiva.

Cartea mare din ianuarie — februarie 2010
Contul debitor: 5121 - —Conturi la banci in lei
|Conturi corespondente creditoare |T.rul.DB|T.rul.CE SCLD
Tunile | Cont | Cont | Altele |
4111 L R La 1 ianuaries | Debitor CR
Jurnal Jurnal s | J|Valoare 4000.00 D
o c | Cont |
Ianuarie 1500.00 0.00 1500.00 1000.00 4500.00 0.00
Februarie 53¢%.00 10.00 537%.00 1640.20 B8238.80 0.00
6B8e5.00 10.00 eB75.00 2¢40.20 g238.80 0.00

Recomandam listarea in format pdf.

Cartea mare listata pentru contul creditor va contine rulajul creditor al contului, defalcat pe luni, pe conturi
corespondente debitoare si rulajul debitor al contului intr-o singura suma.

Cartea mare va contine aceste valori defalcat pe luni, si va fi listata pentru perioada fixata prin operatia
Arhiva/Modificare interval arhiva.

Daca un cont este folosit doar intr-o singura sectiune de contabilitate, rulajele din cartea mare obtinute pe luni trebuie
sa fie rulajele din balanta din lunile respective pentru acel cont.

Total rulaj obtinut, in acest caz, va fi egal cu rulajul curent al contului din balanta listata pentru perioada cuprinsa in
cartea mare.

Concomitent in hCONT pot exista mai multe machete definite pentru cartea mare. inainte de lansarea tiparirii, printr-o
fereastra de ajutor, se alege una dintre machetele definite. Lista va fi creata conform machetei alese.

Machetele pentru cartea mare se gestioneaza prin optiunea Tipuri de../ .. carte mare.

Practic acest modul serveste la gestionarea machetelor pentru cartea mare si cartea mare-sah. Din acest motiv la
addugare, utilizatorul va stabili tipul machetei nou create (Carte mare, Carte mare-sah).
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Macheta contine un set de coloane prestabilite. Unele dintre aceste coloane sunt obligatorii, iar altele optionale.

Definirea unei machete consta in stabilirea coloanelor care vor fi prezente in lista, precum si in fixarea latimilor pentru
coloane.

Coloanele pentru care se indicd latimea 0, nu vor participa in lista.

2.Cartea mare-gsah - in hCONT se creeaza pe baza inregistrarilor contabile introduse pentru luna balantei si poate fi
listata dupa conturile debitoare sau creditoare.

Cartea mare-sah dupa contul debitor se obtine prin secventa de operatii:
Fereastra/ Conturi debitoare/ Listare selectiva.

Cartea mare-gah dupa contul creditor se obtine prin secventa de operatii:
Fereastra/ Conturi creditoare/ Listare selectiva.

Mai jos prezentam cartea mare-sah, pentru contul debitor 5121:

fartea mare (sah) din iulie 2010

Contul debitor: 5121 - —-Conturi la banci in lei

| MNr.din |D.| | Conturi corespondente creditoare |
|registrul |opl Suma |[———————————— |
|  Jurnal [02] | 4111 | 166 | | Altele |
S.inc.an 2285.5¢6

Ful.prec 123.32

Sum.prec 2408.88

cBl /0002 31 2714.17 2714.17

CB1 /0003 31 2655.75 2655.75

CBZ 0001 31 12.33 12.33
Rulaj curent S3B2.25 5365.52 12.33
Fulzj final 5505.57
Sume finale 7751.13
Sold final 50%0.10
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Lista contine partea de identificare a articolelor contabile prin care s-au inregistrat migcarile valorice ale contului, iar
in partea dreapta sunt desfasurate conturile de corespondenta cu rulajele inregistrate.

Soldul de inceput de an, rulajul precedent, sume precedente, rulaj curent, rulaj final, sume finale si sold final sunt
toate pentru debitul contului 5121.

Cartea mare sah listata pentru contul creditor 5121 va contine aceste valori pentru creditul contului.

Soldul de inceput de an, rulajul precedent sunt culese din balanta.
Rulajul curent se calculeaza pe baza inregistrarilor.

Celelalte valori sunt valori derivate.

Sa acceptam ca datele din balanta pentru contul 5121 sunt:

Debit Credit
Sold inceput de an: 4000.00 0.00
Rulaj precedent: 1500.00 1000.00
Rulaj curent: 5379.00 1640.20
Sold final: 8238.00 0.00

In cartea mare sah listat pentru contul debitor 5121 se obtin datele:

Sold inceput de an: 4000.00
Rulaj precedent: 1500.00
Sume precedente: 5500.00
Rulaj curent: 5379.00
Rulaj final: 6879.00
Sume finale: 10879.00
Sold final: 8238.00

Adica toate aceste date reflecta debitul contului 5121.

In cartea mare sah listatd pentru contul creditor 5121 se obtin:

Sold inceput de an: 0.00
Rulaj precedent: 1000.00
Sume precedente: 1000.00
Rulaj curent: 1640.20
Rulaj final: 2640.20
Sume finale: 2640.00
Sold final: 0.00

Adica toate aceste date reflecta creditul contului 5121.
Lista se obtine astfel: in Situatii/Carte mare se alege Fereastra Conturi debitoare [sau dupa caz conturi creditoare], se
selecteaza contul cautat si se porneste lista Carte mare - sah.

Rulajul curent calculat trebuie sa fie identic cu rulajul curent din balanta. Ori de cate ori se listeaza cartea mare-sah,
rulajul curent calculat se confrunta cu rulajul curent din balanta. Daca sunt diferente, se avertizeaza utilizatorul.
Diferente pot sa apard daca balanta nu este incarcata.

Practic total rulaj curent obtinut in cartea mare-sah pentru un cont, trebuie sa furnizeze valorile pentru luna respectiva
din cartea mare pentru acel cont. Acest lucru este adevarat numai daca fiecare cont este folosit numai intr-o singura

2016/07/20 14:49 41



hCONT - HAMOR Soft SRL © 42/11 hCONT V5.0A

sectiune de contabilitate.

Astfel, randul de rulaj curent pentru contul 5121 obtinut prin cartea mare-sah, il vom regasi in cartea mare pentru
contul 5121 in luna februarie.

In cartea mare-sah, pentru fiecare inregistrare se tipareste o linie. Inregistrarile sunt identificate prin codul jurnalului
in care sunt introduse si numarul articolului contabil la care sunt asociate.

In hCONT pot exista concomitent mai multe machete definite pentru cartea mare-sah. Inainte de lansarea listarii se
selecteaza una dintre machetele existente, urmand ca lista sa se creeze conform acesteia.

Ca si forma grafica machetele sunt conform normelor, diferenta intre ele fiind in Iatimea coloanelor, numarul
coloanelor din desfasurator etc., in functie de macheta aleasa.

Machetele pentru cartea mare-sah se gestioneaza in acelasi modul cu cartea mare, iar modulul este accesibil prin
optiunea Tipuri de../ ..carte mare.

Existd un set de coloane prestabilite pentru cartea mare. Definirea unei machete consta in stabilirea latimii coloanelor.
Coloanele cu latime zero nu vor participa in lista.

La listare continutul coloanelor poate sa difere in functie de latimea definita.

Continutul coloanei Numarul din registrul jurnal, in functie de latime, se modifica in felul urmator:

Latime  Continut Exemplu
10 Cod jurnal/ nr. articol CBl /0002
5-9 Cod jurnal CB1

4 nr. articol 0002

Coloana Data operdrii, in functie de Iatime va contine anul, luna ziua, sau luna si ziua, sau doar ziua operarii.
3.Rulaje - reprezinta lista perechilor de conturi care in cursul lunii au avut corespondente.

Lista poate fi creata dupa conturi debitoare sau creditoare, in functie de coloana activa din fereastra de figier. Daca
este activa coloana de conturi debitoare, lista se va crea in ordinea conturilor debitoare; daca este activa coloana
creditoare, lista se va crea in ordinea conturilor creditoare.

Lista se obtine prin operatia: Fereastra/ Rulaje/ Listare selectiva:

Cartea mare dupa conturi debitoare
din februarie 2010
Selecties Cont Debitor=121

Cont Debitor|Cont Creditor Valoare

121 % 3076.86
B0l 935044
B07 1356.51
626  Cbr L
627 548.16
6582 L0000
B65 5.00
6811 205D

TOTAL: 3076.86
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Rulajele debitoare ale conturilor trebuie sa fie egale cu rulajele debitoare din balanta, iar totalul cu total rulaj curent
din balanta generala.

Pe ecran, in fereastra de figier perechile de conturi apar sub forma:

DB CR VALOARE

401 5121 1632.30
401 5124 3624.46
401 765 6.20

Ca situatie listatd, se prezinta sub forma unor articole contabile:

401 % 5262.96
5121 1632.30
5124 3624.46
7651 6.20

Lista reflecta si aplicarea regulilor de corespondenta a conturilor, punand in evidenta perechile de conturi care pe
parcursul lunii au avut corespondente.

2.7. Fige de cont

Fisa de cont reflecta miscarile dintr-un cont in ordine cronologica, in general dintr-un cont analitic. Serveste pentru
evidenta analitica a furnizorilor, creditorilor, clientilor, cheltuielilor etc.

in hCONT, fisa de cont este o situatie care poate fi generatd pe baza inregistrarilor cronologice din jurnale.
Elementele continute in fisa unui cont:

- soldul de la inceputul lunii;

- sumele cu care contul a fost debitat si creditat pe parcursul lunii, precum si documentele contabile pe baza carora
s-au efectuat aceste operatji;

- soldul contului la sfarsitul fiecarei zile in care s-au inregistrat operatii economice pentru acel cont;

- rulajul contului in luna respectiva;

- soldul contului la sfarsitul lunii.

in hCONT distingem 4 tipuri de fise contabile:

. valorica,

- cantitativ-valoric3,

- valorica cu desfasurator,

- cantitativ-valorica cu desfasurator.

Fiecare tip de fisa are o forma prestabilita. Utilizatorul poate sa determine variante ale oricarui tip. Variantele vor fi
asemanatoare ca si structurd, dar pot sa difere latimile coloanelor componente sau chiar pot fi inhibate coloane. De
asemenea, se poate determina numarul de zecimale cu care se doreste tiparirea.

Tipurile de fise pot fi atasate doar la conturile valorice. Migcarile conturilor cantitative pot fi cuprinse in figele
cantitative atasate de conturile valorice.
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Simultan pot exista un numar oarecare de variante. Variantele de fise se atageaza de conturi, astfel determinandu-se
forma figei care se va lista pentru acel cont.

De exemplu, se defineste tipul de fisa cantitativ-valorica, care primeste codul ,3".

Deoarece contul 301.01 se urmareste atat valoric cat i cantitativ exprimat in KG, se doreste ca fisa pentru acest cont
sa cuprinda si miscdrile cantitative. Acest lucru se realizeaza prin completarea campului tip figsa pentru contul 301.01
cu codul figei cantitativ-valorice (adica ,3").

Addugarea unei variante noi de fisd se face prin comanda Tipuri de../ ..fise de conturi/ Adaugare. Tipul fisei se alege
din fereastra de optiuni afigsata dupd lansarea comenzii.

Definirea variantei se face prin ecranul de editare ce se afiseaza. Ecranul contine structura prestabilita a fisei. Prin
acest ecran se fixeaza latimile coloanelor. Prin valoarea 0, coloana in cauza va fi ignorata.

in functie de tipul fisei listate, elementele figei vor fi completate cu elementele specifice ale tipului de fisa listata:

- cu miscarile cantitative in cazul figelor cantitativ-valorice,
- cu miscarile desfasurate pe conturi descendente in cazul figelor cu desfasurator.

Fisa contului poate fi listatd si pentru conturile la care nu s-a asociat niciun tip de fisa de cont. in acest caz pentru
contul respectiv se va lista fisa valoricd continand coloanele implicite ale acestui tip de fige.

Definirea unei machete de fisa se face prin operatia: Adaugare/ Fisa ....
1. Figa valorica

Reprezintd cel mai simplu tip de fisa din hCONT. Pe langa informatiile de identificare ale documentului, contine
migcarile valorice ale contului.

Exemplu de figa valorica:

Fisa Valorica din iulie 2010
Contul: 5121.1 - -Cont la Baneca 1 in lei
|Data | Doc/Nx | Jurn/aArt Explicatii | Cont Dekbit | Credit i S5o0ld
coresp.
1875.44 D
CBl -0001 Ach.fact: F001,F002; CPH 1,2/¢ 401.1.01 932.20
CBl1 -0001 Ach.fact: F001,F002; CPH 1,2/¢ 401.1.02 T00.10 243.14 D
CB1 -0002 Incasare fact. F101l; CPH 5/ [ 4111.1 2714.14 2957.31 D
CBl1 -0003 Incasare fact. F201; CPH 166/11.07 4111.1 2855.75 .
CBl1 -0004 plata comision 8627 545.18 5067.90 D
CB1 -0005 ridicat numerar banca 581.1 200.00 4867.90 D
CBl1 -0006 plata TVA luna precedenta 4423 290.13 4577.77 D
Total: 5389.9:2 2667.59 4577.77 D

2. Fisa valorica cu desfasurator

Fisa valorica cu desfasurator are sens pentru conturile din nivelele superioare. Va contine debitul, creditul si soldul
pentru contul listat, si desfasurat pentru descendentii sai de primul nivel.

Fiecare migcare inregistrata va fi repetata si pentru descendentul pe care s-a inregistrat miscarea respectiva.

De exemplu, daca societatea are 2 conturi curente la banci, este firesc ca pentru contul 5121 sa se declare doua
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conturi analitice astfel:

5121 - Conturi la banci in lei
5121.1 - Cont la Banca 1 in lei
5121.2 - Cont la Banca 2 in lei

Putem lista figa contului 5121, dar migcarile au avut loc pe analiticele acestuia, 5121.1 respectiv 5121.2. Fisa valorica
cu desfasurator contine fisa contului 5121, si in desfasurator fisele valorice ale conturilor 5121.1 $i 5121.2.

Regdsim fiecare miscare si in desfasurator indicand exact contul pe care a fost inregistrata operatia economica. De
exemplu prin articolul CB2 -0001 s-a incasat o dobanda de 12.33 lei. in desfasurator regdsim aceast valoare in
coloana corespunzatoare contului 5121.2, deci dobéanda s-a incasat prin contul de la Banca 2:

Fisa Valorica cu desfasurator din iulie 2010

Contul: 5121 - -Conturi la banci in lei
|Data | Doc/Hr | Jurn/Artc | Explicatii |Debit [Credit] Sold | 51z21.1 | 51z1.2
IDebit |Credit| Sold |Debit |Credit|Sold]
S5o0ld inceput: 2375.44 D 1875.44 D 500.00 D
07.05 EXC /EOO1 CB1 -0001 Ach.fact: FOO1,F002; CPH 1, 1632.30 743.14 D 1632.30 243.14 D 500.00 D
2/05.07.10
07.08 EXC /4 CB2 -0001 Incasare dobanda 12.33 755.47 D 243.14 D 12.33 512.33 D
07.12 EXC EQOD2 CBl1 -0002 Incasare fact. F101; CPH 2714.17 3469.64 D 2714.17 2957.31 D 512.33 D
5/08.07.10
97.15 EXC /JEO0O3 CE1 -0003 Incasare fact. F201; CPH 2655.75 . 2655.75
166/11.07.10
CB1 -0004 plata comision .23 D Z245.16 i 512.33 D
CBl -0005 ridicat numerar banca [ .23 D 200.00 8 o] 512.33 D
CB1 -0006 plata TVA luna precedenta 290.135 5090.10 D 290.13 4 D 512.33 D
Total: 5382.25 2667.5%9 5090.10 D 5369.92 2667.59 4577.77 D 12.335 0.00 512.33 D

3. Fisa cantitativ-valorica

Cuprinde migcdrile contului, exprimate in lei precum si echivalentul lor, exprimat in etaloanele de masura
suplimentare. Practic cuprinde miscarile cantitativ-valorice ale contului.

Pentru un cont de materiale urmarit valoric i in KG, are sens definirea unei fise cantitativ-valorice, de exemplu:

Fisa Cantitativ-valorica din iulie 2010
Contul: 301.01 - EZahar
|Data | Doc/Hr | Jurn/art | Explicatii | Cont | Dekit | Creditc | Sold | FO |Intrat|Iesit | 3Stoc
| | cCOresp. | | |

EG EG K& KG
S50ld inceput 1500.00 D 2.00 750 D
CR1 0 RZR SEL 480.00 o] 2.20 218 368 D
CR1 / BEB SRL 308.32 o] 2.14 144 1112 D
CX —-0001 Consum materii prime 306.67 D 2.086 143 263 D
Total: T88.32 306.67 1981.65 D 2.08 362 148 963 D

Daci contul pentru care se listeaza fisa are 2 unitati de masura, in partea cantitativa pot fi definite coloanele
corespunzatoare pentru ambele conturi cantitative.

4. Fisa cantitativ-valorica cu desfasurator

Este cea mai complexa figa din hCONT, si de fapt reprezinta o combinatie a celorlalte tipuri de fise. Cuprinde fisa
contului, precum si miscarile cantitativ-valorice desfasurate pe descendenti de primul nivel.
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De exemplu, firma are cont curent la banca in valuta. Se declara analiticele:

5124 - Conturi la banci in valuta
5124.1 EUR - Cont la banca in EUR
5124.2 USD - Cont la banca in USD

Putem lista figsa contului 5124 si avem posibilitatea ca sa urmarim fiecare miscare cantitativ-valoric, precum si pe
contul descendent pe care aceasta a avut loc:

Fisa Cantitativ-wvalorica cu desfasurator din iulie 2010
Contul: 5124 - -Conturi la banci in wvaluta
51z4.1 51z4.2

Data Doc/Nr Jurn/Art Cont DB CE Sold |--

FI I/DB E/CR Stoc/S5o0ld FO I/0B E/CR Stoc/S5o0ld

EUR |EUR|Val UR|Val EUR Val TUSD |USD|Val |USD|Val UsD Val
Sold inceput: 2000 D 3.97 1008 D 4000 D 2.91 1375 D 4000 D
07.11 EXC W CBg8 -0001 5124.1 2094 5306 D 3.61 580 2094 428 D 1206 D 1375 D 4000 D
07.11 EXC CB2 -0001 5124.2 1550 4356 D 428 D 1906 D 2.95 526 1550 842 D 2450 D
Total: 0 3644 4356 D 4.46 4] 0 580 2094 428 D 1806 D 2.8%9 4] 0 526 1550 £4% D 2450 D

Fisa cuprinde doud miscari, care de fapt reprezintd achitarea a doud facturi externe (coloana de explicatii nu a fost
cuprinsa in figd).

Prima migcare de 2094 lei s-a inregistrat pe contul descendent 5124.1, reprezentand 580 EUR. Aceste date le regasim
in desfasurator, in coloanele corespunzatoare contului 5124.1.

Proprietati si situatii specifice
Situatii specifice la exploatarea fiselor de cont:

a) Ordinea operatiilor economice in fise este cronologica dupd data documentului. Din acest motiv, toate sumele
rezultate din articole contabile cu data documentului necompletatd, vor fi enumerate la inceput, astfel riscand sa fie
denaturata evolutia in timp a contului.

b) Rulajele obtinute la sfarsitul figelor trebuie sa fie identice cu cele existente in balante. Programul confrunta aceste
valori si eventualele diferente sunt semnalate.

Diferente pot apare daca balanta nu este incarcata, iar pentru fisele listate din arhiva pot apare numai in situatia in
care baza de date nu este coerenta.

Confruntarea rezultatelor are loc pentru toate conturile implicate in fisa: contul pentru care se listeaza fisa, conturile
cantitative si valorice cuprinse in fisa.

c) Figele de cont si conturile inchise. Contul inchis nu va fi extras prin operatia Balanta/Fise contabile.... Totusi din
balanta generala se poate lista fisa pentru un cont inchis.

Pentru conturile inchise in fisd se calculeaza corect soldul (tindnd cont de functia contului), dar la tip sold se va tipari
lll)ll

Contul inchis nu va fi cuprins in desfasurator.

d) in coloana data document, formatul folosit va fi in functie de Iatimea coloanei:

Format Latime coloana Exemplu
(caractere)
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aaaa.ll.zz >= 10 2015.02.08
aa.ll.zz 8 - 10 15.02.08
11l.zz 5- 9 02.08

zz 2 - 4 08

e) Continutul coloanei document/numar in functie de latime:

Continut Latime coloana Exemplu
(caractere)

Doc./Nr >= 12 EXC /D001

Nr. 6 - 11 DOO1

Doc. 5 EXC

f) Continutul coloanei Jurnal/Articol in functie de latime:

Continut Latime coloana Exemplu
(caractere)

Jurn./Art. >= 10 CB1 /0001

Jurn. 5- 9 CB1

Art. = 4 0001

g) coloana cont corespondent. Prezenta sau absenta coloanei cont corespondent influenteaza continutul figei.
De exemplu, plata pentru 2 furnizori a fost inregistrata prin formula compusa:

% 5121 1632.30
401.1.01 932.20
401.1.02 700.10

Deoarece s-a cerut i tiparirea coloanelor de cont corespondent, in fisa suma totala de 1632.30 a fost defalcata pe
conturile corespondente.

Daca nu se cere tipdrirea contului corespondent, nu mai are sens defalcarea miscarii, i se va tipari o singura linie cu
valoarea totala de 1632.30 lei in coloana credit.

h) Coloana cont-fisa contului poate fi listatd si pentru conturile din nivelele superioare. Miscdrile insd se inregistreaza
pe ultimul nivel de conturi. Coloana cont, daca este prezenta, va contine simbolul contului pe care efectiv a fost
inregistrata migcarea respectiva.

La fisele cu desfasurator, coloana cont mai are sens atunci cand desfasuratorul nu este suficient de mare ca sa
cuprinda toate conturile descendente de nivel intai. Atunci migcarile pentru conturile din depdsire nu vor fi tiparite, dar
coloana cont va contine simbolul lor.

i) o inregistrare poate fi implicata in figa, atat din cauza contului debitor, cat si din cauza contului creditor.

De exemplu sd consideram un transfer intre magazii:

301.01.03 301.02.03 100
BUC 18
KG 5
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si se listeaza fisa cantitativ-valoricd (cu sau fara desfasurator) a contului 301. Pentru pret unitar avem o singura
coloana in fisa, din acest motiv pentru linia de mai sus se vor tipari doua randuri in fisa, si astfel poate fi indicat
corect PU atat pentru BUC cat si pentru KG.

j) Pentru conturile descendente care nu au loc in desfagurator nu se tiparesc miscarile, dar faptul ca sunt in depasire
se semnaleaza prin “>“, in ultima coloana.

Debitul, creditul i soldul rezultat pentru contul principal (contul pentru care se listeaza fisa) in urma miscdrii contului
din depasire, vor fi tiparite in mod normal.

Deoarece pentru aceste conturi din depasire nu se calculeaza rulajul, la sfarsit nu se confrunta rezultatul obtinut cu
cel existent in balanta.

k) Soldul din figa se tipareste numai pentru sfarsitul zilei stabilit in functie de data documentului. Pentru operatiile

u u

economice din mijlocul unei zile in coloanele de sold si stoc se tipareste “...".

1) in fisele conturilor pentru care soldurile si rulajele din timpul lunii sunt numai de un anumit tip, coloana care nu se
foloseste poate fi inhibata.

Daca totusi intamplator apare un rulaj pentru care coloana corespunzatoare nu a fost cuprinsa in fisa, acesta va fi
tiparit cu semnul schimbat in coloana cealalta.

m) Totalul de la sfarsitul fisei va fi tipdrit in functie de rezultatul obtinut si de coloanele disponibile.

Dacd in fisa coloanele de sold nu au fost cuprinse, soldurile de sfarsit vor fi tiparite sub coloana de rulaj
corespunzator tipului soldului obtinut (deci daca s-a obtinut un sold debitor, sub coloana de rulaj debitor si invers).
Daca nici coloana corespunzatoare de rulaj nu este cuprinsa in fisd, soldul se va tipari cu semnul schimbat in coloana
de rulaj opus.

Dacd in figd apar rulaje pentru care nu au fost definite coloanele corespunzatoare (de exemplu in figd nu a fost
cuprinsa nicio coloana de rulaj), la sfarsit rulajele obtinute vor fi tiparite, pentru fiecare indicandu-se explicit ce anume

reprezinta.

De exemplu daca in fisa valorica nu se definesc coloanele de rulaj, la sfarsit totalul va fi tiparit in modul urmator:

Total debit: 5369.92
Total credit: 2667.59
Sold final: 4577 .77 D

In acest caz rulajul - care este zero, nu se tipareste.
Daca in figa nu este cuprinsa nici una dintre coloanele de rulaje si sold, totalul de la sfarsit nu va fi tiparit.

La stabilirea modului in care se tiparesc liniile de total de la sfarsitul fisei, vor fi luate in considerare toate conturile
cuprinse in figa, atat conturile valorice, cat si cele cantitative.

n) Pretul unitar in figele cantitative se calculeaza astfel:

- in liniile figei: Debit/Intrat, Credit/lesit,
- in linia de total: Sold final/Stoc.

Observatii:

- daca tipurile soldurilor finale sunt diferite (unul debitor, iar celalalt creditor), pretul unitar va fi negativ,
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- desi pentru conturile inchise, pentru tipul soldului se tipareste “?“, la calculul pretului unitar se ia in considerare tipul
soldului rezultat din functia contului.

Listarea fiselor

Fisele se pot lista chiar dacd balanta nu este incarcata. intr-o singur lista putem obtine fisa unui cont sau a mai
multor conturi selectate prin filtre, conturile listate pot fi sintetice sau analitice.

Listarea fiselor poate avea loc in 3 modalitati:
1. Situatii/Fise de conturi
Lanseaza un modul complet, special conceput pentru listarea figelor de cont.

Modulul permite extragerea tuturor conturilor pentru care se listeaza acelasi tip de fisa. Tipul de fisa dorit se alege
prin fereastra de ajutor afisata dupa lansarea comenzii.

De exemplu, dorim sa listam fisa cantitativ-valorica pentru toate conturile de materiale. Presupunem ca acest tip de
fisd a fost definit cu codul ,3".

Lansam optiunea Situatii /Fise de conturi, si se afiseaza fereastra de ajutor cu toate tipurile de fise definite.
Selectam fisa cu codul ,3“ si depasim fereastra de ajutor prin Enter. Astfel se extrag toate conturile cu sold si/sau
rulaj la care a fost asociat tipul de balanta cantitativ-valorica cu codul ,3".

Fereastra de fisier in care sunt afisate conturile extrase contine simbolul conturilor impreuna cu soldurile si rulajele
acestora.

Prin optiunea Fereastra se poate opta cu privire la tipul soldurilor si rulajelor afisate in fereastra de fisier.
Sunt accesibile urmatoarele tipuri de ferestre:

- Rulaj curent + sold final

- Sold inceput + rulaj precedent
- Sold inceput + rulaj final

- Sold precedent + rulaj curent
- Sume finale + sold final

Listarea efectiva a conturilor poate avea loc prin operatia:
Listare fise de cont/:

- pt. contul ales - se listeaza figsa doar pentru contul curent din fereastra de fisier,
- pt. conturile selectate - se listeaza fisa pentru toate conturile selectate in fereastra de fisier.

Filtrul din coloana cont are o functionare specifica. Sunt active urmatoarele caractere speciale:

- »*“-inlocuieste orice caracter in pozitia in care apare,
- “#, - inlocuieste orice caracter, in afara de spatiu, in pozitia in care apare.

De exemplu: vanzarile se fac prin agenti. Deoarece agentii comerciali isi primesc salariul in functie de vanzarile
realizate, conturile 7015, 704, 707 etc. prin care se realizeaza veniturile, au analitice pe agent,.

Presupunand ca lucram cu doi agenti, vom declara conturile analitice:
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7015.01,7015.02, 704.01, 704.02, 707.01, 707.02.

EsCc-revenire

15121.1 14111.99 18322.57 51368.17 D
5121.2 6368.19 8663.52 2295.33 C
7015.01 3536.55 3536.55 0.00 O
f015.02 3776.00 3776.00 0.00 O
704.01 875.00 875.00 0.00 O
f04.02 6357.33 6357.33 0.00 O
F07.01 14005.50 14005.50 0.00 O
f07.02 1254.82 1254.82 0.00 O
H

Pentru toate aceste conturi se listeaza fisa valorica.

Se pune urmatoarea problema: se doreste sa se listeze fisa pentru toate conturile de venituri, dar numai pentru primul
agent, adica pentru conturile 7015.01, 704.01 si 707.01. Schitam modul in care se solutioneaza problema de mai sus:

Conturile din Conturile selectate in
fereastra de fisier fereastra de fisier
C 7015.01
7015.01 704.01
7015.02 707.01
704.01
704.02
707.01
707.02

70*% .01 <--- filtrul
din coloana "Cont"

Prin Listare fise de cont/ ptr. conturile selectate se obtin fisele pentru conturile dorite.

u A

Fereastra de fisier contine coloana speciala ,si/sau”. Daca filtrul din aceasta coloana contine ,sau”, in fereastra de
fisier vor fi selectate conturile pentru care se indeplineste cel putin una dintre conditiile de filtrare impuse in
coloanele din stanga si din dreapta sa.

o A

Daca filtrul contine ,si“, in fereastra de fisier vor fi selectate conturile pentru care se indeplinesc ambele conditii de
filtrare impuse in coloanele din stanga si din dreapta sa.

De exemplu, dorim sa listam fisele doar pentru conturile care au avut fie rulaj debitor, fie rulaj creditor, deci dorim sa
excludem conturile fara migcari.

in acest caz introducem filtrele:

Rulaj curent DB: #0
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si/sau: sau
Rulaj curent CR: #0

2. Conturi/ Balanta generala

Prin acest modul sunt accesibile toate conturile cu solduri si/sau rulaje. Operatia prin care are loc listarea efectiva,
este: Listari sel/ Fise de conturi. Deci practic, se listeaza figele pentru toate conturile selectate in fereastra de fisier.

Aici apare urmatoare restrictie: toate conturile pentru care se incearca listarea figei trebuie sa aiba asociat acelasi tip
de balanta.

De exemplu:
7015 - cod tip fisa "2"
7015.01 - cod tip fisa "1"
7015.02 - cod tip fisa "1"

In acest caz se listeaza fisa pentru contul 7015, iar pentru conturile 7015.01 si 7015.02 pe rand se afiseazd mesajul:
Fisa contului: 7015.xx nu este de tip "2"

3. Balanta / Balanta ... / Listare fige cont

- ptr. contul ales (se obtine fisa unui singur cont);
- ptr. conturile selectate (se obtine o listd cu fisele conturilor selectate prin filtre).

in urma comenzii Balanta... trebuie sa precizam tipul de balanta. Astfel vor fi selectate doar acele conturi care intra in
tipul de balanta selectat si vom putea lista doar fisele acestor conturi. De exemplu, din Balanta sintetica vom putea
lista figsa conturilor sintetice sau daca selectam Balanta cu conturi in afara bilantului, putem lista figsa conturilor in
afara bilanfului s.a.m.d.

Siin acest caz, in cazul listarii selective; exista restrictia ca toate conturile selectate trebuie sa aiba acelasi tip de fisa
asociata.

in general se listeaz fisele urmatoarelor conturi:

- Fisa contului curent la banca: pentru confruntare cu Extrasul de cont,

- Fisa contului de casa: trebuie sa coincida cu Registrul de casa,

- Fisele analitice ale clientilor: pentru inregistrarea datoriilor clientilor fata de unitate, dar si pentru punctare facturi
iesite/incasari,

- Fisele analitice ale furnizorilor: datorii fata de furnizori, punctare facturi intrate/plati,

- Fisele analitice ale materialelor (pentru confruntare cu fisele de magazie),

- Fisele analitice ale consumurilor.

Tipurile de fise contabile, in general, se definesc la implementarea programului. in acest scop se studiaza natura
conturilor folosite, care in general impun tipul de fisa adecvat.

Exemple:
1. Conturile defalcate in analitice cer de multe ori folosirea figelor valorice cu desfasurator.

- contul 5121 - Conturi la banci in lei, cand unitatea are mai multe conturi curente la banci si in contabilitate fiecare se
urmareste printr-un cont analitic separat,
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- 7015 - Venituri din vanzarea produselor finite, si contul are analitice pe tipuri de produse, sectii, agenti comerciali
sau comisionari.

Din tipul de fisa valorica cu desfasurator, asociat cu contul 7015, cu analitice pe agenti, poate sa lipseasca coloana
de rulaj debitor. in timpul lunii contul are doar rulaje creditoare, singurul rulaj debitor de la sfarsit va fi tiparit cu
semnul schimbat in coloana corespunzatoare rulajului creditor.

In schimb fisa valorica cu desfasurator asociatd cu contul 5121 trebuie s& contina ambele coloane de debit.
Deci se justifica definirea a 2 variante pentru tipul de fisa valorica cu desfasurator.

2. Tipul de fisd de cont adecvat pentru conturile de materiale (urmarite cantitativ-valoric), conturile in valutad (pentru
care etalonul de masura suplimentar este 0 moneda straina), este fisa cantitativ- valoricd cu desfasurator.

3. Contul defalcat in analitice, unde conturile analitice au si etaloane de masura suplimentare.

De exemplu, contul 5124 - Conturi la banci in valuta, poate avea mai multe analitice cu etaloane de masura
suplimentare:

5124.01 Conturi la banci in valuta-EUR
EUR

5124.02 Conturi la banci in valuta-USD
usD

in acest caz putem lista fisa contului 5124 si paralel, urmari, evolutia conturilor 5124.01, 5124.02.
Contul 4111 - clienti - daca se declara analitice pentru principalele bunuri vandute, care se urmaresc cantitativ-valoric.

Siin ultimele doud cazuri exemplificate se justifica definirea a doua variante pentru figele cantitativ-valorice cu
desfasurator.

In cazul contului de clientj, este suficient ca in desfasurator sa fie prezente doar coloanele ,intrat", reflectand
cantitatile vandute, si nu avem nevoie de coloana ,iesit", deoarece conturile cantitative se inregistreaza in partida
simpla, ca urmare la incasare nu are sens sa precizam si cantitatile.

in cazul contului 5124, in desfasurator trebuie si fie prezente atat coloanele ,intrat”, cat si coloanele ,iesit".

2.8. Balanta contabila

In hCONT notiunea de balanti este folosita in 2 sensuri:

- balanta contabila (generala), prin care vom intelege lista conturilor care au solduri si miscari. Balanta va contine
soldurile si rulajele acestor conturi.
Este de fapt situatia conturilor.

- balanta de verificare - este situatia premergatoare intocmirii bilantului.

Rolul balantei de verificare

- controlul exactitatii datelor inregistrate in partida dubla.
- executa gruparea si centralizarea datelor contabile, prin care se permite stabilirea volumului i naturii modificarilor
intervenite in patrimoniu in perioada la care se refera balanta.
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Balante contabile uzuale:

- § - Balanta sintetica

- A - Balanta analitica

- |- Balanta conturilor in afara bilantului
- G - Balanta conturilor de gestiune

Utilizatorul poate defini si alte tipuri de balante, mai mult, poate stabili singur formatul balantelor, inclusiv a celor
consacrate.

Vizualizare

= Balanta conturi de mivel carte mare 160 N
0 Rezultat 160 ]
1 Rezultat din exploatare 160 N
2 Rezultat financiar 160 N
A Balanta analitica 160 N
G Balanta conturi de gestiune 156 N
I Balanta conturi in afara bilantulua 156 N
[S™ Balanta sintetica de verificare 156 N |

Tipuri de balante

in hCONT pot fi definite un numar oarecare de tipuri de balante. Pentru fiecare cont pot fi specificate tipurile de
balante la care apartine. Astfel, putem stabili multimea conturilor sintetice, analitice, conturi in afara bilantului etc.

Tipurile de balanta pot fi consultate, modificate in operatia Tipuri de../ .. balanta. Trei tipuri sunt obligatorii: balanta
sintetica, analiticd si generald. Tipul general cuprinde toate conturile utilizate de unitate si poate fi listata cu operatia
Conturi/Balanta generala.

in afara de balantele obligatorii, mai exista balanta cu codul special: ,*“. Nu este un tip de balanta obligatoriu, dar
daca este definit si atasat conturilor dorite, determina nivelul la care va fi creatd cartea mare. Este utila utilizarea
marcarii conturilor cu acest tip de balanta daca se doreste restrangerea numarului de conturi care se vor urmari cu
ajutorul Cartii mari.

Daca tipul de balanta special ,** nu este definit, nivelul cartea mare va fi determinat de conturile de ultimul nivel.
Tipurile de balanta din hCONT pot fi:

. valorice,
. cantitativ-valorice.

Pentru crearea balantei valorice serveste operatia: Adaugare/ Balanta valorica.
Pentru crearea balantei cantitativ-valorice serveste operatia: Adaugare/ Balanta cantitativ-valorica.

Se admite ca sa existe simultan mai multe descrieri pentru aceeasi balanta. Balanta fiind identificata printr-un cod de
un singur caracter, descrierile diferite pentru acelasi tip de balanta vor avea cod identic.

De exemplu putem avea 2 variante de balante analitice, ambele identificate prin codul ,A“, dar cu coloane diferite.
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Acelasi cod poate sa apara de doua ori intre tipurile de balante, dar denumirea trebuie sa sugereze continutul.

Setari la listarea balantei

in Tipuri de balante existd setéri optionale:

o listare cul/fara linii dupa 5 randuri, dupa grupe de conturi
o listare cu densitate mai mare (8Lpi)
o se pot defini coloanele care se listeaz3, latimea, zecimalele etc.
(si in versiunile anterioare) %
o se poate verifica dacé balanta contine toate contunle ciln subgrupa |
astfel se asigurad Total DB = Total CR

S

Balanta sintetica de verifi

Formatul balantelor este stabilit de utilizator. Pot fi selectate coloanele care se tiparesc precum si forma si lungimea
cifrelor.

Exista un set de coloane predefinite din care poate fi alcatuita balanta.
Coloanele care se doresc sa fie cuprinse in balanta se valideaza printr-un numar >0, iar cele care primesc valoarea 0,
nu vor participa in balanta.

Numerele introduse pentru coloanele valide se interpreteaza ca si latime pentru acea coloana.

Pentru balantele cantitative, setul de coloane prestabilite este acelasi, dar pentru fiecare coloand admisa se tipareste
si coloana cantitativa corespunzatoare. De exemplu, dacd in balantd au fost cuprinse coloanele de rulaj curent, vor fi
cuprinse automat si coloanele de migcari curente.

Coloanele de sold pot fi comandate la nivel de coloane debitoare si creditoare, deoarece vor exista balante (mai ales
in cazul balantelor cantitative) in care toate conturile participante vor avea solduri de acelasi tip (ex. debitoare). Chiar
dacd intamplator apare si un cont cu un sold pentru care in balantd nu a fost cuprinsa coloana corespunzatoare (ex.
cu sold de pasiv), soldul va fi trecut cu semnul schimbat in coloana admisa (in coloana de sold debitor).

Pentru coloanele componente se mai indica numarul de zecimale si faptul daca se doreste sau nu separarea miilor
prin virgula.

In plus, pentru balantele cantitative se mai completeaza si urmétorul tabel:
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Coloane Lungime numere | din care zecimale | miile separate cu virgula
Valorice din tabel 2 N
Cantitative (Um) 9 2 N
Pret unitar 10 0 N

Atat pentru balantele valorice, cat si pentru cele cantitativ-valorice poate fi definit si formatul in care se tiparesc
numerele: numarul de zecimale, daca grupele de trei cifre trebuie despartite, cate cifre se tiparesc. Mentionam ca
pozitia zecimald este marcata prin punct (.), iar grupele de cifre sunt separate prin virgula (,). Daca cumva s-a
specificat o lungime prea scurté si numarul nu incape, se vor tipari stelute (*). in acest caz se poate mari lungimea
coloanei respective si lista poate fi retiparita.

in Tipuri de balante la modificare/Tip balanta apar pe ecran si randurile:

Linie separatoare dupa 5 randuri (- - -) : N
Linie separatoare pe grupe de conturi ( ) ¢ N

Valorile implicite sunt NU, insa daca le schimbam pe ,D“, balanta respectiva se listeaza CU randuri separatoare intre
conturi.

Pentru economie de toner si hirtie, la Titlu poate fi introdus 0, astfel nu va apare pe lista denumirea conturilor. La fel,
se pot modifica soldurile/rulajele care sa fie listate, prin introducerea/scoaterea unor cifre in coloanele descrierii.

Verificare egalitate total si coerenta balante

Unele balante, in functie de conturile selectate in acestea (Tip balanta din Plan de conturi), pot sa aibd inegalitate la
total rulaje/solduri debitoare/creditoare. Pentru mentinerea egalitatii, trebuie introduse toate conturile dintr-o
subgrupa

Chiar dacd aceasta setare a fost corecta la inceput, ea se poate distorsiona pe parcursul adaugarii prin copiere a
diverselor conturi, la care poate nu s-a acordat atentia cuvenita incadrarii intr-o anumita balanta.

In Tipuri de balante exista:

Verificare coerenta tip balanta, cu optiunile:
" " - Fara verificare
(contine conturi selectate pentru un scop anume,
nu este obligatorie egalitatea total DB si CR)
1 - Balanta cu un singur nivel de conturi
(toate conturile sunt la acelasi nivel - ex. balanta conturi ultimul
nivel,
balanta pentru export in Excel - din hCONTE, unde egalitatea trebuie
verificata)
Sunt prezente toate conturile din clasele respective, dar parintele
niciunui cont
nu este prezent in balanta
ex. 101-nu, 1011-da, 1012-da
n - Balanta cu mai multe nivele de conturi, unde egalitatea DB si CR este
obligatorie
(balanta sintetica, balanta Carte mare sau diverse balante analitice,
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unele la ultimul nivel, altele la nivele superioare).
ex. 101-da, 1011-da, 1012-da

Verificarea efectiva are loc cand se acceseaza balanta respectiva, pentru familiile de conturi in care apare tipul de
balanta respectiv. Daca se constata incoerente, se afigseaza intr-un fisier log lista conturilor la care tipul de balanta
trebuie corectat/verificat (in Plan de conturi).

Rotunijiri in balante

Se verifica, cum se calculeaza totalurile din balante, daca se rotunjesc operanzii la addaugare. Este implementat astfel:

- totalizarea se face cu 2 zecimale si cu ROUND(),
indiferent de nr. de zecimale specificat in tip balanta

- nr. de zecimale specificat in Tipuri de balante se aplica doar la tiparire,
astfel se poate intampla ca suma valorilor sa difere de total

De exemplu, daca se listeaza fara zecimale:

Valori efective | Valori tiparite
ct.1 1.33 1
ct.2 1.33 1
ct.3 1.33 1
TOTAL 3.99 4

Consultarea balantelor

Extragerea, consultarea si listarea conturilor asociate unui tip de balanta se face prin operatia: Situatii/Balanta....
Dupa lansarea operatiei se afigeaza toate tipurile de balante definite. Se alege tipul dorit de balanta si se depaseste
fereastra de ajutor prin Enter. Vor fi extrase conturile asociate la tipul de balanta ales in fereastra de ajutor.

Operatia lanseaza un modul special conceput pentru consultarea conturilor de un anumit tip.

Prin operatia Fereastra putem alege ce tipuri de solduri si rulaje sa contina fereastra de figier. Sunt disponibile
urmatoarele tipuri de ferestre:

- Rulaj curent + sold final

- Sold inceput + rulaj precedent
- Sold inceput + rulaj final

- Sold precedent + rulaj curent
- Sume finale + sold final

Mai multe detalii privind soldurile si rulajele conturilor se pot afla prin operatia de Vizualizare. Vizualizarea se poate
face cu rulaje lunare, sau cu rulaje cumulate (de la inceputul anului pana la luna precedenta). Se poate vizualiza si
formatul balantei.

Modulul mai permite listarea balantei si fisei. Aceste liste pot fi obtinute si selectiv.

Fereastra de fisier contine coloana speciala ,si/sau”, care permite evaluarea conditiilor de filtrare pentru coloanele
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din stanga si dreapta sa conform logicii si/sau.

Balanta sintetica

Balanta sintetica reflecta starea conturilor sintetice dupa ultima operatie de Incarcare, si se listeaza in mod
obligatoriu la sfarsitul fiecarei luni. Se poate accesa prin operatia:

Situatii/Balanta .../sintetica.

Conturile care sunt listate aici sunt conturi de tip S (sintetic).

Balanta sintetica de verificare se poate lista integral sau doar selectiv.
De reguld Balanta sintetica de verificare contine urmatoarele coloane:

- simbol cont

- titlu cont

- sold initial (DB si CR) - egalitatea I.

- rulaj curent (DB si CR) - egalitatea Il.
- total sume (DB si CR) - egalitatea Ill.
- sold final (DB si CR) - egalitatea IV.

Corelatiile care trebuie sa existe in cazul unei balante, sunt descrise mai jos, in sectiunea Corelatii in balante si intre
balante.

(1) Dacs se fac corectii ulterioare ale soldului de la inceputul anului - operatie necesara de regula, deoarece
inchiderea lunii ianuarie trebuie efectuata inainte de finalizarea bilantului pe anul expirat - trebuie verificata dupa

Incércare daci total sold DB, CR inceput de an=sold DB,CR sfarsit an precedent.

@ Cel putin la balanta sinteticd, trebuie setat in Tipuri de balante Verificare coerenta tip balanta=,n", astfel la
extragere se va semnala daca Total DB # Total CR.

Exemplu de balanta sintetica listata in format pdf

Balante analitice

Balantele analitice reflecta starea conturilor analitice dupa ultima operatie de Incarcare. Meniul se poate accesa prin
operatia Balanta/Balanta ... analitica. Conturile care sunt listate aici sunt conturi de tip A (analitic).

Apar in aceasta lista toate conturile analitice: materiale, clienti, furnizori etc. Pentru a selecta si lista numai o anumita
balanta analitica trebuie sa selectam doar conturile aferente acesteia, punand ca filtru in coloana de cont, contul
sintetic de care apartine balanta analitica. De exemplu: 301. pentru materiale, 4111. pentru clienti, 401. pentru
furnizori g.a.m.d.

Listarea intregii balante analitice se face prin Listare balanta / Balanta completa, De obicei se listeaza numai selectii
din aceasta balanta, selectie care se realizeaza prin procedeul descris mai sus, iar listarea se porneste prin operatia
Listare balanta/conturile selectate.

Balantele analitice contin in general 3 egalitati:

- simbol cont

- titlu cont

- sold precedent (DB si CR) - egalitatea I.
- rulaj curent (DB si CR) - egalitatea Il.

2016/07/20 14:49 57


http://hamor.ro/doc/hcont/lib/exe/fetch.php?media=hcont:bals.pdf

hCONT - HAMOR Soft SRL © 58/111 hCONT V5.0A

- sold final (DB si CR) - egalitatea IIl.

Concordanta dintre conturile sintetice si cele analitice este asigurata prin faptul ca inregistrarile se fac pe conturi
analitice (descendenti la nivelul cel mai jos), iar rulajul si soldul conturilor sintetice (parinti) se calculeaza de program.
Inegalitati pot exista numai la soldurile si rulajele introduse la implementare. Totusi in ultima faza a operatiei de
Incarcare sunt verificate aceste corelatii si neconcordantele sunt afisate pe ecran.

Corelatii balanta sintetica - registru jurnal

Totalul din registrul-jurnal general este egal cu total rulaj curent din Balanta de verificare sintetica. Nu este
verificat de program, dar in mod normal este asigurat prin algoritmul de prelucrare. Daca totusi observam inegalitate
dintre total debit-credit, aceasta poate proveni din motivele:

- in jurnalele contabilitatii generale exista inregistrari pe conturi in afara bilantului (clasa 8, 9 sau 000).
- balanta sintetica nu este definita corect, nu toate conturile sintetice de bilant au tipul ,S" si in Tipusi de balante nu
s-a indicat Verificare coerenta tip balanta =,n".

Corelatii balante si fise de cont

Daca dupa ultimele actualizari s-a efectuat operatia de Incarcare, atunci rulajele si soldul conturilor din fisele de cont
coincid cu cele din balante. Daca nu s-a efectuat Incarcare si ca atare nu sunt respectate corelatiile de mai sus,
atunci dupa listarea fisei de cont apare mesajul: Balanta nu este incarcata.

Formula de reordonare

Formula de reordonare permite recodificarea dupa alte criterii ale conturilor participante din balanta cu care este
asociata.

Pentru urmarirea contabilitatii din mai multe puncte de vedere (pe subunitati, pe activitati, pe categorii de cheltuieli,

pe comenzi etc.), utilizatorul isi va structura conturile pe grupe de cifre sau litere separate prin “.“. Ordinea si

cumularea soldurilor si rulajelor nu va fi in mod obligatoriu in ordinea crescatoare a conturilor - socotita din stanga in
dreapta pe cele 11 caractere ale contului -, ci utilizatorul va decide ponderea grupelor din conturile sale in momentul
ordonarii gi cumuldrii.

Stabilirea regulilor pentru ponderea grupelor din conturi se realizeaza prin intermediul formulelor de reordonare.
Oricarui tip de balanta, cu exceptia balantei generale, ii poate fi asociata o formula de reordonare.
Pentru gestionarea formulelor de reordonare servesc operatiile:

- Vizualizare/ Formula de reordonare
- Modificare/ Formula de reordonare

Crearea unei balante reordonate are loc prin doi pasi:

- definirea noului tip de balanta prin operatia de Adaugare,
- asocierea formulei de reordonare tipului de balanta nou creat.

Exemplu:
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in planul de conturi, conturile de venituri sunt codificate pe agenti:

703 Venituri din vanzarea produselor reziduale

704 Venituri din lucrari executate, servicii prest.
704.01 V.din lucr.exec., serv.prest.; agent 1

704.02 V.din lucr.exec., serv.prest.; agent 2

707 Venituri din vanzarea marfurilor

707.01 V.din vanzarea marfurilor; agent 1

707.02 V.din vanzarea marfurilor; agent 2

si se doreste o situatie pe agenti comerciali, defalcata pe activitati.

In acest scop se defineste un nou tip de balanta: V - Venituri (agenti/ activitati), careia i se asociaza o formula de
reordonare.

in formula de reordonare vom descrie structura actuala a simbolurilor de conturi si structura pe care dorim s-0
obtinem dupa recodificare.

Deci structura actuald este urmatoarea: SSS.CC
Dorim sa inversam cele doud segmente, adica dupa recodificare sa obtinem structura: CC.SSS.

In urma recodificarii vom obtine planul de conturi recodificat:

01 agent
01.704 agent
01.707 agent

1
1; V.din lucr.exec., serv.prest.
1
02 agent 2
2
2

; V.din vanzarea marfurilor

02.704 agent
02.707 agent

; V.din lucr.exec., serv.prest.
; V.din vanzarea marfurilor

~~.703 ;Venituri din vanzarea produselor reziduale

Caracterele ,~~" reprezintd segmentul absent din contul 703.

() Daci se urmareste de exemplu si vanzarea de produse finite - pe langa datele de mai sus - pe agenti, ct. 7015 are
4 caractere, si pentru conturile de mai sus trebuie definite subconturi de 4 caractere: 7040 cu 7040.01 etc. si 7070 cu

7070.01 etc.

Reordonarea titlurilor in paralel cu simbolurile conturilor, poate avea loc doar daca segmentele componente sunt
reflectate si in titlu. Pentru delimitarea segmentelor componente in titlu se foloseste caracterul ,;".

Pentru fiecare nivel de grupe putem stabili, daca dorim sa se genereze conturile din nivelul respectiv sau nu. Adica
putem sa cerem generarea doar a conturilor:

01 agent 1
02 agent 2

sau doar a conturilor:

01.704 agent 1; V.din lucr.exec., serv.prest.
01.707 agent 1; V.din vanzarea marfurilor
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02.704 agent 2; V.din lucr.exec., serv.prest.
02.707 agent 2; V.din vanzarea marfurilor
~~.703 ;Venituri din vanzarea produselor reziduale

Paralel, pentru conturile recodificate se recalculeaza soldurile si rulajele noi corespunzatoare. Sa consideram situatia
initiala:

Simbol Rulaj Rulaj
cont debitor creditor
704.01 400.00 400.00
704.02 350.00 350.00
707.01 1000.00 1000.00
707.02 1100.00 1100.00

Dupa recodificare obtinem:

Simbol Rulaj Rulaj
cont debitor creditor
01 1400.00 1400.00
01.704 400.00 400.00
01.707 1000.00 1000.00
02 1450.00 1450.00
02.704 350.00 350.00
02.707 1100.00 1100.00
Observatii:

- Generarea conturilor noi si recalcularea soldurilor si rulajelor are loc in paralel, fara modificari in Planul de conturi
original si balanta generala.

- Conturile de venituri nu au sold. Din acest motiv, pentru simplitate nu le-am cuprins in exemplu, dar in realitate si
soldurile sunt recalculate pentru conturile nou generate.

- Deoarece contul 703 nu a fost prezent in balanta generala, pentru el s-a generat doar codul, deci este prezent in
planul de conturi generat, dar nu si in balanta generata.

- Pentru ca reordonarea s poate avea loc corect, este necesara o codificare coerenta. in exemplele prezentate, ca si
structurd constructia simbolurilor pentru conturi (ordinea segmentelor, lungimea segmentelor) a fost identica. La
toate conturile (704, 707) codul agentilor a fost identic: 01 - agent 1, 02 - agent 2.

Definirea formulei reordonate se face prin completarea unui tabel de forma:

In planul de conturi

existent reordonat

Structura simbol cont: SSS.XX -> XX.SSS
Nivelul:

1. XX D

2. XX.SSS D

3. N

4, N

5. N
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Generarea noului plan de conturi si a balantei reordonate are loc automat dupa alegerea unui tip de balanta cu
formula reordonata, prin operatia Situatii/Balante....

Formulele de reordonare pot fi asociate atat la balante cantitative cat si la balante cantitativ-valorice. in cazul
balantelor cantitativ-valorice nivelul pentru care se cere generarea conturilor poate fi stabilit separat pentru conturile
cantitative si separat pentru conturile valorice.

2.9. Cursul de schimb

Tipul pretului unitar al unui cont cantitativ poate fi fix, mediu sau cursul de schimb al unei valute.

Pretul unitar pentru un cont cantitativ dintr-o inregistrare contabild, se considera ca este de tip curs de schimb, daca
unitatea de masura a contului cantitativ se gaseste in lista cursurilor de schimb, si pentru ziua in care a fost intocmit
documentul in care apare, exista un curs de schimb valid inregistrat.

Pentru gestionarea cursurilor de schimb serveste operatia: Operatii curente/ Cursuri de schimb.

Prin aceasta optiune poate fi urmarita evolutia cursurilor de schimb, pentru monedele dorite, introducand cursurile
pentru datele pentru care cursul prezintd interes (au loc operatji in valutele respective).

Cursurile se pot introduce pentru zilele in care a avut loc modificarea cursului. Pentru zilele in care cursul este
eventual stabil, se ia in considerare cursul precedent.

Monedele sunt definite in Dictionar. Dupa necesitati se pot introduce si alte monede.
Cursurile de schimb mai vechi se pot sterge individual sau selectiv.
Numarul de zecimale

Cursurile de referinta ale BNR pentru principalele monede se exprima cu 6 zecimale.

De exemplu: 1 EUR =i,zzzz00 RON.

La unele valute, ca HUF si JPY, cursul este dat pentru 100 unitati monetare.

De exemplu: 100 HUF = i,zzzzzz RON.

in acest caz in hCONT se inscrie tot 1 HUF = 0,0izzzz RON, deci cursul impartit cu 100 si exprimat cu 6 zecimale.
Un curs cu mai multe zecimale este necesar si pentru exprimarea mai exacta a cursurilor de pe documentele din
hMARFA, care se pot importa in hCONT.

De reguld, in documente este memorata valoarea in lei si valutd, iar cursul se calculeaza din acestea.

Cum se fac inregistrari cu evidenta paralela lei/valuta?
Trebuie respectate urmatoarele cerinte:

- in Plan de conturi la Um1 trebuie sa fie inscris codul valute. Daca dorim sa tinem evidenta mai multor valute, in
cadrul aceluiasi cont se deschid mai multe analitice, de exemplu:

5124 -Conturi la banci in valuta
5124.1 --Cont 1la Banca 1 in EUR
5124.1 EUR --Cont la Banca 1 in EUR
5124.2 --Cont la Banca 2 in USD
5124.2 USD --Cont la Banca 2 in USD

Conturile de mai sus s-au creat astfel, ca in Um1 s-a inscris EUR la 5124.1 si USD la 5124.2. Astfel, in contul 5124.1
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va fi evidenta operatiunilor in lei, iar in contul 5124.1 EUR va fi evidenta acelorasi operatiuni in euro. Evidenta in valuta
este in partida simpla in hCONT, deci daca se doreste inregistrarea sumei atat in debit, cat si in credit, sumele
respective in valuta trebuie inscrise la fiecare. Daca inscriem valuta numai la unul din perechile de conturi, nu se va
semnala eroare!

in defalcarea de mai sus, nu are sens de exemplu, ca contul sintetic 5124 sa aiba si el analitic in EUR. insa dacd avem
2 conturi in euro, putem avea 5124.1.1 si 5124.1.2 atat in euro, cat i in lei.

- tipurile de documente utilizate pentru efectuarea inregistrarilor trebuie sa aiba completat:
Nr.unit. de masura: 1

- daca dorim sa urmarim tranzactiile intr-o anumita valuta intr-o balanta, se poate defini un nou tip balanta
cantitativ-valoricd, care contine atat sumele debitoare/creditoare in lei, cat si miscarea ,stocului” de valuta.

® Evidenta tranzactiilor in valuta poate fi organizata in hMARFA si atunci inregistrarile trebuie doar importate.

Ce curs se utilizeaza la inregistrari?

TR

in cazul inregistrérilor contabile pe conturi care au i ,unitate de masura“ in valutd, ni se ofera de catre program un
curs valutar. Acest curs valutar este cel introdus de noi in Cursuri de schimb pentru valuta respectiva si functioneaza
astfel:

Luam de exemplu cursurile:

2015.02.02 EUR 4.020000
2015.02.10 EUR 4.100000
Rezulta:
Data inregistrarii (Di) = Data document (Dd) | Curs utilizat Observatii
10.02 02.02 4.020000 Di<Dd Curs Dd
10.02 10.02 4.100000 Di=Dd Curs Dd
10.02 necompletat 4.060000 medie calculata

in toate cazurile, cursul de schimb oferit de program se poate suprascrie. Dac se introduce atat suma in lei, cét si
suma in valuta, cursul de schimb va fi recalculat automat.

Liste

Monedele din liste nu vor fi ordonate alfabetic, ci in conformitate cu continutul campului Nr.ordine, completat la
definirea monedei.

Cursurile de schimb pot fi cuprinse in doua tipuri de liste:

- daca ordonarea este dupd data, se listeaza un rand pentru fiecare zi, pe orizontald continand cursurile pentru toate
monedele din dictionar,
- dacd ordonarea este dupa moneda, se listeaza cursurile pe monede in ordine cronologica inversa.

2.10. Unitatea de masura si pretul unitar

n hCONT conturile pot avea cel mult 3 etaloane de evident3, cel valoric plus cel mult 2 cantitative. Etaloanele de
evidenta suplimentare se indica la descrierea conturilor din Plan de conturi.
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Exemple de conturi cantitativ-valorice:

301.01 Zahar

301.01 KG Zahar

301.02 Lapte praf

301.02 CUT Lapte praf

5124.1 -Conturi la Banca 2 in EUR
5124.1 EUR -Conturi la Banca 2 in EUR
5124.2 -Conturi la Banca 2 in USD
5124.2 USD -Conturi la Banca 2 in USD

Mai sus s-a exemplificat si faptul, cd in cazul evidentei in valutd se procedeaza ca la evidenta cantitativa, unitatea de
masura fiind valuta.

Evidenta valorica se tine in partida dubla: inregistrarea in debitul unui cont este insotita de inregistrarea cu aceeasi
suma si in creditul contului corespondent.

Evidenta cantitativa se tine in partida simpla, inregistrarea intrarii unei cantitati pe un cont nu este insotita obligatoriu
de o iesire pe un alt cont.

Pe parcursul inregistrarii operatiilor economice, pe langa valoarea operatiei poate fi inregistrat si echivalentul
exprimat in cantitati.

Inregistrarile cantitativ-valorice sunt admise in articolele contabile asociate la tipuri de documente pentru care s-a
definit un numar de unitati de masura diferit de zero.

De exemplu, se doreste s& se inregistreze urmatoarea receptie:

% 401.1.01 940.10
301.01 480.00
KG 218.00
301.02 220.00
CuT 40.00
301.03A 90.00
ST 10.00
4426.01 150.10

in acest scop, in tipuri de documente pentru bonul de consum (cod BC), se indica numarul unitétilor de masura
asociate = 1.
Pentru introducerea inregistrarilor cantitativ-valorice serveste o fereastra de editare speciala:
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o001 2B/02/2010

401.1.00

Fereastra de editare, pe langa introducerea contului debitor, creditor si valoarea operatiei economice, pentru conturile
cantitative admite si cantitatile exprimate in unitatile de masura suplimentare.

De exemplu, pentru receptia de zahar pe contul analitic 301.01, in valoare de 480 lei, se indica si echivalentul in KG
(218 KG).

in unele cazuri, la un cont se asociaza dou unitati de masura. Acest lucru are sens atunci cand cele dou unitati de
masurd nu sunt corelate. De exemplu: pielea de animale poate fi urmarita simultan valoric i cantitativ, exprimat in
bucati si kilograme.

Deoarece fiecare piele are o greutate diferitd, nu exista nicio relatie de transformare.

Daca tipul de document a fost declarat fard unitati de masura, in inregistrarile contabile asociate se admit si conturi
cu variante cantitative. Bineinteles, in acest caz va fi posibil sa se indice doar valoarea, nu si cantitatea.

Pentru tipurile de documente declarate cu o unitate de masura nu se admit conturi cu doud unitati de masura
asociate.

La conturile cantitative hCONT permite folosirea preturilor unitare. Astfel, cAmpul pret unitar poate fi completat doar
in cazul conturilor cantitative, la cele valorice fiind blocat.

Pretul unitar poate fi:

- fix - indicat prin campul PU,
- mediu - 0 in campul pret unitar, se calculeaza pe baza inregistrarilor contabile,
- curs de schimb - 0 in campul PU, extras din lista cursurilor de schimb

Pretul unitar, precum si tipul pretului unitar vor fi afisate pe ferestrele de editare corespunzatoare inregistrarilor
contabile, precum si pe ferestrele de vizualizare lansate din fereastra de ajutor corespunzatoare planului de conturi.

Algoritmul pentru determinarea tipului de pret unitar:

- daca campul pret unitar din Planul de conturi este diferit de 0:
o PU fix (notat cu ' ' pe ferestrele de editare),
o PU fix, dar difera de cel calculat din inregistrare (notat cu '!' pe ferestrele de editare),
- daca campul pret unitar din planul de conturi este egal cu 0:
o se verifica daca exista un curs de schimb valid pentru acel cont:
= DA - curs de schimb (notat cu 'c’),
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= NU - pret unitar mediu (notat cu 'm’),
- necunoscut - pentru conturile inchise sau inexistente, dar deja existente in inregistrarile contabile

Observatii:

- prin curs de schimb valid intelegem un curs de schimb pentru care data de inregistrare este mai recenta decéat data
documentului ce se editeaza. Se alege cursul de schimb cu data de inregistrare cea mai recenta comparativ cu data
documentului,

- cursul de schimb va fi indicat prin ,c* numai pe ferestrele de inregistrari contabile. in ferestrele de vizualizare ale
conturilor, pentru cursul de schimb se va afisa ,m" (pret unitar mediu), deoarece calculul se face la nivel de
perioada, ar fi incorect ca pretul unitar calculat pe o perioada intreaga sa se considere ca ar fi un curs de schimb.

Reguli de functionare ale inregistrarilor in functie de tipul pretului unitar.
Ferestre si liste

Fereastra de vizualizare cont, lansata din fereastra de ajutor corespunzatoare planului de conturi este o fereastra
speciald, nu cea obisnuita. Va contine simbolul, titlul si functia contului, soldul final al contului valoric, stocul final
corespunzator variantelor conturilor cantitative, preturile unitare aferente si tipurile acestora.

301.01
Zahar

1981.65 D
963.20 D

Informatiile din figura de mai sus s-au obtinut astfel:

- in Balanta generala ne-am pozitionat pe un cont cu Um-de ex. 301.01
- am apasat tasta F1, la care apare planul de conturi
- am apasat tasta F10-meniu, si ALt V (Vizualizare)

Inregistrérile cantitativ-valorice introduse pot fi urmarite in continuare pe ferestrele de fisier si in liste.

In cadrul optjunilor Operatii curente/ Articole contabile, Operatii curente/ Inregistrari contabile, sunt accesibile
ferestrele de Inregistrari cantitativ-valorice.

Miscdrile cantitative pot fi cuprinse in liste.

Macheta registrului-jurnal auxiliar contine coloane predefinite pentru miscarile cantitative.

Miscarile cantitative pot fi cuprinse in fisele cantitativ-valorice ale contului.

Pe baza inregistrarilor contabile, prin operatia de incarcare se calculeaza miscarile conturilor cantitative.

Balantele contabile din hCONT pot fi obtinute si cantitativ-valoric, caz in care pe langa soldurile si rulajele conturilor
valorice se tiparesc si migcarile conturilor cantitative asociate.
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2.11. Schema generala de functionare a programului hCONT

Pentru a da o viziune completa asupra principiului care asigura, ca prin inregistrarea o singura data in mod
sistematic-cronologic a operatiilor economice, sa se poata obtine o serie de situatii sistematice si sintetice,
prezentdam schema generald de functionare a programului hCONT:

THCARCARERA
Tipuri da Fiza contabila
docunent a Cont: 300.01
I
Bl — OB CE Sold
HIR AI5TE-
e HATIZARE [Sold inci. 0 Cartea nare
HL: HIR 200 2on
Tipuri de Inregiztrari BC 100 100 e
Jjurnale contabila B 50 &0 01 401 300
— . EXPORT
[ Sectiune| | HIR 301.01 401.02 200 Total 200 150 &0 4426 401 5S4 A T
bilant HIR 4426 401.02 36 .-
[1 R.jurnalf=+| HIR 301.02 401.01 100 > 601 301 225
CUHpaT . HIR 4426 401.01 18 | SISTEMATIZARE SI SIMTETIZARE -
Co R jurnal Balanta
CohEUH o BC 601 301.01 100
BC 601 301.01 50 Rul.DE Rul.CR
»| BC 601 301.02 50
BC 601 30102 25 T
ol I SINTETIZARE am o x5
fi .01 200 150
a01.02 100 75
401 35
401.01 236
q01.02 118
61 25

i
u

- IHITIALIZARE LUMA MOUA -

Arhiva contabila

in faza de culegere date, operatiile economice se inregistreaza cronologic si sistematic in jurnalele contabile.
Bineinteles, datele acceptate sunt validate; nu putem referi un tip de document sau cont care anterior nu a fost
declarat, etc.

Imediat dupa faza de inregistrare putem obtine situatii sistematice sub forma figelor de cont. De exemplu fisa
contului 301.01 poate fi obtinuta prin parcurgerea la cerere de catre calculator a tuturor inregistrarilor contabile si
extragerea acelora care contin, fie in partea debitoare, fie in partea creditoare contul.

Inregistrarile extrase, prin aranjarea lor in ordinea cronologica, vor constitui miscarile contului pentru perioada
respectiva.

0 altd operatje care executa o serie intreaga de sistematizari si sintetizri, este operatia de Incarcare. Operatia are
loc pe etape, sistematizarea si sintetizarea datelor realizandu-se tot pe baza operatiilor inregistrate.

Cartea mare - se creeaza pentru conturile de nivelul cartea mare (in principiu pentru conturile sintetice). Prin
inlocuirea conturilor analitice cu parintii lor de nivel cartea mare si pe urma cumularea perechilor identice, rezulta
situatia cartea mare:

2016/07/20 14:49 66



hCONT - HAMOR Soft SRL © 67/111 hCONT V5.0A

- ininregistrari contabile:

Cont DB Cont CR Valoare
301.01 401.02 200 lei
301.02 401.01 100 lei

- inlocuirea conturilor analitice cu descendentii lor din nivelul cartea mare:

Cont DB Cont CR Valoare
301 401 200 lei
301 401 100 lei

- cumularea inregistrarilor:

Cont DB Cont CR Valoare

301 401 300 lei

Balanta se obtine independent de cartea mare. Se parcurg operatiile inregistrate i se cumuleaza separat pentru
fiecare cont rulajele inregistrate in debitul si in creditul contului.

Rulajele obtinute pentru conturile din nivelele inferioare se cumuleaza in rulajele conturilor din nivelele superioare.

Prin operatia de initializare luna noua, datele din luna in curs sunt transferate in arhiva, astfel datele din lunile
anterioare devin accesibile la nivel de consultare.

2.12. Forma de inregistrare contabila

Cf. OMFP 3512/2008, pct.C/25: Formele de inregistrare in contabilitate reprezinta sistemul de registre, formulare si
documente contabile corelate intre ele, care servesc la inregistrarea cronologica si sistematica in contabilitate a
operatiunilor economico-financiare efectuate pe parcursul exercitiului financiar.

Caracteristicile formei de contabilitate sunt: sistemul si modul de alcatuire a registrelor, relatia dintre indicatori (date)
sintetici cu cei analitici, imbinarea inregistrarilor cronologice cu cele sistematice, procedeele de {inere a contabilitatii.

In functie de volumul de operatii contabile, scopul urmarit, specificul unitétii economice se folosesc diverse forme de
contabilitate. OMFP 3512/08 prevede formele de inregistrare ,pe jurnale”, ,maestru-sah“, ,maestru-gah cu jurnale”.

Cf. OMF 3512/2008, pct.C/27: in cadrul formei de inregistrare in contabilitate ,pe jurnale”, principalele registre si
formulare care se utilizeaza sunt:

- Registrul-jurnal (cod 14-1-1)
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- Registrul-inventar (cod 14-1-2)
- Cartea mare (cod 14-1-3)

- jurnale auxiliare

- Balanta de verificare

.. Lunar, sau la alta perioada prevazuta de lege, in fiecare jurnal auxiliar se stabilesc totalurile sumelor debitoare sau
creditoare inregistate in cursul lunii (perioadei), totaluri care se inscriu in Registrul-jurnal.

Forma de contabilitate in hCONT este destul de generala ca sa cuprinda mai multe maniere de contabilizare.

Principiile urmarite:

inregistrarea operatiilor economice se face o singura data si intr-un singur registru;

inregistrarea se face cronologic sau sistematic-cronologic;

- inregistrarea se face pe elemente patrimoniale primare (pe conturi analitice);

registrele si situatiile sintetice si sistematice rezulta din insumarea si respectiv, rearanjarea datelor de catre
calculator. Situatia unui cont sintetic care are analitice rezulta din insumarea soldurilor si rulajelor conturilor
analitice descendente. Miscdrile pe conturi se pot obtine rearanjand inregistrarile - care prin introducere sunt in
ordine cronologica - in ordinea conturilor.

Intr-o unitate cu volum mic de date se poate folosi un singur jurnal, jurnalul sectiunii de contabilitate in care se
introduc datele in ordine cronologicd, impreuna cu inregistrarile contabile (conturi si sume).

Daca volumul datelor este mai mare se folosesc mai multe jurnale. Se pot defini registre-jurnal pentru aprovizionari,
vanzari, trezorerie, operatii diverse in functie de necesitati. Registrele-jurnal auxiliare se pot lista pe imprimanta, iar
totalurile jurnalelor auxiliare se centralizeaza de regula lunar in registrul-jurnal general. Aceasta lista se poate obtine
din program si eventual se poate copia manual in registrul-jurnal inregistrat la organul financiar teritorial.

Cf. OMFP 3512/2008:

pct.B/18 ... Registrele de contabilitate se pot prezenta sub forma de registru, foi volante, sau listari informatice, dupa
caz.

Numerotarea paginilor registrelor se va face in ordine crescatoare, iar volumele se vor numerota in ordinea
completarii lor.

Atunci cand se lucreaza cu hCONT, registrele sintetico-sistematice (fisd cont, cartea mare) nu trebuie listate
obligatoriu. Acestea exista pe suport electronic si se pot lista la cererea organelor de control sau pentru nevoi proprii,
eventual numai portiunile necesare.

2.13. Calendarul contabil

Migcarile valorice din conturi sunt inregistrate cronologic si impreuna cu data calendaristica cand s-a produs
migcarea, deasemenea rapoartele contabile se intocmesc cu o anumita periodicitate. Din acest motiv in hCONT
folosim cateva notiuni calendaristice ca: anul contabil, luna balantei, luna curentd, data intocmirii articolului contabil
etc.

(2 La data redactarii documentatiei, hCONT nu este proiectat pentru evidenta firmelor care si-au ales un exercitiu
financiar diferit fata de anul calendaristic.

Anul contabil este de fapt exercitiul financiar si coincide cu anul calendaristic (1 ianuarie - 31 decembrie), cu exceptia
primului an de activitate, cand acesta incepe la data infiintdrii agentului economic. in arhiva contabila sunt pastrate
toate datele (articole contabile, carte mare, situatia conturilor) pentru intregul an contabil. Trecerea la un an contabil
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nou se realizeaza automat prin inchiderea lunii decembrie si trecerea la luna ianuarie.

Periodic se stabilesc soldurile conturilor, se calculeaza rezultatul agentului economic, iar pentru verificarea
inregistrarii corecte a operatiunilor patrimoniale se intocmeste balanta de verificare.

Luna balantei este luna pentru care urmeaza sa intocmim balanta si aceasta luna in meniul Luna curenta este
totdeauna pe prima pozitie. Operatia de Incarcare, Cartea mare, Balanta... se refera la aceasta luna.

Luna urmatoare este luna care urmeaza dupa luna balantei. in meniul Luna curenta aceasta luni este totdeauna pe
pozitia a doua, dupa luna balantei. Pentru luna urmatoare se pot introduce articole contabile inainte ca luna balantei
sa fie inchisd si initializarea acestei luni sa fie facuta.

Luna curenta poate fi luna balantei sau luna urmatoare, in functie de alegerea efectuata in meniul Luna curenta. La
intrarea in program, luna curenta este luna balantei, dar poate fi modificata in luna urmatoare prin selectarea acesteia
in meniu. Luna curenta este marcata in meniu si ea apare si in coltul din dreapta-sus al ecranului.

Daca luna curenta este luna balantei, operatiile de Incarcare, Cartea mare, Balanta ... si Solduri si rulaje pot fi lansate
si se refera la luna balantei.

In cazul in care luna curent3 este luna urmatoare, operatiile de mai sus nu mai pot fi lansate. Luna precedent (luna
balantei) nefiind inchisd, nu se cunosc inca soldurile de la sfarsitul acestei luni si ca urmare nici cele de la inceputul
lunii urmatoare.

La inregistrarea unui articol contabil se iau in considerare trei elemente calendaristice:

- Luna curenta, perioada contabila in care intra articolul introdus.
- Data articol este data la care se introduce articolul contabil in calculator.
- Data document este data emiterii documentului justificativ pe baza caruia se face inregistrarea.

De exemplu o factura intocmita de un furnizor la 29 decembrie ajunge in unitate la 26 ianuarie si astfel va intra in
contabilitatea lunii ianuarie. Dar contabilizarea acestei facturi si introducerea articolului contabil in calculator se
poate intdmpla sa se faca la inceputul lunii februarie (pe data de 7 februarie). In acest caz:

data document: 29 decembrie
luna curenta : ianuarie
data articol : 7 februarie

2.14. Fereastra de informatii

Fereastra de informatii se activeaza prin tasta F7, si contine informatji cu caracter general despre program si baza de
date:
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Cu PgDn ne putem deplasa in fereastra urmatoare. Aceste informatji sunt de genul:

- numele programului, versiunea
- producatorul si date de contact
- optiunile activate - retea, multi-societate, import-export date, lista de evenimente, export in Excel etc.

- Regim:

o consultare - utilizatorul are doar dreptul de a consulta datele si nu le poate modifica,
o consultare si actualizare - sunt pemise atat operatiile de consultare céat si cele de modificare.

. Stare:

- implementare - aceasta stare este activa in luna implementarii bazei de date. Dupa prima operatie de initializare
lund noua starea se sterge automat,
o incarcat/ neincarcat - reflecta faptul ca operatia de incarcare a fost facuta si de atunci nu s-au mai facut alte

modificari,

o exportat - datele din contabilitate au fost exportate,
= blocat - baza de date este blocata si pentru luna balantei nu mai pot fi introduse date noi pana la deblocare,
- Mediu: contine datele referitoare la mediul in care este rulat programul.

2.15. Principalele taste functionale utilizate

F1 fereastra de ajutor pt. campul care urmeaza sa fie completat

Shift F1 lansare documentatie de utilizare/operare, lista taste functionale

Ctrl F1 notite - pot fi completate cu observatiile utilizatorului

F2 fereastra de ajutor la inregistrari cantitativ-valorice sau in valuta

F3 soldul contului dup ultima inregistrare sau in ziua specificata (fara incércare)
F4 insumare rapida sume din coloana sau suma totald articole,caCtrl T

F7 informatii producator, versiune, componente si optiuni achizitionate, spatiu disc etc.
F8 utilitar de imprimare

F9 calculator

F10 lista de operatii posibile intr-un articol contabil

Shift F9 calendar

Ctrl «sau -

deplasarea pe diverse coloane a filtrului pentru a introduce diferite criterii de filtrare
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TAB deplasare dintr-o fereastrd in alta la un document

Ctrl W salvare text in notite

Ctrl1 T insumare rapida date din coloana sau suma totala articole, ca F4
Egg: gg;ﬂn rasfoire intr-un catalog, etc.

Alt A adaugare rand inregistrare in cadrul articolului

Alt M modificare inregistrare

Alt S stergere rand inregistrare

Alt V vizualizare inregistrare

Ins la inceput filtrare, cauta expresia chiar daca nu e la inceputul cuvantului

2.16. Operarea cu mouse-ul

Optional, hCONT poate fi operat cu mouse-ul, la acesta serveste si ultimul rand de pe ecran. in figura de mai jos
aratam utilizarea butonului Lipire pentru a prelua cu mouse-ul o cifra dintr-un camp in altul.

Din fereastra Windows:
Edit — Mark - cu cursorul marcam orice cifrd de pe ecran (culoarea se modifica)
Edit — Paste - intr-un cdmp de Valoare cifra se preia
(= Lipire click cu mouse-ul)

13tk HCONT = CONT.D) ' .
HAMOR - ¢ - Ak

Size
- . Minimize
2  Maximize 15f07/2014
= Close :
Edit r
Defaults

Properties 0.00

Select All

0.00
Scroll
Find.. 0.00

0.00
0.00
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3. IMPLEMENTAREA APLICATIEI

Implementarea este etapa in care aplicatia se adapteaza nevoilor unitatii economice, se pregateste o baza de date
reald pentru unitatea respectiva.

3.1. Organizarea contabilitatii

Nici reglementarile, nici prezentul material nu pot sa dea solutii complete si uniform valabile de organizare a
contabilitatii, acestea vor trebui elaborate de contabil, pe baza reglementarilor, a profilului gi marimii unitatii
patrimoniale etc. in cadrul politicilor contabile se pot detalia procedeele aplicabile.

Pasi recomandat;:

- schitati, cum vreti sa organizati contabilitatea ?

- ce instrumente oferite de hCONT vreti sa utilizati si cum ?

- stabiliti jurnalele, tipurile de documente, conturile utilizate;

- organizati pe etape operatiile de executat la inceputul lunii, pe parcursul lunii, la sfarsitul lunii, la sfarsitul anului;

- intocmiti o monografie privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni economice din unitatea Dvs.

- decideti, daca organizati contabilitate de gestiune sau nu. Daca volumul datelor din contabilitatea de gestiune nu
este mare, aceasta se poate organiza in aceeasi baza de date cu contabilitatea generala, altfel se va organiza intr-o
baza de date distincta.

3.2. Adaptarea planului de conturi

Planul de conturi livrat este cel in vigoare in momentul achizitiei programului. In functie de specificul agentului
economic, utilizatorul poate adapta acest plan de conturi.

Progamul este livrat cu urmatoarele pachete:

- cntinis.zip - plan de cont societati comerciale cf. Ordin 1802/14
- cntinio.zip - plan de cont pt. organizatii fara scop patrimonial cf. Ordin 1969/07.

®La prima instalare, programul porneste cu planul de conturi pentru societati comerciale. Daca acesta nu
corespunde, solicita{i schimbarea lui de catre persoana care face implementarea.

Modificarile care trebuie efectuate in planul de cont, in general, sunt urmatoarele:

- adaugarea conturilor analitice. Teoretic se pot adauga analitice la oricare cont si la oricéte nivele, dar practic o
mare parte din evidenta analitica se tine cu ajutorul aplicatiei hMARFA, eventual hIMOB si hSALAR etc.

- definitivarea tipurilor de balante (sintetic/analitic). Se stabilesc conturile care trebuie sa apara in balanta sintetica,
in balantele analitice sau in ambele tipuri de balante etc.

- inchiderea conturilor care nu se utilizeaza pe moment (optional).

(1) Deoarece de regula se utilizeazad si h(MARFA, recomandam s& se deschida aceleasi conturi analitice gi in hCONT.

(1) Dac pentru elaborarea situatiilor financiare se utilizeazi hBILANT, recomandim utilizarea conturilor analitice
recomandate de noi, cu completarile necesare.

Modificarile asupra planului de cont se opereaza in Conturi/Plan de conturi. Vezi cap. 2.1.2..
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3.3. Stabilirea lunii de inceput

Dupa instalare, aplicatia are stare neinitializata, adica nu a fost stabilita inca luna in care incepe contabilizarea. Luna
de inceput va fi prima lund pentru care se va intocmi balanta de verificare si se stabileste in operatia Luna
curenta/Prima initializare lunara. in fereastra care apare dupa lansarea operatiei se va trece numarul lunii si anul
pentru care se va intocmi prima balanta. Dupa terminare, in coltul din dreapta-sus al ecranului si in meniul Luna
curenta va apare numele acestei luni.

3.4. inscrierea soldurilor si rulajelor anterioare

Daca agentul economic este la inceputul activitatii, atunci soldul si rulajul conturilor este 0 si acestea nu trebuie
inscrise.

Daca a existat deja activitate economica, atunci conturile au solduri initiale si rulaje care trebuie inregistrate in
hCONT.

Inscrierea soldurilor si rulajelor se face cu operatia de adiugare din Conturi/ Balanta generala.

Dacad prima luna este ianuarie, atunci din balanta de verificare din decembrie a anului precedent trebuie inscrise doar
soldurile finale ale conturilor drept solduri de inceput de an.

Daca prima luna este februarie, martie etc. atunci din balantele de verificare ale lunilor precedente se vor inscrie in
hCONT soldul de inceput de an si rulajul debitor si creditor pentru fiecare lund anterioara lunii de inceput.

Soldul initial al contului parinte trebuie sa fie egal cu suma soldurilor initiale ale descendentilor sdi de gradul unu, si
analog, rulajul contului parinte trebuie sa fie egal cu suma rulajelor corespunzatoare ale descendentilor sai.

Soldurile initiale si rulajele conturilor parinte in faza de implementare (pana la prima operatie de initializare luna noua)
sunt calculate automat.

In faza de implementare, dupa introducerea soldurilor si rulajelor pentru toate conturile din ultimul nivel se lanseazi o
Incarcare si se listeaza balanta pentru a verifica corectitudinea intregistrarilor. Se verifica inclusiv egalitatea intre
totalul sumelor debitoare si creditoare!

3.5. Definirea jurnalelor contabile

Jurnalele se definesc in functie de maniera in care se va efectua contabilitatea. Se pot defini jurnale pe tipuri de
operatii economice, pe compartimente, pe conturi etc.

in functie de continutul jurnalului se stabilesc si machetele registrelor-jurnal auxiliare. Definirea jurnalelor se face in
operatia Tipuri de../ .. jurnale. Daca hCONT este legat cu alte aplicatii care rezolva contabilitatea analitica a unor
domenii, atunci pentru fiecare din aceste aplicatii se defineste un jurnal in care se completeaza sursa inregistrarilor
contabile importate.

Listare jurnale cu densitate mai mare

De multe ori, se impune ca documentele sa fie listate cu o densitate mai mare, pentru economie de hartie si toner. in
Tipuri de jurnale la modificare/Macheta registru-jurnal exista:
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Densitate (8/6 Lpi, necompletat=6 Lpi):

Daca raspunsul este necompletat, registrele-jurnal se vor lista cu caractere mai mari (6Lpi). Daca se introduce 8,
jurnalul se listeaza cu 8Lpi, adica apare cu caractere mai mici. Apasati F1 pentru fereastra de ajutor care indica
datele tehnice:

Nr.rind/Lungime Nr.caractere/Latime

LPI6 8 CPI10 12 17 20
A4 (portret) 66(62) 88(88) 80 96 133 160
A4 (peisaj) 48(44) 64(58) 110 132 183 220

Listing continuu 72(72
Listing pe coli  72(70

96(96) 136 163 226 272
96(93) 136 163 226 272

Setare legatura cu alte programe

Daca exista legaturi catre alte aplicatii HAMOR Soft din care se importa datele, acestea se inscriu pe cel mult 6
caractere, de ex. HMARFA, HIMOB etc.

3.6. Tipuri de documente contabile folosite

La livrare, lista de tipuri de documente contine deja cele mai uzuale tipuri de documente. Lista poate fi modificata si
se pot adauga noi elemente, mai ales cele care provin din alte aplicatii.

Unde este cazul se stabileste:

- regimul de completare automata,

- numarul unitatilor de masura cu care trebuie sa functioneze tipul de document,
- regula de functionare pret unitar,

- se definesc formulele generice.

3.7. Tipuri de fige, balante, carte mare folosite

in functie de rapoartele care se doreste s se obtina, se stabilesc tipurile de fise contabile, balante si carte mare.

in hCONT, pentru aceste tipuri pot fi definite mai multe variante prin care se determina continutul si forma grafica a
acestor situatii.

3.8. inscrierea datelor societatii, fixare parole

Rapoartele contabile vor fi semnate de conducatorul unitatii si de conducatorul compartimentului financiar-contabil.
Programele inscriu titlul si numele acestor persoane la sfarsitul fiecarui raport, daca in fisierul Societatea informatiile
referitoare la aceste persoane sunt completate.

Inregistrarea acestor persoane se face cu programul hUTIL in fisierul Societatea. Dintre cele trei persoane previzute
pentru conducerea societatii prima se considera ca este conducatorul unitatii, iar a treia este seful compartimentului
financiar-contabil/firma de contabilitate.
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Accesul la datele contabile poate fi conditionat de cunoasterea unor parole. hCONT este prevazut cu doua parole:
parola de utilizator si parola de contabil sef.

- parola de contabil sef trebuie cunoscuta atunci cand se modifica soldurile si rulajele unor conturi. Aceste operatii
trebuie executate la implementare, la defalcarea unor conturi (sect. 5.3) si la inchiderea anuald, atunci cand
inchiderea anului precedent a depdsit in timp inchiderea lunii ianuarie din anul curent (sect. 5.5). Fixarea acestei
parole este obligatorie pentru ca autorizeaza niste operatii deosebite care nu pot fi executate decat de catre
conducatorul contabilitatii.

- parola de utilizator nu este obligatorie. Daca se fixeaza, accesul la datele contabile va fi conditionat de cunoasterea
parolei. Parola va trebui indicata ori de cate ori se lanseaza programul hCONT.

Parolele se inscriu cu programul hUTIL din Aplicatii. In dreptul parolei normale se inscrie parola utilizator, iar in
dreptul parolei speciale se trece parola contabilului sef. Mentionam, ca la randul lui si programul hUTIL trebuie sa
aiba parola speciala.

3.9. Stabilirea regulilor pentru salvare si arhivare

La un moment dat, se salveaza o grupa de fisiere. Aceste grupe de fisiere se pot vizualiza, sau se pot modifica cu
hUTIL, in optiunea Grupe de fisiere din comanda Fisiere sistem.

Salvdrile se executd periodic (la firme mari chiar zilnic), dupa terminarea lucrului. Pentru copii se vor folosi cel putin 2
suporturi, pe care datele se salveaza alternativ (o zi pe un disc, ziua urmatoare pe celdlalt disc (hard disc, CD etc.)
s.a.m.d.

Daca programul hCONT este folosit pentru contabilizarea mai multor agenti economici, se propune ca pentru fiecare
dintre ei, salvarea datelor sd se faca intr-un catalog propriu pe dischetd, in asa fel incat numele catalogului sa
sugereze si proprietarul datelor.

Stabilirea catalogului in care se salveaza datele se fixeaza prin hUTIL, prin completarea caii de acces a pozitiei cu
aliasul dedicat ,copy” din catalogul figierelor.

De exemplu, sd presupunem ca hCONT se foloseste pentru contabilizarea firmelor ABC IMPEX, DEVROL si SANDEX.
In acest caz putem fixa ca datele acestor firme si fie salvate in cataloage care s indice firma proprietar.

Acest mod de lucru are avantajul cd datele salvate nu pot fi confundate, chiar daca pentru salvare se foloseste
acelasi suport pentru mai multe firme.

in completare fata de modalitatea de salvare prezentatd mai inainte, in sistemul HAMOR exista si posibilitatea credrii
unor arhive operationale.

Arhivele operationale difera de copiile de siguranta prin faptul ca ele sunt copii fidele ale bazei de date curente,
fisierele de date sunt copiate (nu se impacheteaza) si sunt preluate si fisierele index ale acestora. Destinatia bazei de
date copiate este hard discul.

Ca urmare, datele dintr-o baza de date arhiva raman accesibile pentru utilizator, programul poate fi lansat pentru ele
(manual sau din h(MENU) si datele pot fi consultate.

Arhivele operationale se creeaza cu utilitarul hUTIL prin optiunea Intretinere date/ Arhivare pe disc. Numele bazei de
date nou create se stabileste de catre operator. Catalogul destinatie in care se va crea baza de date este cel
determinat de pozitia ,arch” din catalogul figierelor.
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Arhiva operationala poate inlocui copia de siguranta daca salvarea se face in retea si noua baza de date este creata
pe un alt calculator decat cel pe care se afla baza de date curenta. Aceasta alternativa poate fi folosita doar daca
sistemul a fost implementat corespunzator, ceea ce este sarcina administratorului de sistem.

Arhivarea pe disc se poate folosi si la sfarsitul anului pentru arhivarea datelor din exercitiul care se inchide (vezi si
cap. 5.5). Aceastd modalitate de arhivare are sens in urmatoarele situatii:

- baza de date contine referinte externe, adica sunt referite fisiere care nu se afla in interiorul bazei de date. Prin
initializare lund noua decembrie - ianuarie, hCONT incearca sa arhiveze datele contabile din anul precedent, insa
numai pentru o baza de date care nu contine referinte externe,

- cand arhiva se creeaza in alt catalog decat cel in care se afla baza de date curenta. Prin hCONT baza de date arhiva
creata se copiaza la acelasi nivel cu baza de date curenta.

Aceste facilitati sunt accesibile doar daca sistemul a fost implementat corespunzator, prin urmare pot fi folosite doar
cu acordul administratorului de sistem.

Prin arhivarea pe disc bazele de date rezultate vor fi de tip arhiva, adica este posibila doar consultarea datelor, nu si
modificarea lor.

Atunci cand inchiderea exercitiului financiar intarzie fata de inchiderea lunii decembrie, sunt necesare modificari si in
baza de date arhiva din anul precedent (vezi 5.5). Daca arhivarea datelor din anul contabil precedent s-a facut prin
arhivare pe disc, va rezulta o bazi de date de tip arhiva (deci numai in regim de consultare). in astfel de situatji, dup3
arhivarea datelor contabile va fi necesara transformarea bazei de date rezultate in baza de date cu regim de
consultare si actualizare. Transformarea bazei de date este posibila din A(MENU, dar numai daca la implementare
aceasta optiune a fost pusa la dispozitia utilizatorului.

Informatii suplimentare cu privire |la operatia de arhivare pe disc se gasesc in Documentatia de operare si exploatare
a programelor HAMOR Soft.
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4. OPERATII TIPICE

Ordinea in care se executa de regula operatiile pe parcursul unei luni:

introducerea datelor in hMARFA, hIMOB, hSALAR, eventual hPROD si contabilizarea acestora

importul jurnalelor din alte aplicatii in hCONT

introducerea celorlalte articole contabile in jurnalele din hCONT;

executarea operatiei incarcare - de cumulare a inregistrarilor ori de cate ori este nevoie si verificarea soldurilor;
efectuarea de corectii, reqularizari;

calcul impozite, inchidere venituri si cheltuieli, intocmire note contabile;

. incércare;

listare jurnale contabile, balante, registru-jurnal general;

- arhivare;

initializare lund noua.

4.1. Introducerea articolelor contabile

Import din alte aplicatii

La jurnalele de import articolele provin din aplicatiile sursa. In fisierul log afigat dupa importul jurnalelor din alte
aplicatii, erorile, avertismentele se marcheaza cu ***, **, * |a inceput, si apare un avertisment daca intr-un jurnal nu
s-a importat niciun articol.

Adaugare manuala

In hCONT, introducerea manual3 a articolelor contabile incepe cu meniul Operatii curente, unde se selecteaz jurnalul
la care va trebui adaugat articolul.

in meniul Articole contabile selectdm operatia de Adaugare, prin:

- Creare - se completeaza manual atat antetul, cat si formula cu sumele aferente

- Copiere antet - se copiaza numai antetul articolului selectat, formula si sumele se adauga manual

- Copiere antet si formula - se selecteaza un articol contabil asemanator si se copiaza toate informatiile, dupa care
prin Modificare se opereaza eventualele diferente, se introduc sumele corecte etc.

- Copiere antet, formula si sume - copiaza intregul articol contabil selectat, trebuie verificat daca datele necesita
corecturi!

Numarul jurnalului, numarul articolului contabil si data sunt deja completate. Numarul jurnalului este cel al jurnalului
selectat la care se adauga articolul; numarul articolului este mai mare cu unu fata de numarul ultimului articol deja
inregistrat, iar data articol este data curenta.

Daca data articol propusa nu este corespunzatoare, ea poate fi corectata. La urmatorul articol se va pastra noua data
impusa.

Exemplu:

Sa presupunem ca data curenta este 18.07.15. Avem urmatoarele doua articole contabile in jurnalele CB1 si CB2:

Jurnal Nr.art Data art. Tip doc Nr.Doc
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CB1 0001 06.07.15 EXC 11
CB2 0001 16.07.15 EXC 12

in jurnalul CB1 se adauga un nou articol contabil. Se propune pentru data articolului 18.07.15, adic# data din ziua
curenta.

Utilizatorul modifica data articolului propus la data de 15.07.15.
La urmatoarea addugare noua data propusa va fi cea impusa mai inainte, adica 15.07.15.

In continuare se adauga un articol contabil in jurnalul CB2. Deoarece noua datd impusa de utilizator nu respecta
cronologia articolelor contabile din jurnalul CB2 (15.07.15 < 16.07.15 - data ultimului articol din CB2), se propune
aceasta data din urma (16.07.15).

Dupa introducerea datei pentru articol completam tipul documentului justificativ, numarul si data de emitere a acestui
document. Dac# nu cunoastem codul tipului de document, putem solicita lista tipurilor de documente tastand F1. In
campul Explicatii putem insera un comentariu referitor la operatiunea economica pe care o inregistram.

Dupa completarea campului Explicatii ,sarim" automat in fereastra care contine formula contabila si apare o
inregistrare goald. Inregistrarea va fi valorica sau cantitativ-valorica in functie de numarul unitatilor de masura
definite pentru tipul de document ales.

- dacd formula contine inregistrdri simple, atunci completam ambele cAmpuri de conturi, suma (si cantitatea, daca
este cazul).

- daca formula contine mai multe inregistrari simple, pentru fiecare linie se lanseaza operatia de addugare
inregistrare contabild (ALt A).

- daca formula este compusa, iar prima linie contine de exemplu cont debitor, atunci campul contului debitor se
completeaza, dar campul contului creditor se lasa gol, iar campul valoare se completeaza cu totalul formulei
contabile.

Urmatoarele inregistrari care apar in continuare automat, nu vor mai contine campul corespunzator contului debitor,
ci doar campul de cont creditor si campul de valoare ( si campurile de cantitati pentru contul debitor daca este
cazul).

Pentru inregistrarea de corespondenta cand total sume debitoare devine egal cu total sume creditoare, ciclul de
adaugari se opreste automat.

Dupa terminarea formulei vom parasi acest ecran tastand Enter.

Articolul poate fi corectat si prin apasarea lui F10, unde apar operatiile posibile:

2016/07/20 14:49 78



hCONT - HAMOR Soft SRL © 79/111 hCONT V5.0A

0003

30/06/2015
nchidere TVA

5032.35 -TVA colectata
4426.02 1600.40 ——-TVA-—oper.incluse 1n jurnal CU
4423 3431.95 -TVA de plata

Daca tipul de document folosit este cu completare automata, se calculeaza automat valoarea pentru inregistrarea de
total sau corespondenta (in functie de regimul de completare automata).

Daca formula introdusa este compusd, si daca valoarea din inregistrarea de total nu este egald cu suma valorilor din
inregistrarile de corespondentd, atunci se emite un mesaj de avertizare. Daca nu corectam eroarea pe loc sau mai
tarziu, atunci la prima operatie de incarcare va fi semnalata din nou eroarea, care de data aceasta este fatald si nu
mai permite continuarea operatiei de incarcare.

Inregistrarile se fac pe conturi existente, deschise si cu functie definitd. Nu se poate contabiliza pe conturi care au
descendentj, contabilizarea se face pe conturile primare. Daca aceste reguli nu sunt respectate pot sa apara erorile:

Cont inexistent sau inchis !
sau

Cont cu functie nedefinita !
sau

Contul are descendenti !

Conturi analitice

Cand se introduc conturi analitice este posibil sa nu cunoastem simbolul precis al contului (partea analitica). Atunci
vom introduce in camp partea sintetica si dupa tastarea lui F1, va apare o lista din Planul de cont cu conturile
analitice ale contului sintetic introdus. Cu Enter contul analitic ales se va insera in formula.

Daca nu avem un cont analitic definit, atunci in fereastra de ajutor putem cere adaugarea unui nou cont tastand Alt
A. Dupa ce am completat fereastra corespunzatoare noului cont analitic, acesta se va insera si in lista de Plan de
cont si ramane selectat. Acum tastam Enter si introducem contul nou addugat in inregistrare.

La inregistrari cantitativ-valorice fereastra de ajutor pentru planul de conturi este accesibila si in modul urmator:

- prin tasta F2,
- de pe campurile valoare si cantitate prin F1

in ambele cazuri fereastra de ajutor va contine coloana de pret unitar pentru conturile cu pret unitar fix.

De pe campurile de cantitate ale conturilor cu pret unitar de tip curs de schimb, prin F2 va fi accesibila fereastra de
ajutor pentru cursurile de schimb.
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Modificare/stergere articole contabile

Modificarea unui articol contabil consta fie in modificarea partii de identificare, fie in modificarea formulei. Fereastra
care se modifica trebuie sa fie activa. Trecerea dintr-o fereastrd in alta se face cu Tab saucu Shift Tab.

Modificarea partii de identificare se face in mod obisnuit. Modificarea formulei consta in modificare, adaugare sau
stergere inregistrari. Modificarea unei inregistrari se lanseaza cu ALt M, addugareacu ALt A, iar stergereacuAlt
S.

Aceste operatii se pot lansa si prin meniul care apare tastand F10.
Un articol contabil poate fi sters in 2 modalitat;:

- complet, impreuna cu formula contabila asociata,
- anulat - se sterge doar formula asociata si in cdmpul explicatie se inscrie automat cuvantul - ANULAT. In acest caz
se poate rescrie explicatia, stergand cuvantul respectiv si introducand datele corecte.

Consultarea instantanee a soldurilor

in timpul introducerii inregistrarilor contabile, ori de céte ori este necesar, se poate consulta soldul unui cont la
sfarsitul unei zile, cu utilitarul ce se lanseaza prin F3:

Fereastra de editare se completeaza cu simbolul contului valoric/cantitativ impreunad cu ziua la sfarsitul céreia se
doreste sa se studieze soldul/stocul contului.

in calcule vor fi luate in considerare soldul de la inceputul perioadei si rulajul rezultat din inregistrarile introduse pan
la ziua indicata (inclusiv).

Daca ziua nu este indicata, se vor lua in considerare toate inregistrarile introduse, deci va fi calculat soldul final, fara
a fi necesara lansarea operatiei incarcare.

Daca raspundem cu ,DA" la Modificati?, putem introduce un alt cont si interoga rapid soldul provizoriu.

xu

(D Atunci cand ,luna curenta“ este provizoriu luna urmatoare, lansarea utilitarului are sens doar daca balanta este
incarcata, altfel soldul de la inceputul perioadei nu va fi corect, ceea ce va denatura rezultatul obtinut.

Utilitarul poate fi folosit in diverse situatii: pentru verificarea corectitudinii datelor introduse pentru contul 5121-banca,
5311-casa, pentru inchiderea conturilor de TVA, etc.

Listare rulaje sintetice

Daca introducerea datelor se face de operator pe baza unor documente cumulative in care contabilul a calculat
totaluri, atunci pentru verificare se va lista rulajul articolelor introduse pe baza documentului cumulativ. Rulajul se
poate lista si pe ecran si trebuie verificat ca sumele din rulaj sa coincida cu totalurile pe conturi, calculate de contabil.
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4.2. Cumularea inregistrarilor

Cumularea inregistrarilor se face in operatia de incarcare. Aceastd operatie cel putin dupa introducerea tuturor
articolelor contabile din luna respectiva, dar poate fi lansata practic in orice moment pentru verificarea datelor
introduse.

Operatia are mai multe faze:

- Verificarea coerentei inregistrarilor,
. Incdrcareain balanta a inregistrarilor contabile, care realizeaza:
- cartea mare,
- incdrcarea propriu-zisa a rulajelor in balanta,
- verificarea balantei.

Operatia se poate repeta in caz de incident fara sa fie necesara restaurarea datelor.

in faza de implementare (pand la executarea operatiei de initializare lund noua) operatia de incarcare calculeaza
automat soldurile si rulajele conturilor din nivelele superioare. Acest calcul are loc pe baza soldurilor si rulajelor
conturilor din ultimul nivel.

Daca faza de implementare a fost depasitd, in cazul in care se depisteaza conturi din nivele superioare pentru care
soldul de inceput de an nu este corect, se ofera posibilitatea recalculdrii lor pe baza conturilor din ultimul nivel (se
recalculeaza doar soldurile de inceput de an, nu si rulajele lunare).

Articolele contabile fara inregistrari sunt considerate anulate, dar utilizatorul va fi avertizat de existenta acestor
articole:

Jurnal: xxxx articol: yyyy fara inregistrari !

Erori care pot apare in timpul verificarii articolelor contabile

4.3. Rapoarte tipice

Rapoartele tipice se listeaza de obicei la sfarsitul lunii, dar contabilul poate decide sa le listeze practic oricand dupa o
incarcare. Modul de lansare a listelor a fost descris in cap.2. Aceste rapoarte sunt:

- registrele-jurnal
- fise de cont

- cartea mare

- balanta sintetica
- balante analitice.

Registrele-jurnal

Conform Ordinului 3512/2008, registrul-jurnal este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza
cronologic toate operatiunile economico-financiare.

n hCONT inregistrarea articolelor contabile poate fi organizata intr-un singur jurnal, sau in mai multe jurnale contabile.
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Posibilitati de listare:

- in Operatii curente se selecteaza jurnalele care se vor lista, apoi se lanseaza Listare jurnale auxiliare selectate. Daca
nu este selectat nici un jurnal, se vor lista toate jurnalele!

- cu Listare jurnal auxiliar curent se lanseaza lista acelui jurnal pe care este pozitionat cursorul

- din Articole contabile poate fi lansat Listare sel./Registru-jurnal auxiliar, se va lista numai jurnalul in care am intrat.

Forma grafica a registrului-jurnal poate fi stabilita prin definirea machetei asociate tipului de jurnal. Antet pe liste
Listare mai densa

La lansarea listelor, se poate merge cu sageata sus pana la Densitate, care se poate modifica din 6 in 8 LPi, rezultand
liste mai compacte.

Antet pe liste

Cu ajutorul utilitarului hUTIL, in Fisiere sistem/Societatea se completeaza din datele societatii Cod_fiscal si
Localitatea. Aceste date o sa apara la listare in antetul:

- registrelor-jurnal generale si auxiliare
- balantelor.

Registrul-jurnal general

Contine lista jurnalelor din sectiunea listata impreuna cu totalul lunar al jurnalelor (DB si CR), iar la sfarsitul lunii
totalul general (DB si CR) care trebuie sa coincida cu total rulaj curent (DB si CR) din balanta de verificare.

in situatia in care au fost definite mai multe jurnale contabile, Registrul-jurnal general se va lista la nivel de sectiune
de contabilitate. Se poate proceda la listarea lunara si eventual transcrierea manuala a datelor in registrul sub forma
de caiet.

Daca se listeaza anual, Registrul-jurnal general se listeaza prin operatia:
Arhiva/ registre-jurnal - liste/ Listare registru-jurnal general. Datele vor fi defalcate pe luni.

Fise de cont

Listarea lor este optionala. De obicei se listeaza pentru:

- contul curent de la banca (se confrunta cu extrasul de cont),
- contul de casd (se confruntd cu registrul de casa),

. conturile analitice de materiale,

- conturile analitice de clientj,

- conturile analitice de furnizori etc.

Pentru listarea fiselor de cont a fost conceput un modul special in Situatii/ Fise de conturi.
Fisele mai pot fi listate si din:

- Situatii/ Balante ../ Listare balanta,
- Conturi/ Balanta generala/ Listari sel/ Fise de conturi

Conturile de terti se pot lista in asa fel, incat sa apara doar cele care au sold. Pentru a omite conturile balansate vom
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introduce filtrul #0 in coloana Sold final.

Pot fi selectate fisele de conturi numai pentru conturile care in cadrul lunii au avut rulaj. In acest scop se introduce
filtrul:

- #01in coloana ,Rulaj curent DB,
- ,sau“in coloana ,Si/sau”,
- #0in coloana ,Rulaj curent CR",

Daca se doreste listarea fiselor pentru perioada care a trecut din an, atunci mai intai se trec inregistrarile din luna
curenta in Arhiva prin operatia Date <luna> - > arhiva, dupa care se selecteaza perioada dorita prin Modificare
interval arhiva si se lanseaza operatia de listare fise fie prin Fise contabile... fie prin Balanta....

Cartea mare

Se poate lista cartea mare prin secventa de operatii:

- Arhiva/ Carte mare/ Fereastra,

- Conturi debitoare sau Conturi creditoare dupa caz,
- Listare selectiva,

- se alege macheta dorita si se lanseaza listarea.

Cartea mare se va lista pentru perioada selectata in arhiva.

Deoarece cartea mare contine o linie pentru fiecare lung, de regula se listeaza la sfarsitul anului sau optional si la alte
perioade.

Balanta sintetica

Se listeaza cu operatia Situatii/ Balanta..., se alege balanta sintetic, Listare balanta/ Balanta completa.

De requld, contabilul verifica soldul unor conturi mai importante, le confrunta cu soldurile din hMARFA. Detalii la
pct.4.4.

in balanta sintetica (listatd integral), la lansarea listei, in cazul in care totalurile rulajelor nu sunt egale, apare
atentionarea:

Total rulaj DB # Total rulaj CR ...

Aceasta verificare se efectueaza si pentru solduri. Atentionarea apare numai pentru coloanele efectiv listate din
balanta. De ex. daca Rulaj precedent nu este cuprins in forma listatd, nu o sa apara avertismentul, daca egalitatea
soldurilor este corecta. Se verifica ca totalurile listate sa fie egale, indiferent de numarul de zecimale setate pentru
lista respectiva.

Exemple de situatii in care totalul sumelor debitoare si creditoare poate sa difere:

- omiterea unui cont sintetic din balanta
- implementarea hCONT in cursul anului si rulajele precedente au fost introduse manual, eronat.
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Situatii financiare anuale

Situatjile financiare nu sunt generate automat de hCONT, dar completarea formularelor este inlesnitd daca se listeaza
Balanta de verificare care contine informatiile de baza. Aceasta balanta este de regula cea sinteticd, dupa caz se
utilizeaza si date din balanta analitica.

Pentru completarea situatiilor financiare anuale recomandam sa utilizati aplicatia hBILANT, cu ajutorul careia se
extrag datele necesare din hCONT, se mai introduc unele informatii manual, se verifica corelatiile, iar datele se
exporta in programul oficial de verificare. in hBILANT sunt livrate o serie de note explicative la bilant, cateva situatji
de analizd, calculator trimestrial pentru impozitul pe profit (devine Declaratia 101 la sfarsitul anului) etc.

4.4. inchiderea lunii si trecerea la luna nou

Existd o serie de operatji care trebuie executate la sfarsitul lunii. in continuare sugerdm principalele etape ale
inchiderii perioadei.

Operatiunile de inchidere

Aceste operatiuni urmeaza dup3 inregistrarea tuturor miscérilor din luna curenta. inaintea fiecirei etape se executa
operatia de Incarcare, prin care se calculeaza rulajele si soldurile conturilor si se listeaza o Balanta pentru obtinerea
situatiei conturilor care se vor inchide in etapa respectiva.

a. Inchiderea gestiunilor de stocuri (mai putin cele de produse)

- calculul coeficientilor de repartizare a diferentelor de pret si repartizarea diferentelor de pret asupra iesirilor din
gestiuni;

- descdrcarea gestiunilor cu evidenta global-valorica (magazine cu amanuntul);

- inchiderea gestiunii cu evidenta tip inventar intermitent.

b. inchiderea contabilititii de gestiune constéand in:

- stabilirea valorii diferentelor de pret la produse;
- stabilirea valorii productiei in curs de executie.

c. Inchiderea gestiunilor de stocuri de produse

- inregistrarea in contabilitatea generala a valorii diferentelor de pret la produse si a valorii productiei neterminate;
- calculul coeficientilor de repartizare a diferentelor de pret si repartizarea diferentelor de pret asupra iesirilor din
gestiuni.

d. Delimitarea in timp a veniturilor si cheltuielilor aferente exercitiului
e. Stabilire impozite si taxe

- dupa efectuarea calculelor extracontabile, se inregistreaza impozitul pe profit, impozitul pe venitul
microintreprinderii, TVA de plata etc.

f. inchiderea conturilor de venituri si cheltuieli

Pentru inchiderea conturilor de cheltuieli si venituri ne intereseaza soldurile acestor conturi. Pe baza lor introducem
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articole contabile pentru soldarea acestora.

121 = % (soldul clasei 6)
601 (sold 601)
6021 (sold 6021)
6022 (sold 6022)

si
% = 121 (soldul clasei 7)
701 (sold 701)
702 (sold 702)

Formulele de inchidere cheltuieli si venituri pot fi generate in hCONT automat prin intermediul tipurilor de documente
cu formule generice asociate.
Contabilul va trebui doar sa mai faca o verificare asupra acestor formule generate automat.

Dupa generarea automata a formulelor de inchidere cheltuieli si venituri, se incarca balanta si se verifica daca s-au
soldat conturile de cheltuieli si venituri.

Observatie:

Balantele care trebuie listate inaintea fiecarei etape pot fi codificate dupa numarul etapei cu 1%, ,2" ,3" etc. Aceste
cifre trebuie adaugate la continutul campului Tip din planul de conturi la toate conturile care trebuie sa apara in
balanta respectiva.

Dupa terminarea inchiderii, se salveaza datele in copia de arhiva.

Verificari recomandate

Daca utilizatorul dispune de toate programele principale HAMOR Soft, recomandam compararea datelor din ele de
catre contabil, pentru a avea o evidenta corecta si completd. Exemple de corelatii care se pot verifica:
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Balanta furnizori in lei + =
(Bal.furnizori in valuta)

Balanta clienti in lei + =
(Bal.clienti in valuta)

Lista Solduri jurnale =
(stergem ,J” din filtru)

Centralizator obligatii =

Balanta sintetica imobilizari =
(vezi si meniul Verificarel)

Trecerea la luna urmatoare

in aceastd etapd se executd in mod automat urméatoarele:

- arhivarea lunii precedente
- Initializare Luna Noua

ct.401+404

rulaj si sold ct.4111

sold ct. 5121.x, 5124, 5311

rulaj CR ct. 431x, 444 etc.

rulaj si sold ct.21x, 281x

- reorganizare articole contabile, inregistrari contabile si fisiere din arhiva

- salvarea stdrii initiale (copie de sigurantd).

Operatia de trecere la luna urmatoare se lanseaza cu Luna curenta/Initializare Luna Noua.

Operatia poate fi lansata daca:

- luna curenta este egala cu luna balantei,
- balanta este incarcata,
- datele au fost exportate (numai daca este cazul).

Apare o fereastra de decizie cu urmatorul mesa; :

Ati inchis luna ... ? (luna balantei)

Se raspunde cu selectarea optiunii implicite ,Nu“, dacd inca nu s-a inchis luna balantei, deci nu se poate face trecerea

la luna noua.
In acest caz apare un mesaj de eroare:

Atunci inca nu se poate initializa luna noua !
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si se revine in meniul principal.

Se raspunde cu selectarea optiunii ,Da“, daca intr-adevar luna balantei este inchisa din punct de vedere contabil,
adica nu mai apar modificari de conturi, de articole contabile sau de inregistréri contabile pentru luna respectiva. in
acest caz apare o alta fereastra de decizie cu urmatorul mesaj:

Ati facut copie de arhiva ?

Se raspunde cu selectarea optiunii implicite ,Nu“, daca inca nu s-a facut o copie de arhiva pe un suport electronic cu
ajutorul utilitarului hUTIL. In acest caz programul atentioneaza cu mesajul:

Atunci va rog sa o faceti !

si se revine in meniul principal, urméand ca utilizatorul intr-adevar sa execute o salvare de date, pentru siguranta in
exploatare in continuare a lucrarii si reluarea operatiei de initializare lund noua.

Este nevoie de copia de arhiva pentru a putea relua operatia in caz de incident.

Daca se raspunde cu ,Da“, inseamna ca din punctul de vedere al operatorului se poate trece la luna noua. Pentru
siguranta, programul mai intreaba inca o data, daca se doreste initializarea lunii noi, prin explicitarea lunii balantei si
a lunii urmatoare. Apare o alta fereastra de decizie.

“u A

Daca se raspunde prin ,Da“ in cazul in care exista jurnale contabile in care datele se importa, se verifica daca
importul a fost facut si daca datele importate sunt la zi.

Daca datele importate nu sunt la zi, operatia de initializare se intrerupe neconditionat.

Pentru a decide daca datele importate sunt la zi sau nu se confrunta data si ora fisierului din care s-a facut importul
cu data si ora fisierului existent la momentul respectiv pe disc. in acest scop trebuie verificat ca fisierul de import s&
existe pe disc intr-adevar.

Daca exista jurnale de import in care datele sunt la zi, dar nu contin date, se avertizeaza utilizatorul, care in continuare
poate sa decida intreruperea sau continuarea operatiei.

Deci initjalizarea lunii noi poate fi lansata doar daca balanta este incdrcata si daca datele importate (daca este cazul)
sunt la zi.

In cadrul operatiei se executa automat incércarea datelor din luna balantei in arhiva contabil3, si se initializeaza
fisierele de date pentru luna urmatoare. Datele care au fost introduse pentru luna urmatoare sunt preluate automat si
devin datele lunii curente in luna la care s-a trecut.

Daca luna urmatoare este ianuarie, se trece si la un exercitiu financiar nou, vezi sectiunea urmatoare (4.5).

Daca din diferite motive s-a intrerupt initializarea lunii noi, operatia trebuie reluata, dar numai dupa restaurarea
figsierelor din copia de arhiva facuta inainte de lansarea initializarii.

Imediat dupa trecerea la luna urmatoare (operatia Initializare Luna Noua) pot fi efectuate operatii ca:

- defalcare sau comasari de conturi, stabilirea unor jurnale noi etc.;
- reluarea productiei in curs de executie, preluarea stocurilor pe cheltuieli la gestiunile cu inventar intermitent etc.
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4.5. inchiderea anului si trecerea la an nou

Trecerea la exercitiul financiar urmator se face automat cand se trece de la luna decembrie la luna ianuarie (indiferent
de data calendaristica efectiva).

in operatia de Initializare Luna Noua, cand trecerea se face de la decembrie la ianuarie, se executd automat S
trecerea la un an contabil nou, ceea ce inseamna initializarea soldurilor de inceput de an cu cele de la sfarsitul anului
precedent, iar a rulajelor lunare cu 0.

In cursul operatjilor de trecere la anul contabil urmator, din balanta se sterg toate conturile balansate (cu sold = 0)
care nu au avut migcdri in anul care a trecut.

Deoarece in arhiva contabila se pastreaza doar datele pentru anul in curs, prin aceasta operatie arhiva contabila va fi
golita automat.

Utilizatorul poate sa-si copieze datele din anul precedent intr-o alta baza de date. Copierea bazei de date poate fi
facuta prin hCONT.

in cadrul operatjei de Initializare Luna Noua, atunci cand se trece de la luna decembrie |a luna ianuarie, dac este
posibila arhivarea automata a bazei de date, se afiseaza catalogul in care vor fi copiate datele. Numele se formeaza
din numele original + extensia formata din anul contabil.

De exemplu pentru baza de date din catalogul DATE se lanseaza initializarea de luna noud pentru decembrie 2015.
Calculatorul propune copierea bazei de date in subdirectorul DATE.15. Utilizatorul poate sa accepte numele propus
sau poate sd impuna alt nume de catalog.

Baza de date astfel creat3 va fi o arhivd operationala care poate fi consultata interactiv. in afara de aceasté baza de
date, obligatoriu se vor face si arhive de siguranta cu ajutorul utilitarului hUTIL.

La inchiderea si deschiderea exercitiului finaciar in hCONT nu se genereaza, sau nu se inscriu articolele contabile de
inchidere si de deschidere bilant (conturile 891 si 892). in locul lor:

- la sfarsitul exercitiului (dupa inchiderea lunii decembrie si listarea tuturor situatiilor necesare) se modifica forma
Balantei generale ca sa contina doar coloana de Sold final si se listeaza aceasta balanta, care tine locul articolelor
de inchidere de bilant.

- se trece cu operatia Initializare Luna Noua la exercitiul urmator. Soldul final al fiecarui cont va deveni soldul de
inceput al aceluiasi cont in noul exercitiu. Conform principiului intangibilitatii bilantului, credem ca in acest moment
se pot efectua reasezari de solduri intre conturile din cadrul aceluiasi post de bilant. Modificarea soldurilor de
inceput de an, este

permisa in hCONT (Conturi/Balanta generala). De exemplu, in acest moment ar putea fi rezolvata si reorganizarea
conturilor analitice. Alt exemplu ar fi reagezarea soldurilor intre conturile de stocuri si cele de diferente de pret la
stocuri in urma stabilirii unor preturi standard noi pentru exercitiul care urmeaza.

- se modifica forma Balantei generale, ca sa contina doar coloana de Sold inceput an, si se listeazd aceasta balanta
care tine locul articolelor de deschidere bilant.

De reqgula la societati mai complexe inchiderea nu poate fi facuta la terminarea calendaristica a anului, deci se
procedeaza dupa cum urmeaza:

- Dacad inchiderea se va face in cursul lunii ianuarie, se procedeaza la introducerea articolelor contabile din ianuarie,
fard sa fie inchisa luna decembrie (vezi si cap 5.4).
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- Daca inchiderea va intarzia peste luna ianuarie, se inchide anul in mod provizoriu si se continua contabilizarea
anului urmator in mod normal. La inchiderea definitiva a anului precedent se procedeaza cf. cap. 5.5.

Dupa inchiderea definitiva a anului, se executa copia de arhiva anuala.
Se salveaza grupa de fisiere CNT... Folosind aceste copii, oricand se poate reconstitui situatia anilor precedenti.

4.6. Arhiva contabila

Arhiva contabild contine toate datele din exercitiul financiar in curs. Aici sunt inmagazinate articolele contabile,
inregistrarile contabile, cartea mare si balantele din lunile precedente. Ajungem in arhiva din meniul principal prin
comanda Arhiva.

(2 Arhiva contabil3 se pastreaza numai pentru exercitiul financiar in curs. Prin trecerea la exercitiul urmator arhiva
din hCONT va fi golita automat !

Datele lunii precedente se varsa in arhiva in mod automat in cadrul operatiei Initializare luna noua.

(2 n cazul in care nu am trecut inci la luna nou si dorim sa studiem arhiva pe o perioada care cuprinde si lunain
care ne aflam, trebuie efectuata incarcarea datelor lunii curente in arhiva, ca in exemplul de mai jos:

Se poate modifica intervalul pe care dorim sa-I studiem in arhiva prin operatia Modificare interval arhiva indicand
luna de inceput si luna de sfarsit a intervalului. Daca dorim sa studiem datele unei singure luni din arhiva, putem face
o selectie inainte de a intra in Arhiva, indicand aceeasi lund atat pentru inceputul, cat si pentru sfarsitul intervalului.

Daca dorim sd facem situatii cu datele unui singur trimestru, indicam de exemplu lunile 04-06, astfel obtinem numai
inregistrarile facute in trimestrul Il

in rest, sunt posibile operatiuni de vizualizare si listare care se fac in mod similar cu cele descrise in cap. 2.

Registrul-jurnal general si registrele-jurnal auxiliare pot fi listate si din arhiva pentru perioada activa. Se lanseaza
optiunea: Arhiva/Registre jurnal - liste.

Registrul-jurnal general se listeaza la nivel de sectiune prin operatia:
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Listare registru-jurnal general.

Registrele jurnal auxiliare se listeaza la nivel de jurnal prin operatia:
Listare registru-jurnal auxiliar.

Fisele de cont, pentru a fi legate la dosar, se pot lista la sfarsitul anului din Arhiva contabila. Dupa inchiderea anului
(fara sa se treacd la ianuarie) pe rand se executd urmatoarele operatii:

- se copiaza datele lunii decembrie in Arhiva cu operatia Date decembrie arhiva;

- se fixeaza intervalul cu Modificare interval arhiva. Luna de inceput va fi ianuarie, cu cateva exceptii. Daca
implementarea hCONT s-a inceput in cursul anului (nu in ianuarie), atunci se trece luna implementarii. Daca contul
s-a nascut in cursul anului si a mostenit sold si rulaj de la parinte, atunci se trece luna defalcarii;

- se lanseaza Fise contabile ..., se selecteaza tipul de fisa dorita si se trece la listarea fiselor de cont.

Cartea mare, daca se doreste, se listeaza din arhiva, de obicei la sfarsitul anului, deoarece contine cate o linie pentru
fiecare luna.

Lista cartea mare se realizeaza prin Carte mare. Se alege fereastra de cont debitor sau creditor dupa caz si se
lanseaza listarea prin Listare selectiva.
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5. OPERATII S1 LISTE OCAZIONALE

in acest capitol sunt descrise o serie de operatii si liste care se executd doar in anumite situatii, ca defalcarea unui
cont, inchiderea intarziata a lunii sau a anului, schimbarea planului de cont.

Pe langa acestea sunt sugerate cateva tipuri de cdutari de inregistrari, sunt prezentate liste care arata inregistrarile
contabile selectate, grupate, ordonate in cateva moduri neconventionale.

5.1. Cautari de inregistrari i liste netipice

in activitatea contabila apar situatji in care se fac verificari, se cauta greseli de contabilizare etc. Toate acestea
presupun gasirea, selectarea, vizualizarea, modificarea unor articole sau inregistrari contabile. Optiunile Articole
contabile si Inregistrari contabile din comanda Operatii curente sunt destinate acestui scop.

Articole contabile

Articolele contabile pot fi vizualizate impreuna cu inregistrarile continute in diferite moduri:

- in ordinea jurnalelor i in cadrul jurnalelor, in ordinea numarului de articol;

- in ordinea cronologica a introducerii;

- in ordinea tipurilor de documente, adica articolele avand acelasi tip de document justificativ apar unul dupa altul;
- in ordinea cronologicd a documentelor justificative.

Ordonarea se modificad schimband coloana activa (cea pe care apare cursorul) prin Ctrl -sau Ctrl «.

Putem introduce diferite criterii in filtre si astfel sa vizualizam doar o parte a articolelor. Astfel de criterii pot fi
formulate pentru fiecare coloana in parte sau pentru mai multe coloane deodata.

Selectarea sau cdutarea articolelor se poate face si pe baza Explicatiilor. Articolele selectate se pot lista pe
imprimanta. In lista obtinut3 articolele vor fi ordonate asa cum am stabilit ordinea pe ecran.

Putem obtine:

- lista simpla a articolelor selectate,

- lista articolelor impreuna cu inregistrarile asociate (doar cu inregistrarile valorice sau cu inregistrarile
cantitativ-valorice),

- rulajele sintetice rezultate din inregistrarile asociate la articolele contabile selectate.

Inregistrari contabile

in meniul Inregistrari contabile sunt accesibile toate liniile care formeaza articolele contabile, deci formulele contabile
simple (Fel = tc) si formulele compuse impreuna cu inregistrdrile de total t (prima linie a formulei compuse) si
inregistrarile de corespondenta ¢ (urmatoarele linii ale formulei compuse).

Poate fi selectatd si fereastra de inregistrari cantitativ-valorice. In acest caz fiecare inregistrare va fi urmata de
inregistrdrile cantitative subordonate. In coloana tip pentru inregistrarile cantitative se afiseaza ,*".
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Din start, pentru fereastra de inregistrari valorice in coloana tip este fixat filtrul: ,¢“.
Fixand diverse filtre in coloana Fel obtinem:

- tc : lista formulelor simple;
- t: formulele simple si inregistréarile de total din formulele compuse;
- ¢ : formulele simple si inregistrarile de corespondenta din formulele compuse.

Daca este activa fereastra de inregistrari valorice, inregistrarile contabile pot fi vizualizate si listate in urmatoarea
ordine:

- in ordinea jurnalelor si in cadrul jurnalelor in ordinea numarului de articol;
- in ordinea conturilor debitoare;
- in ordinea conturilor creditoare.

Pentru fereastra de inregistrari cantitativ-valorice, inregistrarile contabile sunt in ordinea jurnalelor si in cadrul
jurnalelor in ordinea numarului de articol.

Criterii de selectare pot fi formulate si pentru:

- numar jurnal, numar articol, data articol;

tip document justificativ, numar document, data document;
- cont debitor si/sau creditor;

- valoarea inregistrata (=, #, >, <).

lata cateva exemple de cautare si selectare:

- sa se listeze inregistrarile introduse la data de 15 februarie. Se fixeaza filtrul 02.15 in coloana D.art.

Fereastra

|{CB1 0001 02.15% EXC 1 01.31 tc 401.1.01 5121 1785.44
CE1 0001 02.15 EXC 1 01.21 tc 401.1.02 5121 3876.98
CEL 0001 02.15 EXC 1 01.31 tc 401.1.03 5121 2770.00
CEL 0001 02.15 EXC 1 01.21 tc 5121 4111.1.01 5000. 00
CE1L 0001 02_.15 EXC 1 01.31 tc 5121 4111.1.02 1125. 80
CEL 0001 02_.15 EXC 1 01.21 tc 5121 4111.1.03 3522.11
CE1L 0001 D02.15 EXC 1 01.31 tc 421.1 5121 3473.00
CE1L 0001 02.15 EXC 1 01.21 tc 423 5121 100. 00D
CEL 0001 02.15 EXC 1 01.31 tc 4311.1 5121 1125.00
CE1L 0001 02.15 EXC 1 01.21 tc 4312_1 5121 514._00
CBE1L 0001 02.15 EXC 1 01.31 tc 4313.1 5121 294 _00
CE1 0001 02.15 EXC 1 01.21 tc 4313.2 5121 112_00
-1

| ShF1 @ F1 B Fx @ |<§ <<§ <@ >§ >>§ > § Esc |

- sa se caute inregistrarile legate de factura din data de 5 iulie. Se fixeaza filtrele:
T.doc = FCE si D.doc = 07.05.

- sa se vizualizeze inregistrarile facute in creditul contului 5121. Se introduc filtrele:
Fel = c si Cont CR = 5121.

- se cauta o inregistrare de 5500 lei. Se introduce filtrul =5500 in coloana Valoare.

- se cauta o inregistrare de ordinul zecilor de mii de lei. Daca astfel de inregistrari nu sunt foarte multe, se poate fixa
filtrul >10.000 in coloana Valoare si se vor lista toate inregistrarile in care valoarea este mai mare de suma indicata.
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Daca nu sunt multe, o gasim repede pe cea cautata.
Inregistrarile contabile selectate si ordonate se pot lista in doua moduri:

- simplu (se recomanda filtru Fel = c¢);
- rulaje sintetice.

Lista simpla a inregistrarilor contabile se face de obicei cu filtrul Fel = c si pentru un cont fixat.

Daca unul dintre filtrele Fel = ¢, Fel = t sau Fel = tc este prezent, lista va contine doar o singura coloana de valoare;
pentru filtrul vid lista va contine o coloana de valori debitoare si o coloana de valori creditoare.

Daca este activa fereastra de inregistrari cantitativ-valorice, lista va contine si inregistrarile cantitative selectate.

5.2. Stornari si rectificari

Erorile de inregistrare depistate ulterior pot fi corectate prin mai multe metode.

Exemplu
Sa presupunem ca la cumpararea unei materii prime de 650 lei, in loc s-o inregistram in debitul contului 301, am
inregistrat-o eronat in debitul contului 3021.

DB CR VAL
301 401 650 - inregistrarea corecta
3021 401 650 - Inregistrarea gresita

Cum se indreapta aceasta greseala ?
Stornare ,in negru”

Inversam inregistrarea facuta gresit si apoi o introducem pe cea corecta. Aceasta metoda are dezavantajul ca
majoreaza in mod artificial rulajul conturilor care intervin, 3021 si 401 in cazul nostru.

DB CR VAL

3021 401 650 - Inregistrarea gresita
401 3021 650 - inversare pt. corectie
301 401 650 - inregistrarea corecta

Stornare ,,in rosu”“

Inregistrarea gresita se repetd cu sume negative si pe urma se inscrie inregistrarea corecta. Metoda nu majoreaza
rulajul conturilor:

DB CR VAL

3021 401 650 - inregistrarea gresita

3021 401 -650 - reintroducere cu valoare negativa
301 401 650 - inregistrarea corecta
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Corectari de erori in h\CONT
Daca greseala este in contabilitatea lunilor precedente, atunci se introduc note contabile de stornare ca mai sus.

Daca greseala este in luna curentd, indreptarea se poate face si prin simpla corectare a inregistrarilor gresite. Deci in
locul contului 3021 se va scrie 301.

DB CR VAL
3021 401 650 - Inregistrarea gresita
301 401 650 - inregistrarea corecta

Rectificarea rulajului unui cont sintetic, cand se fac transferuri intre doua analitice

Aceste rectificari sunt necesare daca rulajul contului sintetic are semnificatie. De exemplu:

301 - Materii prime
Rulaj DB - intrari de materii prime in unitate
Rulaj CR - iesiri de materii prime in consum sau din unitate

Sold - valoarea stocului de materii prime
301.01 - Materii prime - gestiunea 1
301.02 - Materii prime - gestiunea 2
301.9 - Rectificare rulaj 301 (are sold = 0)

Daca se transfera materii prime de la gestiunea 2 la gestiunea 1:
301.01 = 301.02 (valoare materii prime transferate)
Pentru a nu denatura rulajul contului 301, fie concomitent, fie la sfarsitul lunii se inregistreaza:
301.9 = 301.9 - (valoare materii prime transferate)

Acelasi procedeu se poate aplica si cand se transfera sume de bani intre doud conturi curente ale aceleiasi unitati si
ne intereseaza la sfarsitul lunii total incasat din exterior si total plati spre exterior. lata planul de conturi utilizat:

5121 - Conturi curente la banci

5121.1 - Cont la BCR in lei

5121.2 - Cont la BRD in lei

5121.9 - Rectificare rulaj 5121 (in general are sold = 0)

5.3. Defalcarea unui cont in conturi descendente

Defalcarea unui cont inseamna spargerea, descompunerea soldurilor si rulajelor acestuia in mai multe elemente,
elemente care dupa defalcare vor fi urmarite pe conturi distincte. Astfel, contul defalcat va deveni parintele conturilor
noi.

Defalcarea se poate executa numai de persoana care raspunde de organizarea contabilitatii, sau cu aprobarea
acesteia. Din acest motiv, operatiile de adaugare conturi in balanta si modificarea soldurilor si rulajelor lunare se pot
realiza numai dupa introducerea parolei speciale.

Se recomanda sa se realizeze la inceputul lunii, inainte de introducerea vreunui articol contabil.
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Defalcarea contului presupune:

- addugarea conturilor descendente in Planul de conturi;
- adaugarea conturilor descendente in balanta cu soldul initial la inceputul anului si rulajele lunilor precedente.

Observatie:

- soldurile si rulajele contului defalcat le putem prelua intr-unul dintre analiticele nou create prin folosirea operatiei
Adaugare/Copiere, fie din Conturi/Plan de conturi (trebuie sa fie activd una dintre ferestrele de solduri), fie din
Conturi/ Balanta.

- daca soldurile si rulajele contului defalcat se repartizeaza intre conturile analitice nou create, putem consulta datele
contului defalcat prin operatia Conturi/Balanta generala/Vizualizare/Rulaje lunare.

Daca operatia de defalcare se executa in timpul lunii, atunci trebuie modificate si toate celelalte inregistrari din luna
curenta care contineau contul de defalcat. Modificarea consta in inlocuirea contului de defalcat cu unul din
descendentii sai.

Prin operatia de Incarcare se poate verifica corectitudinea operatiilor de mai sus.

Dupa defalcare nu se mai poate contabiliza direct pe contul defalcat, ci numai pe descendentii acestuia.

5.4. Trecere la luna urmatoare fara inchiderea lunii precedente

Uneori trebuie inceputa contabilizarea operatiilor din luna urmatoare fira ca perioada precedenta s fie inchisa. in
aceste cazuri se poate deja incepe contabilizarea lunii urmatoare inregistrand noile articole contabile pentru luna
urmatoare.

De exemplu, dacd nu este inca inchisa luna februarie, dar dorim sa introducem inregistrari pentru martie, vom selecta
ca lund curenta martie. Selectarea lunii urmatoare ca luna curenta se executd in comanda Luna curenta alegand a
doua lund din meniu. In urma selectarii, martie se va bifa si totodata apare numele lunii i in col{ul din dreapta-sus al
ecranului.

Din acest moment, toate articolele contabile introduse vor intra in contabilitatea lunii martie. Operatii care se pot
executa in aceasta situatie sunt: listare articole, listare inregistrari, listari rulaje. Nu se pot efectua operatii care
necesita soldul lunii precedente: fise de cont, incarcare, carte mare, balante.

Revenirea la luna balantei (februarie in exemplu) se executd tot in comanda Luna curenta, dar de data asta bifand
prima luna, luna balantei.

5.5. inchiderea exercitiului precedent dupi ce au fost inchise provizoriu
cateva luni din anul curent

in mod obisnuit se intarzie trecerea la luna ianuarie pana cand se definitiveaza inchiderea exercitiului expirat. Acest
lucru este posibil astfel cum a fost descris la sectiunea 4. De multe ori insa nu este posibild inchiderea exercitiului
precedent si deja trebuie contabilizate luni din anul curent. Depunerea situatiilor financiare se face cu mai multe luni
dupa inchiderea exercitiului.

Daca inchiderea anului intarzie, atunci se procedeaza la copierea bazei de date pentru anul precedent intr-un catalog
distinct, inchiderea anului precedent facandu-se in acest catalog, iar corectarea soldurilor de inceput de anin
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contabilitatea anului curent se face in catalogul curent, la acele conturi la care soldul final s-a modificat ca urmare a
inchiderii.

Observatii:

- copierea bazei de date corespunzatoare anului contabil precedent poate fi facuta fie prin:
= hCONT in timpul operatiei de initializare lund noud (vezi 4.5),
- arhivarea bazei de date din hUTIL (vezi cap.3.),
o copierea bazei de date din hAMENU,
o restaurarea copiei de arhiva salvate
- corectarea soldurilor de inceput de an in contabilitatea anului curent se va executa doar pentru conturile din ultimul
nivel.

La prima operatie de incarcare se va depista faptul ca soldurile de inceput de an pentru conturile din nivelele
superioare nu sunt corecte si se oferd posibilitatea recalcularii lor.

De exemplu, daca definitivarea si inchiderea anului 2015 se face in martie 2016, dupa ce s-au inchis lunile ianuarie si
februarie din anul curent, se procedeaza in felul urmator:

- datele contabilitatii din anul 2015 se copiaza in catalogul DBF.15 in interiorul mediului HAMOR
- se lanseaza hCONT pentru baza de date DBF.15, se introduc notele contabile de inchidere si se reinchide luna
decembrie a anului 2015 (Incarcare si listare balantd). in urma acestor operatii se modifica soldul final al catorva
conturi. Dintre acestea se retin conturile din ultimul nivel impreuna cu soldurile finale.
- se lanseazd hCONT pentru baza de date DBF (contabilitatea anului 2015).
In contabilitatea anului 2015 se corecteaza cu operatia Conturi/Balanta generala/Modificare soldul de inceput de
an al conturilor retinute in etapa precedenta.
- se incarca balanta si se accepta recalcularea soldurilor de inceput de an
- se listeaza din Arhiva balantele lunilor ianuarie si februarie astfel:
- se stabileste intervalul ianuarie-ianuarie;
- se listeaza balanta lunii ianuarie din Arhiva cu operatia:
Balanta...sintetica / Listare / Balanta completa;
- se stabileste intervalul februarie-februarie;
- se listeaza balanta lunii februarie.

(D in balantele obtinute pentru ianuarie si februarie valorile si totalurile din coloanele de rulaj curent trebuie sa fie
identice cu cele din balantele respective, listate anterior. Deasemenea, soldurile finale din balanta de decembrie '15

vor fi egale cu valorile din coloana Total sume precedente din ianuarie '16, iar Total sume din ianuarie '16 va fi identic
cu Total sume precedente din februarie '16.

5.6. Schimbarea planului de conturi

Planul de conturi sufera modificari mai insemnate de regulad pe baza modificarii reglementarilor contabile.

La modificari substantiale ale planului de conturi, in cazul in care devine necesara transpunerea soldurilor din unele
conturi in conturi noi sau defalcarea acestora pe mai multe conturi, furnizam de regula solutii de traducere a
conturilor.
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6. BAZE DE DATE MULTIPLE

6.1. hCONT la firme cu subunitati cu contabilitate proprie

La agentii economici care au subunitati cu contabilitate proprie pana la balanta de verificare se va instala un hCONT
la fiecare subunitate si unul la nivelul unitaji.

Datele din subunitati se pot centraliza doar periodic (decadal, lunar etc.) in felul urmator: se executd operatia de
Incarcare la fiecare subunitate si Cartea mare rezultata se exporta catre aplicatia de la contabilitatea centrala, unde
datele subunitatilor vor constitui cate un jurnal distinct. Dupa importul datelor subunitatilor in jurnale distincte din
contabilitatea unitatii, se executa operatia de Incarcare la nivel central si se obtin rezultatele globale.

n momentul implementérii unui astfel de sistem de aplicatii se vor stabili urmatoarele:

- subunitatile care fac contabilitatea proprie pe calculator;
- purtatorii de date intre subunitati si unitate;
- planurile de cont de la subunitati si unitate.

Subunitatile care dispun de calculator pot sa-si faca contabilitatea cu hCONT, iar celelalte manual sau in cadrul
aplicatiei centrale.

Legatura de date dintre aplicatiile de la cele doua nivele se poate realiza in mai multe moduri in functie de
echipamentul in dotare:

- daca calculatoarele sunt legate in retea locala, datele se vor schimba prin File Server;

- daca exista legaturi de teletransmisie intre calculatoare, atunci prin aceasta legatura se transmit fisierele de date de
la subunitati la unitate;

- daca calculatoarele nu sunt legate intre ele, atunci datele se transmit pe suport electronic.

Planul de conturi la subunitati si la unitate poate sa difere, dar trebuie sa fie respectata urmatoarea regula: conturile
sintetice de la subunitati trebuie sa existe in contabilitatea central, sa fie deschise si sa nu aiba descendentj, in asa
fel incat articolele contabile transmise de la nivelul inferior sa fie valide la nivelul superior.

In cadrul operatiei de export simbolurile conturilor exportate pot fi traduse. Noul simbol primit in cadrul operatiei de
export este dat la definirea contului prin campul cont destinatie.

Exemplu: in contabilitatea subunitatii conturile sintetice sunt folosite conform planului de conturi general. Tn
contabilitatea unitatii se doreste ca sa se distinga conturile importate de la subunitatj, astfel se alege urmatoarea
conventie:

- conturile provenite de la subunitatea 1 vor deveni analitice, simbolul lor original fiind completat cu “.01" la sfarsit
(ex.301 301.01,3021 3021.01,..),

- conturile provenite de la subunitatea 2 vor deveni analitice, simbolul lor original fiind completat cu “.02" la sfarsit
(ex.301 301.02,3021 3021.02, ..),
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Unitate
am
301.01
301.02
Subunitate 1 Subunitate 1
Simbol cont |Cont destinatie Simbol cont [Cont destinatie
3m 301.01 3m 301.02

La implementarea aplicatiei hCONT, la subunitati se definesc fisierele de export.

in aplicatia centrald se introduce cate un jurnal pentru fiecare subunitate, pentru jurnale definindu-se sursele de unde
sunt importate inregistrarile contabile.

Fisierul in care se exporta datele de la subunitati (alias cexp)trebuie corelat cu fisierul de import de la nivel central in
functie de legaturile de date existente intre cele doua nivele.

Pentru realizarea legaturilor dintre mai multe baze de date vezi cap. 6.3.

Centralizarea datelor se desfasoara in felul urmator: la fiecare subunitate, dupa efectuarea operatiei de Incarcare, se
lanseaza Cartea mare/Export pentru a crea fisierul de legatura cu aplicatia centrala. In aplicatia centrald se executa
importul fiecarui fisier de legatura, dupa care operatia de incarcare si listare rapoarte.

6.2. Realizarea legaturii dintre mai multe baze de date

Realizarea legaturilor dintre mai multe aplicatii si mai multe baze de date este relativ complexa si presupune
cunostinte informatice. In general se propune ca realizarea acestor legaturi sa fie executata de firma producatoare
sau distribuitoare.

Detalii tehnice ...

6.3. Structura fisierelor de import si export

Structura fisierului de import

Importul poate fi realizat:

- la nivel de carte mare;
- la nivel de documente.

Detalii tehnice ...
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Structura figierului de export

n hCONT exportul se realizeaz la nivel carte mare, adica practic sunt exportate rulajele curente din luna in curs.

Detalii tehnice ...

6.4. Utilizarea aplicatiei pentru contabilizarea mai multor firme

Proprietarul aplicatiei hCONT este persoana juridica sau fizica care |-a cumparat. Aceasta poate sa tina evidenta
contabila proprie cu aplicatia. Firmele de contabilitate, pe langa contabilitatea proprie executa si contabilitatea altor
agenti economici.

In conformitate cu legea contabilitatii, firmele care intocmesc contabilitatea altor agenti economici, sunt
raspunzatoare pentru prelucrarea exacta a informatiilor din documente si ca atare rapoartele contabile pentru acesti
clienti vor fi semnate si de executant. Din acest motiv, pe fiecare listd apare numele executantului (proprietarul
programului hCONT).

Crearea unei baze de date pentru o firma noua se realizeaza prin copierea datelor din baza de date de referinta.
Baza de date de referinta contine date general valabile pentru toate firmele.
Aceasta baza de date trebuie sa fie tinuta la zi cu datele general valabile pentru toate firmele.

Astfel, de exemplu, ori de cate ori se introduce un nou cont analitic general valabil, actualizati si aceasta baza de date,
ca la urmatoarea baza de date nou creata modificarile sa fie preluate.

Structura de jurnale, tipurile de documente existente este bine sa fie aceleasi pentru toate firmele. Va ajuta sa
reduceti numarul conventiilor de care trebuie sa tineti cont !

Lansarea programului hCONT pentru baza de date de referinta poate fi facuta din hMENU din cadrul optiunii Baza de
date de referinta. in timpul instaldrii aplicatiei in subdirectorul DBF.0 se copiaza automat o baza de date vida care
este considerata baza de date de referinta.

Pentru a introduce o firma noud in mediul hACONT se procedeaza in modul urmator:

- se lanseaza hUTIL pentru baza de date de referinta,

- se lanseazd operatia: Intretinere date/ Creare societate/baza de date noua si se introduc datele firmei (vezi
documentatia hUTIL),

- implementarea propiu-zisd a datelor contabile (vezi cap. 3).

Dupa inserarea a doi clienti, prin optiunea Baze de date curente din hMENU apar urmatoarele baze de date:

DBF - datele proprietarului
FIRMA1 - datele firmei 1
FIRMA2 - datele firmei 2

Cand se lucreaza pentru proprietar, aplicatiile se lanseaza pentru DBF. Lucrdrile pentru FIRMA1 se executa lansand
aplicatiile pentru FIRMAT.

Pentru a confirma ca s-au ales corect datele cu care dorim sa lucram, in coltul din dreapta sus al ecranului apare
numele firmei a carei contabilitate se executa, precum si luna curenta.
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7. hCONTE - situatii contabile si export in Excel/OpenOffice

in aplicatia hCONTE - culegere date, calcule si rapoarte se pot extrage situatii din h\CONT (balante, inregistrari
contabile, cartea mare) pentru prelucrdri ulterioare. Aplicatia include si posibilitatea de a extrage date in
Excel/OpenOffice.

Se pot exporta:

- inregistrari contabile, pentru anul curent din hCONT,

- rulaje carte mare, pentru anul curent din hCONT,

- balante de verificare de diferite tipuri (sintetica, generala etc.),
- planul de conturi.

Conectarea cu baza de date hCONT

Vezi detaliile tehnice

7.1. Balanta de verificare

Meniul din Extrageri verifica daca baza de date hCONT este incarcata, preia luna curenta din hCONT si extrage
balanta pentru luna curenta din hCONT.

Operatii :

- Extragere balanta generala
- Extragere balanta sintetica
- Export balanta in XLS
- Export balanta in XML

Se poate exporta balanta generald/sintetica in:

- XLS pentru prelucrari in Excel
- XML pentru prelucrari in OpenOffice.

7.2. Situatii contabile in Excel

Se extrag si se exporta in Excel pentru audit sau alte prelucrari ulterioare:

- planul de cont,

- inregistrari contabile,
- fise de conturi,

- rulaje carte mare,

- balante de verificare.

Se poate indica perioada pentru care se doreste extragerea. Perioada trebuie sa fie incarcata integral in arhiva baza
de date hCONT conectata. Se extrag doar conturile valorice.

Situatiile se pot exporta in format XLS sau XML.
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La exportul in XLS este necesar ca pe calculator sa fie instalat Excel 2003 sau o versiune mai recenta. Exportul in
XML nu necesita prezenta unui program tabelar, doar pentru consultare este necesar Excel sau OpenOffice.

Operatia de export este mai lentd in varianta XLS si mai rapida in varianta XML.

Exemplu de secventa de balanta de verificare:

A B C D F G H 1 K L M N
Balanta verificare ult.nivel
2015.06
sold sold iy e k. Sl Rulaj  Rulaj :
Cont U_'t " Titlu F Tip balanta initial initial precoden paecRcen pRcclen Preceden curent  curent Ru!a_] e
el debitor  creditor : ! ! debitor  creditor o
debitor  creditor debitor creditor

000 D Cont ajutator B * 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 124700 0,00
o012 D -Capital subscris varsat p s* 0,00 2100,00 0,00 0,00 0,00 2100,00 0,00 0,00 0,00
Mo68 D -Alte rezerve p s* 0,00 16605,60 0,00 4791,48 0,00 21357,08 0,00 98528,00 0,00
M171 D -Rezultat reportat-profit nerep. /pierdere neacop. B §* 0,00 98928,00 0,00 0,00 0,00 98928,06 98928,00 0,00 98928,00
121.0 D -Profit sau pierdere-an precedent B A 0,00 44791,48 4479148 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4475148
tl21.1 D -Profit sau pierdere-an curent B A 0,00 0,00 76621,10 75213,07 408,03 0,00 13771,77 27316,86 50352,87
129 D Repartizarea profitului A 5* 0,00 0,00 44791,48 4475148 0,00 0,00 0,00 0,00 4475148
212.1 D -Constructii AA 10000,00 0,00 0,00 0,00 10000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2131.1 D —Echip.tehnologice (masini,utilaje,inst.de lucr AA 2500,42 0,00 0,00 0,00 2500,42 0,00 0,00 0,00 0,00
2311 D -Imobilizari corporale in curs de executie A A 0,00 0,00 4032,26 0,00 4032,26 0,00 0,00 0,00 4032,26
2812.1 D —-Amortizarea constructiilor P A 0,00 S507,83 0,00 1250,00 0,00 10757,83 0,00 250,00 0,00
281311 D —Amortizare echipam.tehnologice propriu-zise P A 0,00 1531,86 0,00 435,00 0,00 15966,86 0,00 87,00 0,00
501 D Materii prime A |5* 15064,88 0,00 0,00 0,00 15064,88 0,00 0,00 0,00 0,00
5021 D -Materiale auxiliare A 5* 500,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ENE D Materiale de natura obiectelor de inventar A 5* 5453,00 0,00 0,00 0,00 9453,00 0,00 0,00 0,00 0,00
’45 D Produse finite A S* 10838,68 0,00 0,00 0,00 10838,68 0,00 0,00 0,00 0,00
3711 D -Marfuri cu ridicata AA 12509,42 0,00 22954,71 33135,70 2364,43 0,00 &8564,69 5586,33 3155540
371.2 D -Marfuri cu amanuntul A A 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
401.1.01 D -Furnizori interni-partener 01 P A 72562,00 7442555 9188,05 1183720 0,00 4116,70 1750,25 2015,00 10938,30
401.1.02 D -Furnizori interni-partener 02 P A 85100,00 955723,40 23850,15 16656,12 0,00 7465,37 2550,88 10620,22 26401,03
401.1.03 D -Furnizori interni-partener 03 P A 40559,00 77005,34 22068,71 11750,34 0,00 25727,57 2500,15 0,00 24568,86
Pentru ca datele din Balanta de verificare sa fie corelate cu cele din inregistrari, fise si carte mare obtinute pentru
aceleasi perioade, executati variantele:
- 01 Extragere balanta generala
- 06 Export balanta ult.niv. in XML
Exemplu de secventa de inregistrari contabile:
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A B C (b E F G H | J K L
Inregistrari contabile
iunie 2015
Anul Luna Jurnal i - o m Explicatii el S Valoare
rt. articol docum docum. document debitor  creditor

201506 CB1 0001 15/07/2015 EXC 6 30/06/2015 incasari/plati-lei 4341 5121 699,00
201505 cB1 0001 18/07/2015 EXC B 30/06/2015 incasari/plati-lei 4211 5121 3476,00
201506 CB1 0001 17/07/2015 EXC 6 30/06/2015 incasari/plati-lei 581.2 5121 5000,00
201505 cB1 0001 18/07/2015 EXC 6 30/06/2015 incasari/plati-lei "as7 5121 10000,00
201506 CB1 0001 19/07/2015 EXC 6 30/06/2015 incasari/plati-lei 44603 5121 2000,00
201506 cB1 0002 20/07/2015 ExCV 7 01/06/2015 transfer suma din cont curent-valuta 5124 581.2 5000,00
201506 CB1 0003 21/07/2015 EXCV '8 10/06/2015 plata furnizor extern-valuta 401.2 5124 660,17
2015’06 cc  ooo1 22/07/2015 Rc 145 30/06/2015 incasari/plati "625 5311 255,00
201506 cc o001 23/07/2015 RC 146 30/06/2015 incasari/plati 401.1.01 5311 1200,00
201506 CC 0001 24/07/2015 RC 146 30/06/2015 incasari/plati 401.1.02 5311 954,00
201506 cc ooo1 25/07/2015 RC 148 30/08/2015 incasari/plati 401.1.03 5311 2500,15
201506 €C 0001 26/07/2015 RC 146 30/06/2015 incasari/plati "5311 4111.1.01 1000,00
2015068 cc o001 27/07/2015 R 146 30/06/2015 incasari/plati 5311 4111.1.02 385,50
201506 CR 0001 28/07/2015 NIR 140045 03/06/2015 cumparari 6022.1  401.1.01  1625,00
201506 CR 0001 29/07/2015 NIR  '140045 03/06/2015 cumparari 4426.02 401.1.01 390,00
201506 CR 0002 30/07/2015 NIR 140046 03/06/2015 cumparari 3711 401.1.02  8564,69
2015’06 cR 0002 31/07/2015 NIR 140046 | 03/06/2015 cumparari 442836 401.1.02  2055,53
201506 ¢s o001 01/08/2015 sTPL B 30/06/2015 salarii 4211 43121 420,00
201506 €S 0001 02/08/2015 STPL 6 30/06/2015 salarii 4211 43141 220,00
201505 cs  ooo1 03/08/2015 sTPL B 30/06/2015 salarii 4211 43721 20,00
201505 ¢S o001 04/08/2015 STPL 6 30/06/2015 salarii 4211 4441 566,00

Exemplu cu fisa contului 4111.1 selectat cu filtru setat in Excel:

A B C D E F G H J K L
Inregistrari contabile
iunie 2015
An=! Lur= Jurr=! e " e i Explicatii S - Valoarr
hd e - lart ~ articol - docu ~  docut ~ documen ~ -  debitor -7 | creditor ~ b
2015’06 cv 0001 15/07/2015 FACT 400046 07/06/2015 vanzare 41111 707 9615,24
015706 cv 0001 15/07/2015 FACT 400046 07/06/2015 vanzare 41111 442837  2307,66
2015706 cv 0003 15/07/2015 FACT 400047 12/06/2015 vanzare 41111 704 6000,00
2015’06 cv 0003 15/07/2015 FACT 400047 12/06/2015 vanzare 41111 442837  1440,00
2015706 cv 0004 15/07/2015 FACT 400048 22/06/2015 vanzare 41111 708 11500,00
2015’06 Cv 0004 15/07/2015 FACT 400048 22/06/2015 vanzare 4111.1 442837  2760,00

Se genereaza fige pentru toate conturile de ultimul nivel in acelasi tabel. Fisele pentru fiecare cont apar una dupa alta,
fisa incepe cu sold precedent, se continua cu inregistrarile pe cont in ordine cronologica indicand contul
corespondent, soldul dupa fiecare operatie si se termina cu sold final.

Utilitar

Extragere si export XML toate - efectueaza exportul acestor situatii una dupa alta in foi de lucru distincte.

Export balanta in Excel

Date tehnice ...
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Implementare Export in Excel/OpenOffice

Vezi Optiunea Export in Excel/Open Office

7.3. Componente hCONTE

7.3.1. Optiunea rapoarte suplimentare la situatii contabile

Tn componenta hCONTE - culegere date, calcule si rapoarte nivel de complexitate 3 se pot implementa diverse situatji
concepute de utilizator, cu date extrase din hCONT pentru prelucrari ulterioare sau export in DBF:

- culegere de date contabile cu posibilitatea definirii unor machete dedicate si cu validarea datelor (contabilitate
primard) si export date culese in hCONT, fie si dupd o centralizare prealabila

- calcule de inchidere in hCONT pentru contabilitate de gestiune, magazine cu amanuntul, productie etc.,

- generare note contabile si export in hCONT,

- descarcare diferente de pret aferente iesirilor de produse: 711=348,

- calcul pret de cost din situatia conturilor din clasa 9,

- pregatirea unor date obtinute din alte aplicatii in vederea incarcdrii in hCONT (ex. conversii de format),

- balante contabile in alte limbi,

- transpunerea unor situatii contabile in Excel sau alte formate,

- alte situatji in Excel pentru audit,

- crearea unor situatii pentru bugete de venituri si cheltuieli,

- alte lucrari bazate pe evidenta contabila.

7.3.2. Rapoarte interactive din hCONT

7.3.3. Arhiva electronica de situatii contabile

Este o platforma pe care se pot gestiona o colectie de liste si situatii contabile obligatorii, ale unei firme, in format
PDF sau XLS, organizata pe luni, accesibila intuitiv.

Exemplu de secventa de arhiva electronica:

2016/07/20 14:49 103


http://hamor.ro/doc/hcont/doku.php?id=o_xls:o_xls

hCONT - HAMOR Soft SRL ©

104/111 hCONT V5.0A

1050

Titlu

Situatii curente
Sitmatii din arhiva:
- cronologic

- pe tipuri

Ajntor

| HAMOR Soft - demonstratie

| 2010.09:

Situatii din arhiva - cronologic

BO1 - Sitnatia activelor, datoriilor PDF
B02 - Contul de profit si pierdere PDF
B11 - Calculator impozit profit PDF
C01 - Registru jurnal general PDF
C02 - Jurnale auxiliare PDE
C21 - Carte mare PDF
C31 - Balanta sintetica PDE
(32 - Balanta de verificare XLS PDF HTM
D01 - D100 PDFE
D02 - D102 PDF
D03 - D300 PDE
D04 - D390 PDE

Situatiile pot fi listate in PDF sau scanate, optional semnate electronic.

Avantaje

- situatiile sunt accesibile oricand: se pot consulta, imprima oricand
- independenta de sistemul de operare, de suport, de aplicatie, de evolutia tehnologica, datorita formatului standard

PDF

Situatiile pot fi puse la dispozitia contabililor, asociatilor, auditorilor, organelor de control.

7.3.4. Publicare rapoarte in format htm

7.3.5. Componenta centre de cost/profit

Datele contarii pe centre de cost se pot importa si centraliza cu ajutorul componentei, obtinandu-se centralizatorul
cheltuielilor sau a rezultatelor analitice (profit/pierdere) pe tipurile de activitati desfasurate. Datele pot fi exportate in

Excel/OpenOffice.

De exemplu:
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Situatie cost/profit
ianuarie 2015

cc Centru comert cu ridicata - 54.487,08 60.766,90 6.299,82
oM Centru magazin cu amanuntul  13.068,00  10.510,58  -2.557,42
CP  Centru productie 7.313,04 13.933,90 6.620,86
cs Centru servicii . 4.874,62  11.254,52  6.379,90
CX Centru altele  62.233,33  50.755,32 -11.478,01
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8. hCONTU - Utilitar de intretinere baze de date

Aplicatia hCONTU a fost conceputa pentru intretinerea si organizarea bazelor de date de tip hCONT. Folosirea acestei
aplicatii presupune cunostinte mai avansate privind functionarea programului hCONT, de aceea se recomanda sa fie
utilizata numai de persoane competente.

in principal hCONTU rezolva urmatoarele probleme:
- pregatirea, agregarea si verificarea unei balantg;
- unirea a mai multor baze de date intr-una singura si verificarea ei;

. schimbarea simbolurilor conturilor,
- reluarea lunii precedente / preluarea datelor din luna urmatoare.

Programul se lanseaza prin comanda:
> hCONTU DBF

unde DBF reprezinta o baza de date tip hCONT.

8.1. Conturi

- Planul de conturi - este modulul obisnuit din hCONT folosit la gestionarea planului de conturi.
- Solduri si rulaje - permite gestionarea balantei generale. Este modulul cunoscut din hCONT. Conturile se pot
modifica selectiv cu aceeasi posibilitate de filtrare grupata, ca si in hCONT.

8.2. Agregarea bhalantei

Agregarea balantei inseamna calculul soldurilor si rulajelor conturilor parinte, pe baza conturilor descendente din
ultimul nivel.

Reamintim ca in hCONT, in faza de implementare, soldurile si rulajele conturilor din nivelele superioare se calculeaza
automat.

Faza de implementare incepe cu executarea operatiei ,Prima initializare lunara“ si se termina automat prin operatia
de ,Initializare luna noua“.

Astfel la implementarea unei baze de date, in hCONT, este necesara introducerea soldurilor si rulajelor numai pentru
conturile din ultimul nivel, soldurile si rulajele conturilor din nivelele superioare fiind calculate automat la incarcare.

Dupa ce faza de implementare a fost depadsita, daca la incarcare se depisteaza conturi pentru care soldurile de
inceput de an nu sunt corecte, soldurile de inceput de an (nu si rulajele) pot fi recalculate cu acordul utilizatorului.

Cu toate acestea, agregarea balantei oferitd de hCONTU poate fi utild in unele cazuri specifice (conturi de nivele
superioare cu rulaje eronate, unirea mai multor baze de date, etc.).

Consideram urmatorul exemplu:

Planul de conturi
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30

300 - Materii prime

300.1 - Paste fainoase

300.2 - Zaharoase

300.3 - Ulei

300.4 - Sare

301 - Materiale consumabile
3021 - Materiale auxiliare
3022 - Combustibili

3022.1 - Bezina

3022.2 - Motorina

3022.3 - Ulei

3023 - Materiale pentru ambalat
3023.1 - Hartie

3023.2 - Carton

3023.3 - Cutie carton

3023.4 - Saci

in balanta corespunzatoare acestei secvente de conturi, conturile 301.1, 301.2, 301.3, 301.4, 3021, 3022.1, 3022.2,
3022.3,3023.1, 3023.2, 3023.3, 3023.4 fac parte din ultimul nivel, soldurile si rulajele lor sunt date, iar pentru celelalte
conturi se calculeaza pe baza descendentilor.

in general distingem mai multe nivele de conturi. in exemplul dat, contul 30 se calculeazi pe baza descendentilor sai:
301 si 302. La randul lor aceste conturi sunt calculate pe baza analiticelor lor, in situatia contului 302 distingandu-se
chiar doua nivele de conturi.

In exemplul nostru, daca sunt introduse soldurile si rulajele conturilor: 301.1, 301.2, 301.3, 301.4, 3021, 3022.1,
3022.2,3022.3, 3023.1, 3023.2, 3023.3, 3023.4, celalalte conturi - 30, 301, 3021, 3022, 3023 - facand parte din nivele
superioare, soldurile si rulajele lor pot fi calculate automat prin operatia de agregare.

Meniuri:
Agregare - calculeaza soldurile si rulajele conturilor parinte pe baza descendentilor.

Este suficient ca un cont sa figureze in Planul de conturi i sa fie deschis, daca are descendenti cu sold sau rulaj, va fi
introdus automat in balanta, indiferent daca initial a fost prezent sau nu.

Verificare - verifica corectitudinea balantei.
Se efectueaza urmatoarele verificari:

- soldurile si rulajele unui cont sa fie egale cu suma soldurilor si rulajelor descendentilor sai de primul nivel;
- rulajele din lunile urmatoare sa fie nule.

8.3. Regenerare carte mare

Regenereaza cartea mare din luna curenta, eventul si arhiva carte mare pe baza nivelului carte mare actual. Nivelul
carte mare este definit fie explicit prin balanta ,**, fie implicit la nivelul conturilor de ultimul nivel. Vezi cap. 2.5.
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Cartea mare.

8.4. Concatenare, unirea mai multor balante intr-una singura

in practica se intalnesc si agenti economici organizati pe subunitatj, fiecare avand contabilitate proprie. Balanta
unitatii principale se obtine prin centralizarea balantelor din subunitati.

hCONT permite organizarea unor astfel de baze de date ierarhice, datele lunare ale subunitatilor putand fi transferate
catre unitatea principala prin operatia de export/import.

in hCONT nu este previzuta nicio cale prin care ar putea fi calculate soldurile si rulajelor initiale ale unitatii centrale
pe baza soldurilor si rulajelor din subunitati. h\CONT asigura doar transferul datelor lunare.

in faza de implementare, in acest scop se poate utiliza programul hCONTU.

Detalii tehnice ...

8.5. Schimbarea simbolului la conturi

In unele situatji apare necesitatea, ca un anumit cont sa primeasca un alt simbol decat cel cu care a fost folosit pana
in momentul respectiv.

In cazul general aceastd schimbare influenteaza o serie de fisiere: Planul de conturi, Solduri i rulaje, Inregistrari
contabile, Arhiva inregistrari contabile, Cartea mare, Arhiva carte mare.

Cu ajutorul optiunii Traducere poate fi executata simultan schimbarea simbolurilor mai multor conturi, in toate
fisierele enumerate mai sus.

Detalii tehnice ...

8.6. Reluarea lunii precedente/preluarea datelor din luna urmatoare

Aceste meniuri servesc la ,un pas inapoi in contabilitate”, respectiv la revenirea in luna din care s-a facut ,un pas
inapoi”.

Detalii tehnice ...
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9. Optiunea lista de evenimente

Daca hCONT este utilizat de catre mai mulii utilizatori, pot fi foarte utile unele informatii de genul:

- cine, cand si de la ce calculator a utilizat aplicatia ?

- cine a sters/adaugat articolul contabil nr. .... din jurnalul ...?
. cine a lansat Incércare?

- cine si cand a efectuat trecerea la luna urmatoare ?

lata doar cateva intrebari la care puteti obtine raspuns cu noua optiune hCONT Listad de evenimente (pand acum
optiunea a existat numai in aplicatiile hSALAR, hIMOB, hPROD).

Pentru a obtine raspunsurile la intrebdarile de mai sus, figierul Liste evenimente poate fi consultat din utilitarul hUTIL
/Utilitare/Lista de evenimente (in prezenta optiunii |, de cétre utilizatorii care sunt autorizati pentru consultare.
Accesul este permis cu parola speciald hUTIL).

Programul hCONT inregistreaza intr-un figier data si ora evenimentelor, operatorii care le-au efectuat. Semnificatia
simbolurilor evenimentelor se poate urmari cu ajutorul ferestrei de ajutor apelabile cu F1:

- 1nceput program

BM Mar
BM Mari

Exemple de evenimente codificate (toate din jurnalul CC-casa) si semnificatia lor:

< - intrare in hCONT
cont A > 625.1 - adaugare cont analitic 625.1 in Plan de conturi
csch A > USD20140602 - adaugare curs de schimb USD pt.02.06.2014
cart A > CC 0002 - adaugare art. 0002 in jurnalul CC - copiere
antet
cinr A > CC 0002 1 - adaugare inreg. in art.0002 - formula simpla cu
1 rand
cinr E > CC 0002 1 - modificare inreg. - cont/suma din randul
introdus
cart A > CC 0003 - adaugare art. 0003 - copiere antet
cinr A > CC 0003 2 - adaugare inreg. art.0003 - 2 randuri de formule
simple
cart A > CC 0004 - adaugare art. 0004 - copiere antet si formula
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cinr S > CC 0004 1 - stergere inreg. - suma din art.004
cinr E > CC 0004 1 - modificare inreg.-art.0004 - adaugare rd.1l din
formula
cinr A > CC 0004 2 - modificare inreg.-art.0004 - adaugare rd.2 din
formula
cinr A > CC 0004 3 - modificare inreg.-art.0004 - adaugare rd.3 din
formula

0 > - lansare operatie - Incarcare

I > - initializare luna noua

> - iesire din hCONT
cart ! CI - "Versiune demonstrativa, durata de executie a
expirat!"

Detaliile se pot vedea mai explicit cu Vizualizare.
Semnificatia coloanelor de pe ecran

- Data even. - data evenimentului jurnalizat

- hh:mm:ss - ora, minutul, secunda evenimentului

- A - aplicatie (C=hCONT, hCONTU)

- Data apl. - data aplicatiei - prima zi din perioada contabilizata
- St - codul statiei (variabila de mediu: STATION)

- Utilizator - nume utilizator (variabila de mediu: USERNAME)

- Fis - aliasul figierului care se modifica

- E - evenimente/operatji - tastati F1 pentru lista

- Nr - neutilizat pt. hRCONT

- S - stare operatie - inceputa </terminata >

- Cheie - detalii (ex. cod jurnal, cod articol, nr. rd. formuld, cont etc.)

Lista

Lista reda in ansamblu toate detaliile studiate cu Vizualizare. Recomandam listare selectiva pentru o anumita data,
etc.

Stergere

Periodic, evenimentele pot fi sterse de persoanele care au drept de acces. Evenimentele pana la un anumit numar de
ordine se pot sterge cu:

hutil dbf $
Stergere

In momentul lansérii operatiei de Stergere nu trebuie s fie filtre pe fereastra de fisier.

Din cand in cand trebuie sters figierul Liste evenimente si trebuie reorganizat pentru ca dimensiunea sa nu fie
exagerata. Oricum, evenimentele anterioare vor fi salvate in bazele de data arhivate.

Utilizare
Datele culese, in afara de identificarea unor situatii si stabilirea responsabilitatilor, pot servi si pentru:

- cuantificarea lucrarilor executate pe operator, pe firma etc.
- controlul intern la cabinetele de contabilitate.
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Pe baza de comanda, din lista de evenimente putem genera diverse rapoarte referitoare la:

- cantitatea lucrdrilor executate (numar ore, numar inregistrari introduse, modificate, numar operatii executate),
centralizate pe operator sau pe firma,
- lista activitatilor efectuate pentru o anumita firma, pe aplicatie, pe luna.

Implementare
Aplicatii: optiune | - Lista de evenimente.
Stabiliti o parola speciala pentru hUTIL, implicit: HAMOR.

Trebuie analizat modul de salvare, arhivare. Implicit se salveaza/arhiveaza cu celelalte fisiere sistem.
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